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| - APRESENTACAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) é um dos pilares da
avaliacdo do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacgdo Superior (Sinaes), criado pela Lei n®
10.861, de 14 de abril de 2004. O Sinaes é composto, ainda, pelos processos de Avaliacdo de
Cursos de Graduacdo e de Avaliacdo Institucional que, junto com o Enade, formam um ‘tripé’
avaliativo que permite conhecer em profundidade o modo de funcionamento e a qualidade
dos cursos e instituicdes de educacdo superior (IES) de todo o Brasil.

Em 2016, o Sinaes esta completando doze anos. Ao longo desse periodo, o sistema
passou por muitas transformagdes, ao tempo em que se consolidou como uma das mais
importantes politicas de educa¢do superior do pais, dada sua contribuicio para o
aprimoramento da qualidade da oferta desse nivel de ensino e, ainda, para a construgao de
outras politicas, como as de financiamento e expansao.

O Enade também estd completando doze anos, tendo passado por diversas
modificagGes. Dentre as inovagbGes mais recentes, estdo a exigéncia de preenchimento do
Questionario do Estudante e da publicacdo do Manual do Estudante, adotadas em 2014,
além do aperfeicoamento do processo de solicitacdo de atendimento especial, a partir de
2015.

O Questionario do Estudante é parte integrante do Enade e, conforme a Portaria n2
40, de 2007, republicada em 2010, deve ser respondido por todos os concluintes inscritos no
Exame. Ele é disponibilizado no site do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (Inep) a partir de 30 (trinta) dias antes da prova e, caso o
estudante nao o preencha, fica em situacao de irregularidade perante o Enade.

O Manual do Estudante, por sua vez, tem como objetivo ampliar o conhecimento do
concluinte sobre o Enade, auxiliando-o no reconhecimento do seu papel e responsabilidade
diante de todas as etapas de inscricao e realizacdo da prova.

O Manual do Enade 2016, porém, continuard a ser o principal instrumento de
divulgacao dos procedimentos relativos ao Exame, em apoio a institui¢des, coordenadores
de curso e procuradores educacionais institucionais® (Pl). Ele contém o cronograma e todas
as orientacdes técnicas indispensdveis a operacionalizacdo do Enade em 2016, estando
disponivel para download no Portal do Inep (http://portal.inep.gov.br).

O Enade sera realizado no dia 20 de novembro de 2016, com fechamento dos
portGes as 13h e inicio das provas as 13h30min (hordério oficial de Brasilia) e terd duracdo de
4 (quatro) horas. As regras e procedimentos para a participacdo e realizacdo do exame estdo
dispostos na Portaria Normativa n2 05, de 9 de margo de 2016 (Anexo Il deste Manual).

Neste ano, e em conformidade com o Art. 33-E da Portaria n? 40, de 2007,
republicada em 2010, serdo avaliados os estudantes dos cursos do Ano |, quais sejam:

= Para as areas: Saude, Ciéncias Agrarias e areas afins.
= Para os eixos tecnoldgicos: Ambiente e Saude, Produc¢do Alimenticia, Recursos
Naturais, Militar e Seguranca.

% 0 Procurador Educacional Institucional (P1), instituido pela Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em
2010, é o principal interlocutor entre o MEC e a IES.
* Portaria publicada no DOU de 9 de margo de 2016.


http://portal.inep.gov.br/

Em razdo disso, a Portaria Normativa n2 05/2016 definiu que o Enade 2016 destina-se
a0s Cursos:
| — que conferem diploma de bacharel nas areas de:

a) Agronomia;

b) Biomedicina;

c) Educacdo Fisica;
d) Enfermagem;

e) Farmacia;

f) Fisioterapia;

g) Fonoaudiologia;
h) Medicina;

i) Medicina Veterinaria;
i) Nutricao;

k) Odontologia;

) Servigco Social; e

m) Zootecnia.

Il — que conferem diploma de tecndlogo nas areas de:

a) Agronegdcio;

b) Estética e Cosmética;
c) Gestdo Ambiental;
d) Gestdo Hospitalar; e
e) Radiologia.

O Enade é componente curricular obrigatdrio dos cursos de graduacdo, conforme
determina a Lei do Sinaes (n2 10.861/2004). De acordo com a legislacdo, devem ser inscritos
no Exame estudantes de todos os cursos de graduacdo, durante o primeiro (ingressantes) e
dltimo (concluintes) ano do curso. E importante destacar que no histérico escolar do
estudante fica registrada a situa¢ao de regularidade em relagdo a essa obrigacdo. Ou seja,
ficard atestada sua efetiva participacdo ou, quando for o caso, a dispensa oficial pelo
Ministério da Educacdao (MEC), na forma estabelecida em regulamento.

A participacdo no Exame serd atestada por meio da assinatura do estudante na lista
de presenca de sala e no cartdo de respostas as questdes objetivas da prova. E importante
destacar que a lista de presenca de sala serda disponibilizada aos estudantes somente apds 1
(uma) hora do inicio de realizacdo da prova. O ndo cumprimento das formalidades de
identificacdo e registro de presenca do estudante no Exame durante este periodo minimo
determina situacdo de irregularidade junto ao Enade 2016.

A inscricdo de cursos no Enade deve ser antecedida pela leitura do Artigo 19 da
Portaria Normativa n2 05/2016. Os Pl e coordenadores dos cursos do Ano | deverdo analisar
se esses se enquadram nas diretrizes do Exame, para que seus estudantes sejam
considerados habilitados a participacdo. E, uma vez inscritos, os estudantes habilitados
(conforme descritos também no Art. 12 desta portaria) devem participar do Enade 2016,
independentemente da organizac¢ao curricular adotada pela IES.

Conforme o Art. 62, § 12 da Portaria Normativa n2 05/2016, sdo considerados
estudantes ingressantes aqueles que tenham iniciado o respectivo curso no ano de 2016,
devidamente matriculados, e que tenham de zero por cento a vinte e cinco por cento da
carga hordria minima do curriculo do curso cumprida até o dia 31 de agosto de 2016.



Quanto aos estudantes concluintes, ainda conforme o art. 62, § 12 da referida
portaria, no caso dos cursos de bacharelado, estudantes concluintes sdo aqueles que
tenham expectativa de conclusdo do curso até julho de 2017 ou que tenham cumprido
oitenta por cento ou mais da carga horaria minima do curriculo do curso da IES até o dia 31
de agosto de 2016. E, no caso dos cursos superiores de tecnologia, estudantes concluintes
sdo aqueles que tenham expectativa de conclusdao do curso até dezembro de 2016 ou que
tenham cumprido setenta e cinco por cento ou mais da carga hordria minima do curriculo do
curso da IES até o dia 31 de agosto de 2016.

Ficam dispensados do Enade 2016, portanto, inclusive do processo de inscricdo, os
estudantes:

= matriculados em cursos ndo descritos na Portaria Normativa n2 05/2016;

= que colarem grau até o dia 31 de agosto de 2016;

= oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil na
data de realizagdo do Enade 2016, em instituicdo conveniada com sua
instituicdo de origem.

A inscricdo dos estudantes, tanto de ingressantes quanto de concluintes dos cursos
convocados para o Enade, deverd ser realizada pelas instituicdes nas quais estao
matriculados, com atengdo aos prazos indicados neste Manual. Cabe destacar, porém, com
relagdo aos ingressantes, que, embora as IES devam providenciar sua inscricio no Exame,
os mesmos sao dispensados de participar da prova.

Importante lembrar, com relacdo aos ingressantes e concluintes em situacao
irregular junto ao Enade de anos anteriores, que as IES também deverdo inscrevé-los para
regularizacdo da situacdo do componente curricular (conforme o Art. 82 da Portaria
Normativa n2 05/2016), com atencdo para a especificidade do prazo.

As provas do Enade 2016 serdo aplicadas por instituicdo ou consdrcio de instituicbes
contratado pelo Inep, com comprovada capacidade técnica em aplicacdo e avaliacdo e em
condicbes de atender aos requisitos estabelecidos para o Exame, segundo o modelo
proposto. Tendo em vista o atendimento a exigéncias legais, todo o material de aplicacdo de
provas, inclusive o cartdo de resposta das questdes objetivas e a folha de respostas das
guestoes discursivas, ficard armazenado por um periodo de seis anos, haja vista a
periodicidade trienal do Enade e a manutencao histdrica de duas aplicacdes de prova.

A legislacdo aplicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontra-se em anexo a este documento. E recomendavel a sua consulta por parte
dos dirigentes das instituicdes de educacdo superior, dos procuradores educacionais
institucionais, dos coordenadores de cursos e dos estudantes, para dirimir eventuais duvidas
sobre o Exame.

Considerado o objetivo do Enade de apreender o resultado do processo de
aprendizagem dos concluintes de educacdo superior em suas areas de formacdo, o Exame
tem por referéncia os conteudos programadticos previstos nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de seus respectivos cursos de graduacdo. Ele avalia suas habilidades para
ajustamento as exigéncias decorrentes da evolu¢do do conhecimento e também suas
competéncias para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua profissao,
ligados a realidade brasileira e mundial e a outras dreas do conhecimento.

Os resultados do Enade, aliados as respostas do Questionario do Estudante,
constituem-se insumos fundamentais para o calculo dos indicadores de qualidade da
educacdo superior: Conceito Enade, Conceito Preliminar de Curso (CPC) e indice Geral de



Cursos Avaliados da Instituicdo (IGC), todos normatizados pela Portaria Normativa n2 40, de
2007, republicada em 2010. Esses indicadores sdo medidas da qualidade dos cursos e das
instituicoes do pais, utilizados tanto para o desenvolvimento de politicas publicas para a
educacdo superior, quanto como fonte de consultas pela sociedade.

Como o célculo destes indicadores” é efetuado com base nos dados do Sistema Enade
e também em informacdes que as instituicdes disponibilizam ao Censo da Educacdo
Superior, é fundamental que as IES observem cuidadosamente os dados inseridos nestes
sistemas a fim de evitar erros, pois estes ndo poderao ser retificados apds divulgacao oficial
pelo Inep, respeitados os prazos para recurso/manifestagao.

Nas proximas sessdes serao descritas tanto as agdes quanto as responsabilidades dos
agentes envolvidos na realizagdo do Enade 2016, quais sejam:

I. o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep),
autarquia vinculada ao Ministério da Educagcdo (MEC) encarregada da
operacionaliza¢ao do Enade;

[I.  as instituicdes de Educagdo Superior (IES), por meio dos respectivos Coordenadores
de Cursos e Procuradores Educacionais Institucionais (PI);

lll.  os estudantes habilitados ao exame.

Esperamos que todas as suas duvidas possam ser esclarecidas por meio da leitura
deste Manual e, caso necessite de algum outro tipo de informacgao, procure pelo fone 0800
616161 ou pelo site do Inep, no endereco eletronico www.inep.gov.br.

* Os detalhes acerca dos procedimentos metodoldgicos adotados no célculo destes indicadores sdo tratados
em Notas Técnicas especificas, publicadas anualmente no site do Inep no seguinte endereco:
http://portal.inep.gov.br/educacao-superior/indicadores/notas-tecnicas.
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As principais atividades previstas para o Enade 2016 e respectivos responsaveis estao
descritos no quadro abaixo:

| Data | Assunto | Competéncia |
Divulgagdo das instrugdes técnicas para organizagdo do Enade
25/05/2016 2016 — Manual do Enade 2016 Inep
30/05/2016 e | Realizacdo dos Semindrios Enade, em Brasilia, para informacao e Inep
31/05/2016 orientagdo as IES sobre o exame em 2016
10/06/2016 Divulgacdo das diretrizes para as provas do Enade 2016 Inep
Abertura do periodo de enquadramento dos cursos descritos no
15/06/2016 artigo 12 da Portaria Normativa n? 05 de 09/03/2016, nas IES
respectivas areas de abrangéncia do Enade 2016
Periodo de inscricdo de estudantes irregulares junto ao Enade de
15/06/2016 a | anos anteriores (art. 82 da Portaria Normativa n2 05, de IES
29/06/2016 09/03/2016, para regularizacdo da situagdo do componente
curricular
06/07/2016 a | Periodo de inscricdo de estudantes habilitados (regulares) ao IES
07/08/2016 Enade 2016 (art. 92 da Portaria Normativa n2 05, de 09/03/2016)
12/08/2016 a | Periodo de divulgacdo publica da lista de estudantes inscritos pela Inep
21/08/2016 IES
12/08/2016 a Periqdo para retificacdo ou inscricdo intempestiva d(-? estudantes
31/08/2016 inscritos no Enade 2016 (art. 11 da Portaria Normativa n? 05 de | Estudante/IES
09/03/2016)
12/08/2016 a Periodo para alteragéo de localidade d.e prova pfara eitudantes
31/08/2016 amparados pelo artigo 13 da Portaria Normativa n2 05, de IES
09/03/2016
Divulga¢do eletronica da lista de estudantes inscritos e
19/09/2016 convocados ao Enade 2016 Inep
20/10/2016 a | Periodo para resposta eletrénica ao Questionario do Estudante e Estudante
20/11/2016 consulta ao local de prova
20/11/2016 Aplicagdo das provas do Enade 2016 Inep
21/11/2016 a | Periodo para resposta eletronica ao questionario do Coordenador IES
09/12/2016 de Curso
Dezembro de | Previsdao de divulgacdo da Relagdo de Estudantes em Situagdo Inep

2016

Regular junto ao Enade 2016

Cabe ressaltar que, caso haja alguma eventual alteragdo no cronograma acima, esta serd
amplamente divulgada pelo Inep por meio das paginas da Internet http://portal.inep.gov.br e

http://enade.inep.gov.br.



http://portal.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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Il - OPERACIONALIZAGAO DO ENADE 2016

A realizacdo do Enade envolve um complexo conjunto de atividades e
responsabilidades cuja operacionalizacdo cabe ao Inep, as instituicdes de educacao superior
(IES) por meio de seus Procuradores Educacionais Institucionais (PI) e Coordenadores de
Cursos e aos estudantes habilitados ao exame.

As principais etapas de operacionalizacdo do Enade 2016, cujos prazos estdo postos
no item anterior, serdao descritas em detalhe a seguir e segundo a ordem cronolégica da sua
realizagao.

1) Definicao das areas de abrangéncia

A Portaria Normativa n2 05/2016 determina que sejam avaliados pelo Enade 2016 os
estudantes dos cursos:

| — que conferem diploma de bacharel nas areas de:

a) Agronomia;

b) Biomedicina;

c) Educacao Fisica;
d) Enfermagem;

e) Farmacia;

f) Fisioterapia;

g) Fonoaudiologia;
h) Medicina;

i) Medicina Veterindria;
j) Nutrigao;

k) Odontologia;

) Servigo Social; e

m) Zootecnia.

Il — que conferem diploma de tecndlogo nas areas de:

a) Agronegdcio;

b) Estética e Cosmética;
c) Gestdo Ambiental;
d) Gestdo Hospitalar; e
e) Radiologia.

A selecdo dos cursos que serdo objeto de avaliacdo do Enade tem por base
informacgdes cadastrais das IES e seus cursos, detalhadas no Sistema e-MEC — pdgina da
Internet http://emec.mec.gov.br. As informag¢des cadastrais subsidiam a identificacdo e
selecdo, pela propria IES, dos cursos que devem participar do Enade.

2) Enquadramento dos cursos avaliados

E chamado ‘enquadramento’ o processo pelo qual a IES identifica a area de
conhecimento a ser avaliada pelo Enade mais correlacionada ao projeto pedagdgico do seu
curso. O enquadramento do curso no Exame é de fundamental importancia, a medida que:


http://emec.mec.gov.br/
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I. define a drea de conhecimento (a prova) por meio da qual os estudantes serdo
avaliados;

II.  tem impacto direto no calculo do conceito Enade e demais indices decorrentes do
resultado da avaliacdo do desempenho académico.

O enquadramento dos cursos nas dreas de abrangéncia no Enade 2016, em atencao
ao projeto pedagdgico do curso e ao diploma conferido, é responsabilidade do Procurador
Educacional Institucional (Pl), assim como o acompanhamento do processo de inscricdo de
todos os estudantes (ingressantes e concluintes, regulares ou irregulares). Ambos devem ser
realizados de acordo com os prazos estabelecidos pela Portaria Normativa n2 05/2016 e com
as orientagdes técnicas do presente Manual.

Cabe ainda ao PI, dentre outras, a responsabilidade pelas informac¢des cadastrais da
IES e cursos oferecidos, assim como o acompanhamento de todos os processos avaliativos
no sistema e-MEC. E fundamental, portanto, que o Pl identifique e busque se certificar com
antecedéncia, junto aos coordenadores de cursos e a dire¢ao da IES, quanto as informacgdes
necessdrias para atualizar os dados da instituicdo e do curso, com vistas ao seu correto
enguadramento no Enade 2016.

Toda a necessaria atualizacdo de dados a ser feita no Sistema e-MEC deve seguir as
instrucdes daquele sistema. Vale ressaltar que as atualizagdes realizadas no Sistema e-MEC
tornam-se disponiveis no Sistema Enade com atraso de um dia. Por isso, postergar as
atualizacGes no e-MEC para o periodo final de inscricdes do Enade 2016 — dia 07/08/2016 —
pode comprometer todo o processo de inscrigao da IES no Exame.

O enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2016 sera feito
exclusivamente no periodo de 15 de junho a 31 de agosto de 2016, somente por meio da
pagina http://enade.inep.gov.br, ambiente IES.

3) Inscrigdo de concluintes e ingressantes habilitados

A adequada inscricdo de estudantes é fundamental, pois, nesta etapa as informacgdes
de ingressantes e concluintes sdo enviadas ao Inep e, em caso de equivocos nesta atividade,
estudantes e IES poderdo ter dificuldades no momento de regularizacdo do diploma.
Recomenda-se, portanto, a checagem de todos os dados antes do envio para que ndo haja
problemas futuros. Somente serdo processadas inscricdes realizadas eletronicamente pela
IES por meio da pagina http://enade.inep.gov.br, conforme orienta¢des deste Manual.

A Portaria Normativa n2? 05/2016 estabelece dois periodos distintos para a inscri¢do
de estudantes convocados ao Enade 2016:

2 - Inscricdo de estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos
anteriores, a ser realizada de 15 a 29 de junho de 2016. Devem ser inscritos durante esse
periodo todos os estudantes habilitados ao Enade de anos anteriores que, por qualquer
razao, deixaram de comparecer a prova e nao foram beneficiados por dispensa oficial pelo
MEC, conforme o Art. 82 da Portaria Normativa n? 05/2016.

2 - Inscricao de estudantes habilitados ao Enade 2016, a ser realizada de 6 de julho
a 7 de agosto de 2016. Devem ser inscritos durante esse periodo todos os estudantes



http://enade.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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caracterizados como ingressantes ou concluintes dos cursos descritos no Artigo 12 da
Portaria n2 05/2016.

Observagdo: nos casos de cursos com atributo de ingresso ABI (Area Basica de
Ingresso), em que uma Unica entrada possibilita ao estudante a escolha de uma dentre duas
ou mais formacdes académicas, recomenda-se que os estudantes ingressantes sejam
inscritos nos cursos em que estao vinculados ao entrarem.

Destaca-se que as altera¢gbes de dados cadastrais de estudantes inscritos serdo
permitidas somente durante o respectivo periodo de inscricio e exclusivamente por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Ou seja: durante o periodo de inscricdo de
regulares ndo sera permitida altera¢ao ou exclusdo de estudantes inscritos como irregulares.

Destaca-se ainda que um estudante so6 podera ser inscrito uma vez em cada unidade
de observagéos. Assim, ndo sera permitido que estudantes de uma mesma drea, instituicao
de educacdo superior e municipio, que estiverem em situacgdo irregular junto ao Enade de
anos anteriores, sejam simultaneamente inscritos como habilitados ao Enade 2016,
conforme os termos da Portaria Normativa n2 05/2016.

E imprescindivel ao processo de inscricio o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
estudante habilitado ao Enade 2016. A partir da informagdo do CPF do estudante, a pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br fard a recuperacdo do nome, data de nascimento e
sexo por meio de consulta ao Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo Ministério da
Fazenda — Receita Federal. Essas informa¢Oes ndo poderdo ser alteradas por meio do
Sistema Enade, haja vista o processo de inscricdo estar vinculado a Receita Federal para fins
de identificacdo do estudante.

O estudante brasileiro que ainda nao dispde de CPF deve ser orientado a consultar a
pagina da http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/InscricaoCPF.htm para obter
orientacdes que lhe permitam fazer este cadastro. Vale lembrar que o cadastramento do
estudante junto a Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia necessdria a
respectiva inscricdo no Enade 2016.

A inscricao de estudante estrangeiro sem CPF sera eletronicamente solicitada ao
Inep pela prépria IES por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, observados
os prazos estabelecidos pela Portaria Normativa n? 05/2016 para inscricdo de estudantes
habilitados ao Enade 2016 e orientagGes técnicas deste Manual. As solicitacGes feitas serdo
avaliadas pelo Inep, considerando a andlise do documento de estudante estrangeiro
anexado a solicitacdo.

Para fins de caracterizacdo de estudante estrangeiro serdo consideradas pelo Inep
copia da pagina de identificagdo do passaporte ou documento de identidade do estudante
estrangeiro, emitido em conformidade com a Lei n?. 6.815 de 19/8/1980, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I6815.htm. A confirmacdo da inscricdo sera
realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br — funcionalidade Estudantes inscritos.

Auxiliando o Pl no momento da inscri¢ao, a funcionalidade Estudantes selecionados
exibe a lista de todos os estudantes inscritos pela IES e que, obrigatoriamente, devem
participar da prova para cumprimento do componente curricular obrigatério instituido pela
Lei n? 10.861/2004. Haja vista a legislacdo vigente facultar a adocdo de procedimentos
amostrais para aplicagao do Enade, a funcionalidade Estudantes nao selecionados permite a

5 . ~ . . o . N .
A unidade de observagdo consiste no conjunto de cursos que compde uma area de avaliagdo especifica do
Enade de uma Instituicdo de Educagao Superior em um determinado municipio.
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IES conhecer a lista dos estudantes nao selecionados pelo procedimento amostral definido
pelo Inep, caso ele venha a ser adotado para a edigao de 2016.

Vale lembrar, que todos os estudantes ingressantes de 2016 estdo dispensados de
participar da prova a ser aplicada em 20/11/2016, conforme a Portaria Normativa n2
05/2016. Nesse caso, a dispensa também serd exibida por meio da funcionalidade
Estudantes ndo selecionados, sendo inviabilizada a possibilidade de opcdo pessoal do
estudante ingressante pela participacdo no Enade 2016.

Apds haver se certificado de que pode finalizar o processo de inscricdes, o
Coordenador deve utilizar-se da funcionalidade Encerrar inscricdes. Ela informa ao Inep a
finalizacdo desta atividade, devendo ser utilizada pela IES apds a inscricdo de todos os
estudantes que, por forca da legislacao vigente, devem participar do exame em 2016 - sejam
eles irregulares junto ao Enade de anos anteriores ou habilitados a prova em 2016. Além
disso, emite o protocolo de encerramento, com o resumo quantitativo das inscricdes
realizadas.

Caso haja necessidade e ainda esteja dentro do prazo de inscricdes previsto pela
Portaria n2 05/2016, o sistema permite a IES reabrir seu préprio processo de inscricdes e
utilizar as demais funcionalidades do Sistema Enade para administracdo da lista de
estudantes habilitados ao Exame em 2016 e inscritos. Esta reabertura pode ser feita por
meio da funcionalidade Reabrir inscricdes. Ela torna sem efeito o recibo de inscricdo emitido
anteriormente. E importante, contudo, que a IES se certifique da emiss3o de novo recibo de
inscri¢cdes junto ao Enade 2016 apds as atualizagGes realizadas.

4) Alteracgao de localidade de prova

A alteracdo de localidade de prova pode ser realizada exclusivamente pela IES. Ela
permite informar ao Inep a necessidade de providenciar essa alteracdo para estudantes:

I.  em desenvolvimento de atividades curriculares obrigatérias fora do municipio sede
do préprio curso na data de realizacdo do Exame;
II. de cursos de educacdo a distancia.

Somente serdo processadas alteracdes de localidade de prova apresentadas por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 12 a 31 de agosto de
2016, conforme descrito neste Manual.

A alteracdo de localidade de prova terd como opg¢ées apenas 0s municipios em que o
Inep aplicard a prova. Esta definicdo ocorrerd apds o encerramento do processo de inscricao,
guando todos os municipios com estudantes inscritos na condicdo de concluintes de 2016
(incluindo aqueles com polos de apoio presencial para cursos de educacdo a distancia) serao
discriminados como opg¢des para alteracao de localidade de prova, observadas as respectivas
areas de abrangéncia no Enade 2016.

5) Preenchimento do Questiondrio do Estudante

O Questiondrio do Estudante é um importante instrumento de coleta de informagdes
do Enade. Os resultados obtidos permitem coletar subsidios para a elaboragao do perfil
socioecondmico dos estudantes e, ainda, para a constru¢ao de politicas de educagao
superior relacionadas aos processos formativos em nivel de graduagao.


http://enade.inep.gov.br/
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Por for¢ca da obrigatoriedade do preenchimento do Questionario do Estudante,
estabelecida pela Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em 2010, o concluinte
selecionado para participar do Enade 2016 conhecera a informacdo sobre seu local de prova
somente apds terminar de responder todo o questiondrio; neste momento, podera ser feita
a impressdao do Cartdo de Informacdo do Estudante. O concluinte que n3ao responder ao
Questionario do Estudante ficara em situagao irregular junto ao Enade.

O Questionario do Estudante estara acessivel durante o periodo de 20 de outubro a
20 de novembro de 2016 e poderd ser respondido pelos concluintes dos cursos avaliados em
2016 exclusivamente por meio da pagina http://portal.inep.gov.br.

Em fungdo da relevancia dos dados obtidos no Questiondrio do Estudante, é
importante que as IES desenvolvam ag¢bes de esclarecimento e orientagao aos concluintes,
para que, com antecedéncia, acessem o questionario e se manifestem sobre sua experiéncia
de formacgdo académica no curso e na instituicdo que frequentaram.

6) Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso

Durante o periodo de 21 de novembro a 9 de dezembro de 2016, por meio da pagina
http://enade.inep.gov.br, os coordenadores dos cursos de graduagdo avaliados, com apoio
do seu respectivo Nucleo Docente Estruturante (NDE), devem responder ao Questionario do
Coordenador de Curso. Esse questiondrio tem por objetivo coletar informagdes que
permitam caracterizar o perfil tanto dos gestores quanto dos projetos formativos das areas
participantes do Enade em 2016.

Considerada a contribuicao destes dados para o conhecimento e aprimoramento dos
cursos de graduacdo, bem como para o desenvolvimento de politicas de educacdo superior
no ambito do Sinaes, é importante que as instituicGes e Pl auxiliem os coordenadores de
curso na observancia do prazo de apresentacao de respostas.

Os cursos que participam apenas com estudantes irregulares junto ao Enade nao
terdo acesso ao Questionario do Coordenador de Curso.



http://portal.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/

16

IV — DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES
1) Das responsabilidades e atribuicoes do Inep
1.1) Defini¢do de diretrizes para as provas do Enade

As Comissdes Assessoras de Areas e a Comissdo Assessora da Formacdo Geral
definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliados no
Enade 2016, bem como todas as especificacbes necessarias a elaboracdo da prova a ser
aplicada. As portarias que estabelecem as Diretrizes para o Enade 2016, por area e cursos
superiores de tecnologia, serdo divulgadas na pagina http://portal.inep.gov.br conforme o
cronograma do Exame.

1.2) Divulgacao de instrucdes para o cadastramento eletronico de estudantes habilitados
ao Enade 2016

O Inep tornard disponivel, por meio das paginas http://portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br, todas as instrugdes e instrumentos necessarios ao cadastramento
eletronico dos estudantes habilitados ao Enade 2016, conforme cronograma constante deste
Manual.

1.3) Divulgacao da lista de estudantes selecionados para o Enade 2016

Embora facultado pela legislacdo vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto
para o Enade 2016. A equipe organizadora do Exame 2016, no entanto, em atencdo a
possibilidade facultada pela legislacdo, ainda descreve as atividades vinculadas ao
procedimento amostral. Tratamento similar é desenvolvido pelo Inep para os casos previstos
no § 4 do artigo 92 da Portaria Normativa n2 05/2016, que trata da dispensa dos estudantes
ingressantes de participarem na prova a ser aplicada em 20/11/2016.

A lista dos estudantes com participacdo obrigatdria no Enade 2016 sera divulgada por
meio da pagina http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante neste Manual. O
acesso a essa informacdo, inicialmente, é restrito aos coordenadores de cursos. Contudo, a
IES é responsavel pela ampla divulgacdo dessa informacdo junto ao proprio corpo discente.
O Inep recomenda fortemente a ado¢do de medidas administrativas para registrar a
notificacdo ao estudante quanto a sua responsabilidade para com o Enade 2016.

1.4) Divulgacdo dos locais de realizacdo das provas

Os locais onde serdo aplicadas as provas do Enade 2016 serdo objeto de informacao
ao estudante convocado a participacdo no Exame, em atividade sequenciada ao
preenchimento do Questionario do Estudante, exclusivamente por meio da pdgina
http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. A impressdo do
Cartdo de Informacdo do Estudante sera viabilizada aos estudantes inscritos por meio desta
mesma pagina.

A alocagdo dos estudantes nos locais de prova sera definida pelo Inep e observara a
distribuicao alfabética segundo a drea avaliada em 2016. A alocagdo é feita com base no
municipio de funcionamento do curso onde o estudante esta matriculado, tomando como
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referéncia as informacdes do Sistema e-MEC, ou a informacdo de localidade de prova
alterada pela IES apresentada ao Inep segundo orientacdes deste Manual.

E importante destacar que, embora seja permitida a alteracio do municipio/
localidade de prova (a ser feita exclusivamente pela IES), ndo sdo admitidas alteragées do
local de prova (entendido como prédio e sala) estabelecido pelo Inep.

1.5) Divulgacdo do relatério dos estudantes em situacdo regular

O Inep tornara disponivel, em dezembro de 2016, por meio da pagina
http://portal.inep.gov.br, o Relatério de Estudantes em Situagdo Regular junto ao Enade
2016. Este documento subsidiara o registro, no histérico escolar, da situagao de regularidade
do estudante em relagdo ao Exame, devendo acompanhar o processo de registro de
diplomas.

1.6) Atendimento as situacbes de duplicidade de participacdo no Enade 2016 (dupla
graduacao)

Os estudantes poderao, eventualmente, estar na situacao de concluintes em mais de
um curso de graduacgdo a ser avaliado pelo Enade 2016. Neste caso, eles deverao optar por
fazer apenas uma das provas e preencherdo o respectivo Questiondrio do Estudante,
comparecendo ao local determinado no Cartao de Informacdo do Estudante. Destaca-se que
esta situacdao existe apenas quando se observa a possibilidade dos estudantes serem
inscritos como ‘concluinte’ em dois cursos do Enade 2016.

Quanto aos estudantes que acumulam o papel de ingressante e de concluinte em
dois cursos participantes do Enade 2016, ndo existe a possibilidade de optarem por fazer
uma destas avaliacOes, haja vista a dispensa da participacdo na prova na condicdo de
ingressante dada pela Portaria Normativa n? 05/2016. Neste caso, é descabida a opg¢do por
uma das provas e eles necessariamente devem fazer a prova na condicdo de concluinte.

Em ambos os casos, apds a aplicacdo da prova e o processamento da participacdo do
estudante, o Inep fara a verificacdo de presenca em uma das provas. Aqueles na situacdo de
dupla graduacdo (concluinte de dois cursos avaliados pelo Enade 2016) serdo registrados
como tal e, automaticamente, receberdo dispensa da prova/curso do qual ndo participaram.
A informacdo sobre a dispensa estara disponivel por meio do ‘Relatério de Estudantes em
Situacdo Regular junto ao Enade 2016’.

1.7) Emissdo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante serd disponibilizado aos estudantes
participantes do Enade 2016 na pagina http://portal.inep.gov.br. As formas de acesso
eletrénico ao Boletim de Desempenho do Estudante serdo divulgadas na mesma pdagina e
iniciadas logo apés a divulgacdo oficial dos resultados do Enade 2016 - estimada para o
primeiro trimestre de 2017.

1.8) Elaboragdo e Divulgagdo dos Relatdrios de Curso, IES e Sintese de drea

E responsabilidade do Inep, com apoio da empresa aplicadora, fazer a elaboragdo e
divulgacao dos resultados do Enade 2016, por meio dos seguintes relatérios: Curso,
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Instituicio e Sintese de Area. Esses relatérios compreendem uma série de informacdes
estatisticas, agrupadas conforme a sua especificidade.

As informagdes constantes nos relatdrios consideram: o Conceito Enade; o
desempenho dos estudantes (minimo, maximo, média, mediana, desvio-padrdo etc.); a
percepcdo dos concluintes sobre a prova (em resposta ao Questiondrio de Percepcdo sobre a
Prova, por item); os resultados percentuais das respostas ao Questionario do Estudante (por
item); o percentual de acertos das questGes objetivas (por item); e algumas estatisticas da
prova (como média das notas nas questdes discursivas).

O conjunto dessas informacdes - dada sua divulgacdo, que considera cada item da
prova e, também, a regido geografica e o tipo de instituicdo - constitui importante
instrumento de politica publica e referéncia sobre a qualidade da educacgdo superior no pais.

1.9) Elaboracdo e Divulgacdo de Microdados

Para melhor atender as demandas de informacdes sobre o Enade, garantir a
transparéncia requerida pela sociedade e promover a participa¢do dos diferentes agentes
sociais envolvidos nas acdes educativas, o Inep elabora e divulga anualmente os microdados
do Enade.

Os microdados constituem-se em um conjunto detalhado de informacgdes sobre os
estudantes, os cursos e as IES avaliadas, em seu menor nivel de agregacdo. Eles permitem
uma série de andlises e correla¢des sobre elementos que influenciam o desempenho dos
estudantes no Exame.

Desde 2013, os arquivos com os microdados sdo disponibilizados no Portal do Inep de
uma forma mais aberta, contribuindo para facilitar estudos e pesquisas na area. Eles estao
acessiveis na pagina http://portal.inep.gov.br/basica-levantamentos-microdados e incluem,
além dos dados em formato “csv”, programas para a leitura/importacdo dos dados, um
manual do usuario e um diciondrio de variaveis.

2) Das responsabilidades e atribui¢oes da IES
2.1) Enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no Enade 2016

A atividade inicial para o cumprimento da responsabilidade legal de inscricdo de
estudantes habilitados ao Enade 2016 pelas IES é o enquadramento dos cursos, conforme
discriminado na Portaria Normativa n2 05/2016 nas diversas areas de abrangéncia, na pagina
http://enade.inep.gov.br.

Além das dreas avaliadas descritas na Portaria Normativa n2 05/2016 sera permitido
o enquadramento de cursos nas areas avaliadas pelo Enade de anos anteriores, a fim de
atender os cursos/IES que tenham estudantes em situagdo irregular.

2.2) Inscricdo de estudantes

As |IES devem, por meio do proéprio servico de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enade 2016, nos termos da legislacdo vigente, e inscrevé-los por
meio da pagina http://enade.inep.gov.br para o Enade 2016, observados os prazos
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estabelecidos no presente Manual. Serdo processadas pelo Inep somente as inscrigoes
encaminhadas por meio dessa pagina e conforme as instru¢6es aqui descritas.

De acordo com a legislacdo vigente, todos os estudantes ingressantes e concluintes
habilitados ao Enade 2016 (conforme definido no Capitulo | - Apresentacdo) deverdo ser
inscritos pela IES para participacdo no Exame. Destaca-se que os estudantes ingressantes
estdo dispensados da participagdo na prova a ser aplicada em 20/11/2016, mas, ainda nestes
casos, eles devem ser inscritos pelas IES, viabilizando a emissdo do Relatério de Estudantes
em Situacdo Regular junto ao Enade 2016.

Para fins de inscricao no Enade 2016, consideram-se:

I) estudantes ingressantes: aqueles que iniciaram seu curso no ano de 2016,
devidamente matriculados, e que tenham de 0 (zero) a 25% (vinte e cinco) por cento da
carga hordria minima do curriculo do curso cumprida até o término do periodo de
inscricdo, em 31 de agosto de 2016.

Il) estudantes concluintes dos cursos de bacharelado: aqueles que tenham expectativa
de conclusdo do curso até julho de 2017, assim como aqueles que tiverem concluido
mais de 80% (oitenta por cento) da carga hordria minima do curriculo do curso da IES
até o término do periodo de inscricdo, em 31 de agosto de 2016.

lll) estudantes concluintes dos cursos superiores de tecnologia: aqueles que tenham
expectativa de conclusdo do curso até dezembro de 2016, assim como aqueles que
tiverem concluido mais de 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria minima do
curriculo do curso da IES até o término do periodo de inscricdo, em 31 de agosto de
2016.

A caracterizacdo de estudantes na condicdo de concluintes habilitados ao Enade 2016
ndo estd condicionada a regularidade de matricula. Cabe destacar que, mesmo na condicdo
remota de conclusdo do curso de graduacdo até julho de 2017, pelo estudante em situacdo
irregular de matricula, mas com retorno as atividades académicas assegurado pelo
regimento da IES, caso sejam satisfeitos os critérios estabelecidos para habilitacdo ao Enade
2016, ele deve ser inscrito e participar do Exame.

Ainda que o estudante tenha registro de participacdo no Enade em anos anteriores
na condicdo de ingressante ou concluinte, uma vez cumprido qualquer requisito de
habilitacdo ao Enade 2016, nos termos da legislacdo vigente, a IES deverd proceder a sua
inscricdo, conforme os prazos estabelecidos neste Manual.

2.2.1) Qualquer necessidade de atendimento especial para participacdo no Enade
2016 devera ser indicada pela IES durante o processo de inscricdio do estudante. O
atendimento especial inclui o atendimento especializado e o atendimento especifico. Para
cada uma das opg¢des de atendimento, é necessdrio informar os recursos desejados. A
relacdo dos atendimentos e recursos compativeis é apresentada no Capitulo V, que trata do
Sistema Enade.

O Inep providenciara o atendimento especial ao estudante inscrito pela IES com
indicagao de necessidades especiais de atendimento no local de realizagao da prova.

Todos os estudantes com necessidades de atendimento especial para participagdao no
Enade 2016 devem comparecer ao local de prova. Caso a necessidade de atendimento
especial tenha sido inviabilizada, por qualquer razao, o coordenador local de aplicagdo de
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provas registrard a presenca do estudante e sua inviabilidade de participacdo no Enade
2016.

2.2.2) Qualquer alteracdo no controle académico dos estudantes apds a habilitacdo
ao Enade 2016 - seja por trancamento de matricula, abandono de curso, aproveitamento de
disciplinas ou revisdo de nota/conceito/mencgdo - ndo o desabilita da participagdo no Exame.
A instituicdo deve orientar o estudante sobre o 6nus do ndo cumprimento da exigéncia de
presenca no Enade como componente curricular obrigatdrio.

2.2.3) O periodo de 15 a 29 de junho de 2016 é reservado exclusivamente para
inscricoes de estudantes em situagao irregular junto ao Enade de anos anteriores, que
estdao dispensados da realizagdo do exame do dia 20 de novembro. A inscricdo destes
estudantes também é responsabilidade da IES, conforme disposi¢cdo da Portaria Normativa
n2 05/2016.

O periodo de 06 de julho a 07 de agosto de 2016 é exclusivo para inscricdes de
estudantes regulares, ou seja, para aqueles habilitados ao Enade 2016, conforme
orientagdes deste Manual.

Tanto as inscricdes de estudantes irregulares quanto as de estudantes regulares
serdo desenvolvidas pela IES e somente por meio da pégina http://enade.inep.gov.br. E
recomenddvel que a IES ndo retarde as atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade 2016, evitando os congestionamentos comuns ao periodo final de inscrigdo.

2.2.4) As IES cujos cursos serdo avaliados pelo Enade 2016 deverdo encaminhar ao
Inep, nos termos da legislacdo vigente, o cadastro de todos os estudantes habilitados
(concluintes e ingressantes), assim como dos irregulares junto ao Enade de anos anteriores.

A IES deve informar os seguintes dados desses estudantes: CPF, nimero da carteira
de identidade e, especialmente, endereco completo e atualizado, além da indicacdo das
necessidades especiais de atendimento e dados escolares (ano de conclusdo do ensino
médio, ano de inicio da graduacdo e turno de frequéncia ao curso).

2.2.5) Se for o caso, a IES deve informar a inexisténcia de estudantes concluintes
e/ou de ingressantes habilitados ao Enade 2016, por meio do sistema de inscricdo, até
07/08/2016.

2.2.6) Casos de conclusdo de curso avaliado pelo Enade 2016, com aproveitamento
de créditos de curso de graduacdo ja concluido, mas que geram novo diploma ou
apostilamento a diploma ja expedido, habilitam o estudante ao Exame, pois fica
caracterizada a situacdo de conclusdao de um novo curso de graduacao.

2.3) AlteragGes de dados cadastrais do estudante inscrito

Durante o periodo de inscricdo, as IES poderdo inscrever, alterar ou excluir os dados
dos estudantes inscritos no Enade 2016, observadas a adequacdo da caracterizacdo do
estudante e da especificidade do periodo (inscrigdo de irregulares e regulares). E de grande
importancia a corregao dos dados cadastrais dos estudantes, pois s6 assim é possivel a
correta emissao do ‘Relatdrio de Estudantes em Situagdo Regular junto ao Enade 2016°, bem


http://enade.inep.gov.br/

21

como a consulta ao histérico do estudante e ao ‘Boletim de Desempenho do Estudante’ para
aqueles que tenham participado do Exame.

2.4) Atualizagdo do cadastro dos cursos

A atualizacdo dos dados cadastrais dos cursos ofertados é responsabilidade de cada
IES. Para tanto, é indispensavel que o Pl da instituicdo, sempre que necessario, altere junto
ao Sistema e-MEC as informag¢des que caracterizam cada curso. Destaca-se que as
atualizacOes realizadas no Sistema e-MEC tornam-se disponiveis no Sistema Enade com
atraso de um dia e, portanto, postergar as atualizagdes para o periodo final de inscricdes no
Enade 2016 pode comprometer todo o processo de enquadramento de cursos e de inscricao
de estudantes no Exame.

A organizag¢do do Enade 2016 estd pautada em dados do Sistema e-MEC, dentre os
quais tém relevancia para o Sistema Enade a identificacdo pessoal e CPF do Coordenador do
Curso, seu endereco para comunicagao eletronica, além do municipio de funcionamento do
curso. Para o caso de cursos ofertados na modalidade de educagdo a distancia, cabe ainda
informar o municipio dos polos de apoio presencial.

2.5) Divulgacdo da lista dos estudantes selecionados para o Enade 2016

E responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normativa n® 05/2016, divulgar
amplamente junto ao seu corpo discente a lista dos estudantes habilitados ao Enade 2016.
Essa divulgacdo deve ocorrer antes do envio do cadastro dos estudantes ao Inep. Para
efeitos de comprovacdo do cumprimento deste, disposto na Lei n2 10.861/2004 e Portaria
Normativa n2 05/2016, é recomendavel que as I|ES desenvolvam mecanismos
administrativos para registrar a comunicacao ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de
participacdo no Enade 2016.

2.6) Alteracdo de localidade de prova

A instituicdo deverd informar ao Inep, entre 12 e 31 de agosto de 2016, os casos de
estudante selecionado para o Enade 2016 que estiverem realizando atividade curricular
obrigatdria em instituicdo conveniada fora do municipio sede do préprio curso. De acordo
com a Portaria Normativa n2 05/2016, a IES deve indicar, ainda, dentre os diversos locais
onde esteja prevista a aplicacdo do Exame, em qual municipio o estudante optou por realizar
o Enade 2016. As opcbes de municipios sdo restritas aos locais em que ha previsdo de
aplicacdo de provas pelo Inep em 2016. Todas essas informacdes devem ser prestadas no
sistema de inscricdes Enade, conforme instru¢des deste manual.

2.7) Acompanhamento do Preenchimento do Questiondrio do Estudante

No intuito de informar a IES sobre a participacdo dos estudantes concluintes
habilitados ao Enade 2016, a pagina http://enade.inep.gov.br oferecerd aos coordenadores
de cursos, informacdes quantitativas sobre o preenchimento do Questiondrio do Estudante
pelo seu corpo discente.

2.8) Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso
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O Questiondrio do Coordenador de Curso, estabelecido pelo § 22 do artigo 33-J da
Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em 2010, tem como objetivo reunir
informacgdes que contribuam para a caracterizacdo do perfil do curso de graduacdo. O Inep
processara somente as respostas ao Questionario encaminhadas por meio da pagina
http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 21 de novembro a 09 de dezembro de 2016.

2.9) Informacdo sobre o polo de apoio presencial da Educacdo a distancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educagdo a distancia, as
IES devem informar, durante o processo de inscricdao, o polo de apoio presencial vinculado
ao estudante inscrito no Enade 2016. O municipio do polo de apoio presencial serd a
localidade de prova do estudante. Por isso, é importante a sua atualizacdo junto ao sistema
e-MEC até 30 de agosto de 2016, dia anterior ao ultimo dia do periodo de retificagdes.

Caso haja necessidade de alteracao de localidade de prova para os estudantes de
cursos de educacdo a distancia, é importante observar que somente serdao processadas pelo
Inep as alteragGes apresentadas por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br,
durante o periodo de 12 a 31 de agosto de 2016, conforme orientacdes deste Manual. As
op¢Oes de municipio para alteracdo de localidade de prova consideram apenas os municipios
com estudantes inscritos pelas IES e drea de abrangéncia no Enade 2016,
independentemente da condicao de sede de curso ou polo de apoio presencial.

2.10) Registro da regularidade junto ao Enade 2016

As IES devem registrar, no histdrico escolar do estudante, nos termos do artigo 33-G
da Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em 2010, a situacdo regular do
componente curricular obrigatério Enade, a partir das informacdes constantes do ‘Relatério
de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade 2016’. Ele estara disponivel em dezembro
de 2016, com acesso restrito as IES, exclusivamente na pagina http://portal.inep.gov.br.

A IES deve prestar informacdo, a qualquer tempo e sempre que demandada, acerca
da regularidade do estudante no componente curricular obrigatdrio Enade, nos termos do §
62 do artigo 33-G da Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em 2010.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2016 é restrito ao concluinte que
tenha participado da prova, conforme legislacdo vigente. Condicionar a emissdo do histdrico
escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante constitui-se
descumprimento a Lei 10.861/2004.

3) Das responsabilidades e atribui¢oes do estudante
3.1) Acompanhamento de Inscri¢cdo

A Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em 2010, imputa aos estudantes a
responsabilidade de verificar os dados da sua inscricdo para o Enade 2016, que estarao
disponiveis para consulta publica no periodo de 12 a 21 de agosto de 2016, na pagina
http://portal.inep.gov.br.

Devem ser observados os seguintes dados: (l) identificacdo da IES e curso; (Il) area
avaliada no Enade 2016 em que fard o Exame (drea de abrangéncia); (lll) localidade de
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aplicacdo de prova; (V) dados pessoais: nome, documento de identificacdo; (V) condicdo de
inscricdo no Exame: ingressante ou concluinte; (VI) solicitacdes de atendimento especial.

Os estudantes que identificarem problemas em sua inscricdio devem informar ao
setor responsavel pelo Enade no seu curso e/ou instituicdo até o dia 21 de agosto de 2016, a
tempo de que sejam tomadas providéncias para alteracdo. Também cabe as IES auxiliar os
estudantes com informacgdes sobre sua condicdao de habilitacdo ao Enade 2016 sobre o
processo de inscricdo e identificacdo dos locais de realizacdo da prova.

3.2) Informacdo sobre necessidade de atendimento especial

O participante do Enade 2016 que demandar atendimento especial devera informar a
IES, responsavel por sua inscricdo, qual a sua necessidade para que o Inep tome providéncias
para atendé-lo. O atendimento especial inclui o atendimento especializado e o atendimento
especifico. Para cada uma das opgdes de atendimento, é necessario informar os recursos
desejados. A relagdao dos atendimentos e recursos compativeis é apresentada no Capitulo V,
gue trata do Sistema Enade.

Nos casos em que cabe amamentac¢do, a estudante deverd comparecer ao local de
prova com acompanhante para o lactente; a empresa aplicadora reservara espac¢o adequado
a amamentacdo durante o periodo de aplicacdo de prova. Os estudantes indicados no
campo de atendimento especializado informados pela IES poderdao ser contemplados com
tempo adicional (uma hora) a resolugao da prova.

Nos casos ndo previstos dentre as opg¢des disponibilizadas pelo sistema, deve-se abrir
demanda no Autoatendimento do MEC, que pode ser acessado por meio do Fale Conosco no
Portal do Inep (http://portal.inep.gov.br/), especificando a necessidade e o recurso
desejado, até o dia 31 de agosto de 2016. Cada caso serd analisado e tratado
individualmente. Casos encaminhados apds esta data, ndo serdo considerados.

O Inep providenciard atendimento especial em local de aplicacdo por ele indicado
somente nos casos em que as solicitacGes sejam enviadas durante o periodo de inscri¢des.

3.3) Preenchimento do Questiondrio do Estudante

O concluinte inscrito no Enade 2016 deverd responder ao Questionario do Estudante,
disponivel na pagina http://portal.inep.gov.br no periodo de 20 de outubro a 20 de
novembro de 2016. Apenas apds responder a este questionario o concluinte podera
visualizar o ‘Cartdo de InformacgGes do Estudante’, que contera todos os dados relacionados
ao local e horério de realizacdo da prova.

E importante destacar que, nos termos do §12 do artigo 33-J da Portaria Normativa
n? 40, de 2007, republicada em 2010, a resposta ao Questionario do Estudante é
obrigatoria a todos os concluintes habilitados para participagao no Enade. Sendo assim, o
estudante que ndo responder ao questionario, assim como aquele que ndo cumprir as
demais exigéncias de participacdo na prova, ficard em situagao irregular junto ao Enade.
Cabe ao estudante, portanto, verificar seu nimero de inscricdo e preencher o questionario
com antecedéncia.

O preenchimento do Questionario do Estudante podera ser acompanhado pela IES
sem, contudo, ser conduzido por ela.
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A IES devera oferecer as informacdes sobre a habilitacdo ao Enade 2016, processos
de inscricdo e locais de realizacdo da prova.

3.4) Acesso e atencdo aos dados do Cartdo de Informacdo do Estudante

O acesso ao Cartdo de Informacdo do Estudante é assegurado por forca do disposto
no Pardgrafo 12 do artigo 33-K da Portaria Normativa n? 40, de 2007, republicada em 2010.
A impressdao do Cartdo de Informacdo do Estudante ndo é requisito imprescindivel a
participacdo na prova, porém o estudante deve comparecer no local, dia e horario
especificados no referido cartdao, munido de documento oficial de identificagdo (com
fotografia).

Consideram-se como documentos validos para identificacdo do estudante: cédulas de
identidade (RG) expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas For¢as Armadas,
pela Policia Militar, pela Policia Federal; identidade expedida pelo Ministério da Justica para
estrangeiros; identificacdo fornecida por ordens ou conselhos de classes que por lei tenham
validade como documento de identidade; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, emitida
apdés 27 de janeiro de 1997; Certificado de Dispensa de Incorporacdo; Certificado de
Reservista; Passaporte; Carteira Nacional de Habilitacdo com fotografia, na forma da Lei n2
9.503, de 23 de setembro de 1997; e identidade funcional em consonancia com o Decreto n?
5.703, de 15 de fevereiro de 2006.

N3o sera admitido acesso a prova em local e horario diferentes daqueles indicados
no Cartido de Informagdao do Estudante (apds as 13 horas, horario oficial de Brasilia),
tampouco sera admitida identificacdo por meio de cdépia, ainda que autenticada, de
gualquer documento valido.

3.4.1) No caso de o ‘Cartdo de Informacdo do Estudante’ apresentar alguma incorrecdo na
transcricdo dos dados pessoais do concluinte, o estudante deverd comunicar o problema ao
Chefe de Sala, que dara os encaminhamentos necessarios.

3.4.2) Os locais de prova dos participantes do Exame serdo definidos tendo em vista a drea
de abrangéncia no Enade 2016 e o municipio de funcionamento do curso. Exceces
ocorrerdo apenas para 0s casos previstos no Artigo 13 da Portaria Normativa n2 05/2016,
guais sejam, aqueles em que a IES informou ao Inep, durante o periodo de 12 a 31 de agosto
de 2016, a alteracdo do municipio em que o estudante participara da prova (a ser feita,
sempre, conforme instrucdes deste Manual). Ndo serdo admitidas trocas de locais de prova
(municipio, instituicdo e sala de aplicacdo) sem autorizacao do Inep.

3.5) Opcdo de prova nas situa¢des de dupla graduacao

O estudante que acumular a situacdo de concluinte em mais de um curso de
graduacdo (dupla graduacdo) avaliado pelo Enade 2016 deverd optar por realizar uma das
provas. Em funcdo desta opc¢do, deverd preencher o Questionario do Estudante e
comparecer ao local determinado no respectivo ‘Cartdao de Informacdo do Estudante’.

No entanto, cabe ressaltar que ha necessidade de que o estudante seja inscrito
duplamente como concluinte, ou seja, que haja registro de inscricdao dupla (por diferentes
cursos avaliados pelo Enade 2016) na condigao de concluinte. Do contrério, ndo podera ser
reconhecida a situagdo de dupla graduagao.
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3.6) Realizacdo da prova

Os estudantes deverdao conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o
tempo necessdrio ao percurso desde sua residéncia, observando a data e o horario de
abertura dos portdes que ddo acesso ao local de prova — 12h15min (horario oficial de
Brasilia) do dia 20 de novembro de 2016. Destaca-se a importancia de chegar com
antecedéncia ao local de prova definido no ‘Cartdo de Informacdo do Estudante’, para
localizar a sala e cumprir outras formalidades. Eles deverdao estar munidos de documento
oficial de identificagdao com fotografia.

O fechamento dos portdes ocorrerd as 13h e a prova terd inicio as 13h30min (horario
oficial de Brasilia). Ndo sera permitida a entrada no local apds o fechamento dos portdes as
13h. A participacdo no Enade 2016 sera atestada por meio da assinatura do estudante na
lista de presenca de sala e no cartdo de respostas as questdes objetivas da prova.

3.6.1) Permanéncia minima de uma hora no local de prova

De acordo com a Portaria Normativa n2 05/2016, o estudante que deixar o local de
prova antes de 1 (uma) hora do seu inicio respondera pelas mesmas consequéncias daquele
que ndo compareceu ao exame. Ou seja, serd considerado “ausente” e ficara em situagao
irregular junto ao Enade 2016.

A lista de presenca sera disponibilizada aos estudantes somente apds 1 (uma) hora
do inicio da prova e, portanto, ndo haverd a possibilidade de assinar a lista antes desse
intervalo de tempo.

3.6.2) Atencao as diferencas de fuso horario

O acesso ao local de prova esta restrito ao periodo compreendido entre 12h15m
(horario oficial de Brasilia) e 13h (hordério oficial de Brasilia) do dia 20/11/2016. O estudante
deve observar a adequacdo as diferencas de hordrio em decorréncia de fuso horario ou
adocdo do horario de verdo na respectiva unidade da Federacao.

3.7) Acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante

O acesso ao ‘Boletim de Desempenho do Estudante’ serd permitido ap6s a divulgacao
oficial dos resultados do Enade 2016, estimada para o primeiro trimestre de 2017. As
orientacbes para acesso ao referido boletim serdo disponibilizadas aos estudantes
participantes do Enade 2016 por meio da pagina http://portal.inep.gov.br.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2016 é restrito ao estudante que
tenha participado da prova, conforme legislacdo vigente. O uso e divulgacdo do prdprio
desempenho individual sdo de responsabilidade do estudante. A IES ndo pode condicionar a
emissdo do histérico escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante,
situacdo que caracteriza descumprimento da legislacdo vigente.

O estudante que ndo conseguir acesso eletronico ao proprio Boletim de Desempenho
do Estudante, a época oportuna, podera solicitar orientacées ao Inep acerca de como fazé-
lo, por meio do Fale Conosco, disponivel no Portal do Inep (http://portal.inep.gov.br/). Para
tanto, devera informar nome completo, CPF, nome da IES e do respectivo curso e ano de
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participacdo no Exame, além de encaminhamento eletronico de cépia do documento oficial
de identificagdo.

3.8) Instrucdes para o Estudante no Dia da Prova
No dia da prova, o estudante deve atender ao disposto nos itens a seguir. O

descumprimento de qualquer uma das disposicGes implicara a irregularidade do estudante
junto ao Enade.

= Data do exame: 20/11/2016 (domingo).

= Horario de abertura dos portdes: 12h (horario oficial de Brasilia)

= Horario de fechamento dos portées: 13h (horario oficial de Brasilia).
= Horario de inicio das provas: 13h30min (horario oficial de Brasilia).
= O Exame terd duragdo de 4 horas.

= O estudante deverd comparecer ao local de prova com antecedéncia minima de 45 minutos do hordrio
fixado para o fechamento dos portdes de acesso aos locais de aplicagdo do Exame, considerando o
horario oficial de Brasilia — DF.

= N&o serd admitido, em hipdtese alguma, acesso a prova em local diferente do determinado pelo Inep,
nem tampouco apds as 13 horas (horario oficial de Brasilia).

= O estudante devera levar o original do documento de identificagdo com foto, valido e legivel.
Recomenda-se que o estudante leve o Cartdo de Informagdo impresso por meio do Sistema Enade —
ambiente do Estudante.

= Consideram-se como documentos vélidos para identificagdo do estudante: cédulas de identidade (RG)
expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pela
Policia Federal; identidade expedida pelo Ministério da Justica para estrangeiros; identificacdo
fornecida por ordens ou conselhos de classes que por lei tenham validade como documento de
identidade; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, emitida apds 27 de janeiro de 1997; Certificado
de Dispensa de Incorporagdo; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira Nacional de Habilitagdo
com fotografia, na forma da Lei n2 9.503, de 23 de setembro de 1997; e identidade funcional em
consonancia com o Decreto n? 5.703, de 15 de fevereiro de 2006.

= O estudante ndo devera prestar, em qualquer documento, declaracgdo falsa ou inexata.

= Antes de ingressar na sala de provas, o estudante deve: a) guardar, em embalagem porta-objetos
fornecida pelo aplicador, telefone celular desligado e quaisquer outros equipamentos eletrénicos
desligados; b) lacrar e identificar a embalagem porta-objetos; e c) manter a embalagem porta-objetos
embaixo da carteira durante a realiza¢do das provas.

= Apds a entrada na sala de provas, é proibido ausentar-se da sala sem o acompanhamento de um
aplicador ou ausentar-se em definitivo antes de decorrida 1 (uma) hora do inicio das provas.

= O estudante devera aguardar na sala de provas das 13h as 13h30min para iniciar suas provas.

= A participacdo no Enade 2016 serd atestada a partir da assinatura do estudante na lista de presenca de
sala e no cartdo de respostas as questdes objetivas da prova.

= O estudante ndo devera deixar o local de prova sem o cumprimento das formalidades de identificacdo
e registro de presenca. A lista de presenga de sala somente sera disponibilizada apds 1 (uma) hora do
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inicio da prova.

O estudante deverad utilizar caneta esferografica de tinta preta, feita em material transparente, para
responder tanto as questdes objetivas quanto as discursivas.

O estudante ndo podera: a) utilizar ou tentar utilizar meio fraudulento em beneficio préprio ou de
terceiros, em qualquer etapa do Exame; b) receber quaisquer informagdes referentes ao contetido das
provas de qualquer membro da equipe de aplicagdo do Exame ou de outro estudante; c) comunicar-se
verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma, com outro estudante, durante as provas.

O estudante devera destacar a Folha de Respostas do Caderno de Provas e entregar ao aplicador ao
terminar as provas. Devera entregar também o Caderno de Provas, exceto ao deixar em definitivo a
sala de provas nos Ultimos 30 (trinta) minutos que antecedem o término das provas. E proibido
ausentar-se da sala de provas com as folhas de respostas.

O estudante ndo podera realizar qualquer espécie de consulta ou comunicagdo com outros
estudantes, nem utilizar livros, manuais, impressos ou anotagdes, maquinas calculadoras, reldgios
(analogicos ou digitais), réguas de calculo, agendas eletronicas ou similares, telefone celular,
smartphones, tablets, ipod, mp3, bip, walkman, pager, notebook, palm top, pen drive, maquina
fotografica, gravador ou qualquer outro receptor ou transmissor de mensagens.

O estudante ndo poderd utilizar 6culos escuros e artigos de chapelaria, tais como: boné, chapéu,
viseira, gorro ou similares. Os artigos religiosos serdo revistados pelo aplicador.

O estudante n3ao podera fumar na sala de provas ou portar armas de qualquer espécie, ainda que
detenha autorizagao para o respectivo porte.

A estudante que tiver necessidade de amamentar deverd comparecer ao local de prova com
acompanhante para o lactente e o aplicador de prova reservara espa¢o adequado a amamentagao
durante o periodo de aplicagdo de prova. O(A) acompanhante da estudante lactante deverd cumprir
as obrigagdes constantes neste manual.

O estudante ndo deverd perturbar, de qualquer modo, a ordem no local das provas, incorrendo em
comportamento indevido durante a realizagdo do Exame. Devera atender as orienta¢des da equipe de
aplicagdo durante a realizagdo do Exame e cumprir as determinagdes das instrugdes contidas na capa
do Caderno de Provas e/ou nas Folhas de Respostas.
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V - SISTEMA ENADE

As orientagdes a seguir descrevem as funcionalidades para acesso ao Sistema Enade
2016, disponivel por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. O link para o
sistema também estd disponivel no Portal do Inep, na pagina
http://portal.inep.gov.br/enade/inscricoes. Somente serdo processadas informagdes
encaminhadas por meio do Sistema Enade, canal especialmente criado para administrar a
organizacao do Enade 2016 e de acesso restrito aos Procuradores Institucionais e
Coordenadores de Cursos, detentores das respectivas senhas de acesso.

1) Configuragoes

As funcdes do Sistema Enade serdo realizadas diretamente no banco de dados do
Inep, de modo a evitar a troca de arquivo de dados entre o Inep e a IES. E indispensdavel a
liberacdo dos controles de anti-spam para o dominio Inep (@inep.gov.br). Visando garantir a
comunicacdo eletrénica entre o Inep e a IES, recomenda-se que os dados de enderecamento
eletrénico no Sistema e-MEC contemplem mais de um endereco eletrénico e, se possivel, de
dominios diferentes.

E indispensavel ao sucesso nas operacdes previstas neste Manual que o padrdo de
data do Windows esteja selecionado para dd/mm/aaaa. No caso do Windows XP, verifique a
configuracdo do padrdo de data do seu sistema, selecionando Iniciar — Configuracdes —
Painel de Controle — Data, hora, idiomas e Op¢Ges Regionais — Alterar o formato de nimero,
data e hora — Selecione item opte por Portugués (Brasil). O sistema Enade estd preparado
para os navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome. A execucdo
sistematica de limpeza de cash facilita a operacao das funcionalidades da pdagina da Internet
http://enade.inep.gov.br.

Evite utilizar as fungdes de avancgo e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla funcao de maximizar e restaurar a configuracdo original da tela do seu navegador.
Evite, também, a utilizacdo da tecla ENTER durante a operag¢ado do Sistema Enade.

2) Usuarios

A entrada de dados no Sistema Enade sera realizada pelo Procurador Institucional e
pelo Coordenador de Curso, conforme descrito no presente Manual. O Procurador
Institucional fara o enquadramento dos cursos nas diversas dreas de abrangéncia do Enade.
Os coordenadores de cursos fardo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade
2016, além das respostas ao Questionario do Coordenador.

Antes de iniciar a entrada de dados, certifique-se de que o acesso ao Sistema Enade é
pertinente ao ambiente desejado. O Procurador Institucional deve verificar se a IES é
realmente aquela que representa e o Coordenador de Curso deve verificar se o curso
acessado é exatamente aquele desejado para cadastro de ingressantes e/ou concluintes,
além do adequado enquadramento na area de abrangéncia do Exame e localidade de
aplicacdo de prova.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastramento de concluintes e/ou
ingressantes para os cursos corretos. E indispensavel a observacdo da 4rea de abrangéncia
do Exame, do municipio e UF de aplicacdo da prova, que determinardo a prova a ser aplicada
aos estudantes e a respectiva localidade. IncorrecGes na area de abrangéncia do Exame e no
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municipio e UF de aplicagao de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Procurador
Institucional, que deverd realizar os ajustes necessdrios a correcdo das informacdes
cadastrais no Sistema e-MEC. Essas corre¢des devem estar homologadas no Sistema e-MEC
até o dia 6 de agosto de 2016, uma vez que as altera¢des no Sistema e-MEC serdo
incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

Todas as funcionalidades do Sistema Enade realizam operagdes diretamente no
banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conexdes podem ser interrompidas
inesperadamente, o processamento da informacdo enviada ao Inep somente serd

assegurado apds o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operacao.
3) Ambientes do Sistema

O Sistema Enade 2016 possui dois ambientes distintos: (1) Ambiente do Procurador
Educacional Institucional e (2) Ambiente do Coordenador de Curso. O acesso aos ambientes
do Sistema Enade sao restritos e controlados por senha de acesso.

Exclusivamente para os fins didaticos deste Manual, as telas do Sistema Enade
detalhadas neste capitulo serdo divididas em trés se¢ées: (1) identificacdo do Sistema Enade,
(2) menu principal e (3) entrada de dados. As orienta¢des serdo detalhadas para cada
ambiente e sec¢do. Observe as telas seguintes, que identificam o Ambiente do Pl e o
Ambiente do Coordenador de Curso, respectivamente, do Sistema Enade — pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br:
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ENADE

NS -

| Pagina Inicial
DADOS DA IES
IES : - UNIVERSIDADE FEDERAL

I Enquadrar Curso
I Listar Enquadramentos

I Histdrico de Inscricbes

I Relatdrio de Presenca
I Relatério de Regularidade
I Sair
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Acesso a informagdo

Participe Servigos

Legislagdo

I Pagina Inicial

| Atterar Senha DADOS DO CURSO

I Estudantes Inscritos

Area de abrangéncia :

| Inscricdo IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL

I Inscricéio em Lote Curso : - ADMINISTRACAO
Diploma : BACHARELADO

| Solicitar Inscricé@o de Estrangeiros Localidade de prova : CUIABA - MT

ADMINISTRACAO
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| Estudantes Selecionados
Declaro ndo possuir concluintes

I Estudantes N&o Selecionados 5 %
Declaro néo possuir ingressantes

I Alteracado Localidade de Prova
| Local de Prova

I Questionario do Estudante

| Questionario do Coordenador
I Encerrar Inscricées
| Reabrir Inscricées
I Relatério de Regularidade
| Dispensa de Estudantes
I Estudantes Dispensados

I Sair
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4) Funcionalidades para o Procurador Institucional (PI)

Nesta secdo serdo descritas as funcionalidades disponiveis para o Procurador
Institucional, desde o acesso até a saida do sistema. A ordem de apresentacdo das
funcionalidades é a mesma disponibilizada no menu lateral do sistema.

4.1)  Acessar sistema
A tela inicial do Sistema Enade permite op¢dao de acesso ao ambiente do Procurador

Institucional ou ao ambiente do Coordenador de Curso. A figura a seguir mostra o acesso ao
ambiente do PI.



m BRASIL Acesso a informagdo Participe

4 =
1 JE=p™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira AAAX

ENADE S —

Enade IES

Acessar como:*  © Coordenador © Pl Codigo IES: *

CPF:*

Senha:”
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Acessar como: 2 clique sobre a opgéo PI.
Cadigo IES: - informe o cdédigo da IES, conforme Sistema e-MEC.
CPF: - Informe o CPF do Pl cadastrado no Sistema e-MEC.

Senha: 2 Informe a senha de acesso do Pl (mesma senha para acesso ao Sistema e-
MEC).

- Valida as informacbes e acessa o ambiente do Procurador
Educacional Institucional.

4.2) Telainicial do ambiente do Procurador Institucional

m BRASIL Acesso a informagéo Participe
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ENADE

| Pagina inicial DADOS DA IES

I Enquadrar Curso IES : - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Listar Enquadramentos

I Histérico de Inscri¢des

I Relatério de Presenga

| Relatorio de Regularidade

I Sair
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Esta é a primeira tela do ambiente do Procurador Institucional. E importante a
observacdo da identificacdo da instituicdo de educacdo superior. Somente prossiga no
Sistema Enade se estiver no ambiente institucional correto.
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4.3)  Pagina Inicial

Permite ao Pl retornar a primeira pdgina do ambiente. Destaca-se que a utilizagdo
dessa funcionalidade abandona a atividade em desenvolvimento, interrompendo qualquer
processamento.

4.4)  Enquadrar Curso

Permite ao PI, a partir da relacdo de cursos cadastrados no Sistema e-MEC, enquadra-
los na respectiva drea de abrangéncia do Enade 2016. As dreas de abrangéncia do Enade
2016 sao aquelas que (1) conferem diploma de bacharel em Agronomia, Biomedicina,
Educacao Fisica, Enfermagem, Farmdcia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina
Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Servico Social e Zootecnia e (2) conferem diploma de
tecndlogo em Agronegdcio, Estética e Cosmética, Gestdo Ambiental, Gestdo Hospitalar e
Radiologia.

As areas ndo discriminadas no artigo 12 da Portaria Normativa n2 05/2016, que ainda
tenham estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores, também devem
ser enquadradas pelo Procurador Institucional, sendo atribuida a condicdo de irregular de
anos anteriores automaticamente pelo Sistema Enade. Os cursos objeto de avaliagdo pelo
Enade 2016, para os quais ainda existam estudantes em situagdo irregular de anos
anteriores, devem ser enquadrados nas suas respectivas dreas. A distingdo da situacdo do
estudante sera controlada pelo periodo de inscricdo: de 15 a 29 de junho de 2016 — inscrigdo
somente de irregulares de anos anteriores; e de 6 de julho a 7 de agosto de 2016 — inscri¢do
de ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2016.

O enquadramento de cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2016 podera ser
realizado durante todo o periodo de inscricdo — de 15 a 29 de junho de 2016 (periodo
reservado as inscricdes de estudantes irregulares de anos anteriores) e de 6 de julho a 7 de
agosto de 2016 (periodo reservado as inscricoes de estudantes regularmente habilitados ao
Enade 2016). Nao haverd interrupcao das atividades de enquadramento de cursos durante o
fim do primeiro periodo e inicio do segundo periodo de inscricdo. Durante todo o periodo de
inscri¢ao, o Pl podera enquadrar, alterar ou excluir o enquadramento de um curso no Enade
2016. As funcdes de alteracdo ou exclusdo de enquadramento, contudo, somente serdo
permitidas aos cursos sem qualquer estudante inscrito para o Enade 2016, observados os
prazos estabelecidos no presente Manual.

O enquadramento realizado pelo Pl definira a prova a ser aplicada aos estudantes
concluintes de cada curso.

A atividade de enquadramento requisita informacgées do Sistema e-MEC, dentre as
quais tém destaque: nome do curso, municipio de funcionamento, nome do coordenador,
CPF do coordenador e respectivo endereco eletronico de comunicacao. Qualquer omissdo
dessas informacgdes no Sistema e-MEC impedird o enquadramento do curso nas areas de
abrangéncia do Enade 2016. Cabe ao Procurador Institucional o ajuste do cadastro de cursos
junto ao Sistema e-MEC e, em seguida, o enquadramento do curso no Sistema Enade.
Destaca-se que as atualizacBes no Sistema e-MEC sdo incorporadas ao Sistema Enade com
um dia de atraso.

A figura a seguir mostra a pagina inicial do enquadramento de cursos, onde sao
discriminados todos os cursos de graduagdo cadastrados para a IES no Sistema e-MEC,
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detalhando cédigo, nome do curso, municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso
as areas de abrangéncia do Enade 2016.

- am mme
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ENADE

Pagina Inicial
<k : Enquadramento de Curso

Enquadrar Curso

Relatério de Presenga Paginagdo 20 linhas por pagina v

I

I

| Listar Enguadramentos
I

I Histdrico de Inscricdes
I

Sair

Cod # Curso ¢ icipit Coord & Area de Abrangéncia
p ISMAEL FRITZER i -
ADMINISTRAGEO Brasua  SMALTRREER [ v]
. ISMAEL FRITZER =
ADMINISTRAGAO BRasiiE; [ IRITT = v
CENCIA POLITICA BRASILIA | JOYCE DELFINO YERMOHLEN | | AGRONOMIA
BIOMEDICINA.
CENCIAS BIOLOGICAS BRastia: (T T BRANGT EDUCAGAO FiSICA
EDUCACAO FISICA (LICENCIATURA)
’ ’ JOYCE JUTTEL BRANDT Eﬁlﬁgﬁimﬁﬁ—
CENCIAS BIOLOGICAS BRasa | \0YCE TR
= = FISIOTERAPIA
CENCIAS CONTABEIS BRASILIA  ERICA VESELY SAX FONOAUDIOLOGIA
- - MEDICINA )
CENCIAS ECONOMICAS BRASILIA  BADIA MORAES FELBER MEDICINA VETERINARIA
NUTRIGAD
DREITO BRASILIA  KARYNE ROSAFILHO VIGER | ODONTOLOGIA
SERVIGO SOCIAL )
5 5 FABIOLA BENCKE TECNOLOGIA EM AGRONEGOCIOS
EDUCAGEO Fisica BRASILIA N
G RODRIGLES TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL
TECNOLOGIA EM GESTAO HOSPITALAR
EDUCAGEO Fisica BRasiia | FABOLA BENCIE TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA
ZOOTECNIA ‘
ENFERMAGEM BRASILIA  SUDERLAN SABINO LEANDRO | | — v

A linha selecionada para atividade pelo Procurador Educacional Institucional sera
realcada em tom cinza. Os cursos cadastrados no Sistema e-MEC sdo exibidos, inicialmente,
em ordem alfabética, mas o Sistema Enade permite op¢des diferenciadas de ordenacdo: por
cddigo do curso, nome do curso ou coordenador, em ordem ascendente ou descendente.

LR A * » | - Teclas de navegacdo. Permitem o avanco ou
retrocesso de pagina, selecdo de uma pagina especifica, avan¢o para a ultima pdagina ou
retrocesso para a primeira pdagina de informacdo. Estas teclas de navegacdo estdo
posicionadas na parte superior e inferior da sua tela.

* = Permite alterar a ordem de exibicdo dos dados da coluna.

¥ < Exibe as dreas de abrangéncia no Enade 2016. Utilize o mouse para selecionar
a mais adequada ao curso de graduacdo e clique com o botdo esquerdo para confirmacao.
Caso necessario, utilize a barra de rolagem na parte direita da janela.

O Sistema Enade solicitara confirmagao ao Pl antes da conclusdao do enquadramento
do curso, discriminando o curso e a drea de abrangéncia no Enade 2016 selecionada para
enguadramento, conforme exibido abaixo. Apds a confirmacao, o sistema exibird mensagem
de sucesso.
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| O curso ENFERMAGEM esta sendo enquadrado na area de abragéncia
ENFERMAGEM

Deseja confirmar esta operacdo?

Curso ENFERMAGEM (17) enquadrado na area de abrangéncia
ENFERMAGEM com sucesso.

Fechar

Apdés o enquadramento, o sistema Enade enviard automaticamente uma
comunica¢ao eletrénica ao coordenador de curso enquadrado no Enade 2016, com
orientagdes para criagao de senha de acesso.

De: Administra&#231;&#227;0 ENADE
Enviadas: segunda-feira, 15 de fevereiro de 2016 9:29:45 (UTC-03:00) Brasilia
Assunto: Enade - Enquadramento de curso

Prezado(a) MARIA RITA SILVA

O curso de ENFERMAGEM (17) da UNIVERSIDADE FEDERAL ( ), sob sua coordenacio, conforme informagdes do Sistema e-MEC foi
enquadrado na drea de abrangéncia ENFERMAGEM (Irregulares de anos anteriores) da proxima edicéo do Enade.

Recomendamos o seu acesso 3 pagina da Internet http://enade.inep.gov.br a partir do dia XXde junho para o procedimento de geracdo da senha de
acesso do curso ENFERMAGEM (17) da UNIVERSIDADE FEDERAL ( ) e inicio do procedimento de inscricdo de estudantes habilitados
ao Enade 2016 nos termos da Portaria Normativa n2XX. de Xxdewooooo de 2016, em sua atual redacéo.

Duvidas sobre a participagdo do curso de ENFERMAGEM (17) da UNIVERSIDADE FEDERAL ( ) na préxima edigéo do Enade podem
ser encaminhadas ao Pesquisador Institucional dessa IES, abaixo identificado.

Pesquisador(a) Institucional: MARIA RITA SILVA
E-mail: teste@mail.com.br

Atenciosamente,

Coordenacdo Geral de Controle da Qualidade da Educacdo Superior - CGCQES Diretoria de Avaliacdo da Educagdo Superior ? DAES/INEP

A senha de acesso estara vinculada ao CPF do coordenador. Assim, um coordenador
que acumula a fungdo em mais de um curso terd apenas uma senha de acesso ao Sistema
Enade, que deve ser utilizada sempre acompanhada do cédigo do curso discriminado no
Sistema e-MEC.

A senha de acesso criada pelo coordenador de curso no Sistema Enade somente
poderd ser utilizada para cursos previamente enquadrados pelo Procurador Institucional. O
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requisito para a utilizacdo da senha de acesso criada pelo coordenador de curso para o
segundo (ou adicionais) curso(s) que coordena é o enquadramento pelo Procurador
Institucional.

Qualquer ocorréncia de alteracdo de coordenador de curso inviabiliza o acesso ao
Sistema Enade com a senha ja criada. Essa situacdo aponta para a necessidade do novo

coordenador de curso criar a sua senha de acesso por meio do Sistema Enade.

4.5) Listar Enquadramentos

Permite ao Pl acompanhar o processo de inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade 2016. Sdo exibidos os cédigos e nomes de cursos ja enquadrados e respectiva area de
abrangéncia no Enade 2016, a situacao de encerramento do processo de inscricdo no ambito
da coordenagdo de curso, o quantitativo de inscricdes de estudantes irregulares e regulares
no Enade 2016, além da participacdo do coordenador de curso no Questiondrio do
Coordenador.

As colunas de nome do curso e drea de abrangéncia no Enade 2016 oferecem op¢des
de ordenamento das informacgdes apresentadas em sua tela.

1 IE=p™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
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ENADE e
| Pagina Inicial Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso
I Listar Enquadramentos Paginagdo 20 linhas por pagina t\
I Histérico de Inscricbes
I Relatério de Presenca
I Relatério de Regularidade Codigo # Nome ¢ Area de abrangéncia ¢ Encerramento Irregulares Regulares Quest. Coord. *
I Sair 5 § DIREITO ENGENHARIA CIVIL Nao 4 17 Nao
3 ENGENHARIA CIVIL ENGENHARIA CIVIL Nao 1 4 Sim
10 Eyggggxﬁ/x engenharia de paredes Nao 1 0 Nao
12 MEDICINA MEDICINA Nao 0 0 Nao
13 ADMINISTRAGAO ENGENHARIA CIVIL Nao 0 0 Nao
16 ENGENHARIA ELETRICA | ENGENHARIA DA COMPUTACAO Sim 1 0 Nao
% CIENCIA DA BACHARELADO EM CIENCIA DA Nio 4 0 Nio
e COMPUTACAO COMPUTACAO
96785 ADMINISTRACAO ENGENHARIA CIVIL Nao 0 2 Nao
105654 ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO Nao 0 0 Nao
123055 ENGENHARIA CIVIL ENGENHARIA CIVIL Nao 0 0 Nao
1127343 ADMINISTRACAO ADMINISTRA(;AO Nao 0 0 Nao

* Coordenador respondeu o questionario

Encerramento - Informa se as inscri¢des ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a conclusdo dos trabalhos de inscrigdo de ingressantes e/ou concluintes
habilitados ao Enade 2016, assim como estudantes irregulares de anos anteriores.

Irregulares =2 Informa o nimero de estudantes irregulares inscritos no Enade 2016.

Regulares = Informa o nimero de estudantes regulares inscritos para participacdo
no Enade 2016.
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Questionario do Coordenador - Informa se o Coordenador de Curso ja apresentou
respostas ao Questiondrio do Coordenador.

E imprescindivel a verificacdo pelo Procurador Educacional Institucional das
informacdes apresentadas e, caso necessario, adocdo de procedimentos as alteracdes
cabiveis, observados os prazos estabelecidos no presente Manual.

4.5.1) Consulta detalhada de cada curso enquadrado

O sistema permite uma consulta individualizada aos cursos enquadrados, a partir da
selecdo do cddigo de curso na primeira coluna. Para cada curso, o sistema exibird as
seguintes informagbes: (1) cddigo da IES, (2) cédigo e nome do curso, (3) drea de
abrangéncia, (4) diploma conferido, (5) identificacdo do coordenador, conforme
discriminado no Sistema e-MEC, (6) status da autenticacao e, quando for o caso, (7) cédigo
de ativacdo, para criacdo de senha de acesso pelo respectivo Coordenador de Curso, (8)
localidade da prova e (9) lista de estudantes inscritos.

m BRASIL Acesso a informagéao Participe
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EnaDE = e —
I Pagina Inicial Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Listar E 5 t Curso: ADMINISTRAGAO
istan Enquadiamentos Area de Abrangéncia: ADMINISTRAGAO
I Historico de Inscrigdes Diploma Conferido: Bacharelado
— Coordenador: FRANCISCO
I Relatorio de Presenca Status da autenticagao: Coordenador ndo solicitou acesso ao ENADE 2015.
I Relatério de Regularidade Localidade de Prova: CUIABA - MT
I Sair Estudantes Inscritos

N&o ha estudantes inscritos para o curso.
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4.5.2) Status de autenticacdo

A consulta individualizada de cada curso enquadrado permite a verificagdo do nome
do coordenador do curso, assim como o status de autenticacao no Sistema Enade, quando é
informado se o coordenador de curso ja possui senha criada para acesso ao Sistema Enade.

Ha trés status de autenticacdo possiveis para o coordenador de curso: 1)
Coordenador ndo solicitou acesso ao Enade 2016; 2) Coordenador solicitou acesso, mas ndo
cadastrou senha; 3) Coordenador com senha cadastrada.

O primeiro status é exibido quando o coordenador ainda ndo solicitou acesso ao
sistema.

O segundo status é informado quando o coordenador solicitou o acesso, mas ainda
ndo cadastrou senha. Neste caso, o sistema disponibiliza um cddigo de ativacao, conforme
tela abaixo. Este cédigo deve ser enviado pelo Pl ao coordenador de curso, caso este ndo
receba a comunicacdo eletrénica enviada automaticamente pelo sistema Enade. Isto pode
ocorrer por conta de problemas de sobrecarga do Sistema Enade, comuns no periodo final
de inscricao.
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I - gnainicel Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso
I Listar Enquadramentos IES: -1INIVERSIDADE FEDERAL
I Histérico de Inscricdes Cuso: . GAGRONOMIA
2 Area de Abrangéncia: BACHARELADO EM

I Relatério de Presenca Diploma Conferido: Bacharelado

= Coordenador: AQUILES
I Relatério de Regularidade Status da autenncagao Coordenador solicitou acesso mas néo cadastrou senha

Sair Localidade.da
odigo de Ativagao: 4d706bfddb82598e15031 1fa28a212a87cfebb3a
ndereco para Ativagao: http://172.29.9.181:80/enadeles/coordenador/ativarAc -

Estudantes Inscritos

Nzo ha estudantes inscritos para o curso
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Ap0ds a criacdo da senha de acesso pelo coordenador, o status de autenticacdo serd

atualizado.
E BRASIL Acesso a informagao Participe
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ENADE

I Pagina Inicial Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Listar E d 1 Curso: - ADMINISTRACAO
el OIS oS Area de Abrangéncia: ENGENHARIA CIVIL

Historico de Inscricdes Diploma COnfendo Bacharelado
Coordenador: MA MQS-CO

<ZStatus da autentlcagao Coordenador com senha cadastrada.

Localidade de Provar

Relatério de Regularidade

I Relatério de Presenca
I Sair Estudantes Inscritos

N&o ha estudantes inscritos para o curso.
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4.5.3) Lista detalhada dos estudantes inscritos

O sistema exibe uma lista atualizada dos estudantes regulares e irregulares inscritos,
a medida que eles sdo inscritos pelo coordenador de curso. Isto permite ao Pl acompanhar a
atividade de inscricdo de estudantes no sistema.

As seguintes informacdes serdo disponibilizadas: (1) nome do estudante, (2) nimero
do documento de identificacdo, (3) CPF do estudante e (4) tipo de inscricdo — concluinte ou
ingressante.

O sistema disponibiliza a op¢ao de download da lista em formato Excel (.xls).
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ENADE

| Pagina Inicial Listagem de Enquadramentos

| Enquadrar Curso IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL

Curso: -DIREITO

Area de Abrangéncia: DIREITO

I Histérico de Inscricées Diploma Conferido: Bacharelado

Coordenador: VERA LUCIA

Status da autenticagdo: Coordenador com senha cadastrada.

I Listar Enquadramentos

| Relatério de Presenca

I Relatorio de Regularidade Localidade de Prova: CUIABA - MT
l Sair Estudantes Inscritos
| » [ »
NOME # Documento CPF TIPO

ROBSON DE SILVA 1212 218. 19 CONCLUINTE
ANDREA REZENDE 1783160 469 04 CONCLUINTE
WILLCKERSON / 36 530. 06 CONCLUINTE
RAMAR __ __.._._.._.1DAO 880788 691 68 CONCLUINTE
PETRUS A 3 GARCIA 15998487 016 23 CONCLUINTE

4.6) Historico de Inscrigdes

Disponibiliza uma lista dos alunos inscritos, por curso, num determinado ano.
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| Pegine rici Consulta de Histérico de Inscrigdes

I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos

DADOS DA IES
| ristorco e inscrgses IES : - UNIVERSIDADE FEDERAL
| Refatorio de Presenca
I Relatério de Regularidade
I Sair
Ano:* 2014 -

Cédigo do Curso: *

Emitir Relatorio
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Para visualizar, é necessario selecionar o ano desejado no campo “Ano” e clicar em
“Emitir Relatério”. O sistema gera um relatéorio em formato Excel (.xls), com todos os
estudantes inscritos, regulares e irregulares, ingressantes e concluintes do curso
selecionado.

4.7)  Relatdrio de Presenca

Gera relatério por curso, no formato Excel (.xls), listando os alunos regulares
(concluintes e ingressantes) inscritos num determinado ano.
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| Pegine nci Consulta de relatério de presenca Enade

I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos

DADOS DA [ES
| istorico ce mscriggies IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Relatério de Presenga
I Relatério de Regularidade
I Sair
Ano:* 2014 '
Codigo do Curso: *

Emitir Relatorio
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A consulta deve ser feita, informando o ano e o cdédigo do curso desejado. O
documento gerado ndo possui carater oficial, portanto, ndo substitui o Relatério de
Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade, disponivel no endereco
eletrénico http://enadeies.inep.gov.br/enadeles/relatorioPresenca.

4.8) Relatdrio de Regularidade

Permite gerar relatério por curso, em formato pdf, listando os alunos ingressantes e
concluintes em situagao regular junto ao Enade num determinado ano. Esse relatério sé é
disponibilizado apds a aplicacdo do exame, pois depende dos registros de presenca dos
estudantes. Os critérios que definem a regularidade do estudante junto ao Enade variam ao
longo dos anos, por isso, cada relatdrio exibe a lista dos estudantes que ficaram em situacao
regular, conforme os critérios do ano de referéncia.

O sistema disponibiliza a consulta para o periodo de 2004 a 2009 e para o periodo
gue vai a partir de 2010.

E BRASIL Acesso a informagao Participe
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I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos

I Histérico de Inscrigdes

I Relatério de Presenca 2004 = 2009 A partir de 2010
I Relatério de Regularidade

I Sair
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Para o periodo de 2004 a 2009, o sistema solicita as informagdes de ano, cddigo de
curso e cédigo de habilitagao.
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Para o periodo a partir de 2010, o sistema solicita as informacdes de ano e cddigo de

Curso.
o 3 AAN
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I Sair
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4.9) Sair

Encerra as atividades do Procurador Institucional no Sistema Enade e retorna a tela
de acesso. Destaca-se que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser
realizado por meio desta funcionalidade, evitando as funcdes de encerramento do
navegador da Internet.

5) Funcionalidades para o Coordenador de Curso

Nesta secdo serdo descritas as funcionalidades disponiveis para o Coordenador de
Curso, desde o acesso até a saida do sistema. A ordem de apresentacao das funcionalidades
€ a mesma disponibilizada no menu lateral do sistema.
5.1) Acessar sistema

A tela inicial do Sistema Enade permite opcdo de acesso ao ambiente do Procurador

Institucional ou ao ambiente do Coordenador de Curso. A figura a seguir mostra o acesso ao
ambiente do Coordenador de Curso.
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E BRASIL Acesso a informagado Participe
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Enade IES

Acessar como:® & Coordenador © Pl
Cédigo Curso: *
CPF:

Senha:”

Primeiro acesso
Esqueci minha senha
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Acessar como > Clique sobre a opg¢do Coordenador.

Cddigo do curso = Informe o cddigo do curso, conforme Sistema e-MEC. Somente
sera permitido o acesso ao ambiente de Coordenador de Curso apds o enquadramento do
curso no Enade 2016 pelo Procurador Institucional.

CPF = Informe o CPF do Coordenador do Curso, conforme Sistema e-MEC.

Senha = Informe a senha de acesso criada no Sistema Enade. Caso ainda n3o tenha

criado a sua senha de acesso, clique sobre a op¢do Efmeiroacesso. A tela inicial do Sistema
Enade — ambiente do Coordenador de Curso, permite, ainda, a recuperac¢ao da senha de

e . . . ~ i i .
acesso ja criada no Sistema Enade por meio da opgao Esgueti minha senha.

A senha de acesso é vinculada ao CPF do Coordenador de Curso. Um coordenador de
curso, que acumule a mesma funcdo em mais de um curso, terd a mesma senha de acesso
no Sistema Enade 2016, desde que o curso tenha sido enquadrado pelo Procurador
Institucional e que a senha tenha sido criada. A senha de acesso do coordenador tem fungdo
guando utilizada juntamente com o cddigo do curso no Sistema e-MEC, evitando a
multiplicidade de senhas de acesso para o mesmo Coordenador de Curso.

5.1.1) Primeiro Acesso

A opgdo FErmeiroacesso. noderd ser utilizada durante o periodo de inscri¢des. O
enguadramento do curso pelo Procurador Institucional é pré-requisito para a criacao de
senha de acesso pelo Coordenador de Curso.
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Para criacdo de senha de acesso, o sistema solicitara o cddigo de curso e CPF do
Coordenador, conforme tela abaixo.

m BRASIL Acesso a informagao Participe
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ENADE

Enade Coordenador - Solicitar Acesso

Codigo do Curso™

CPF:
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A opgio EfMEIrD acess. rameterd, automaticamente, mensagem eletrdnica ao e-mail
do Coordenador de Curso cadastrado no Sistema e-MEC, informando o cddigo de ativacdo
para criacdo da senha de acesso.

Apos clicar no botao , o sistema exibira a tela a seguir.

N

ENADE

Enade Coordenador - Ativar acesso

A A solicitacéo de acesso foi processada. Uma mensagem com um cédigo de ativacéo foi enviada para abcde@ufxx.br

CPF:* 000.000.000-00
Cédigo de ativagdo:” |

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e combinar letras e nimeros.

Senha de acesso:”

Confirmagdo de senha:*
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O usudrio deve informar, nos campos especificos, o cddigo de ativacdo recebido em
seu endereco eletronico e a senha de acesso desejada.

Por questdes de seguranca, o mesmo cddigo de ativacao sera exibido no ambiente do
Procurador Institucional até a criacdo da senha de acesso pelo Coordenador de Curso. Caso
haja problemas no recebimento do cddigo por e-mail, deve-se solicitar ao Pl o referido
cddigo. A tela a seguir mostra como o cédigo de ativacdo é exibido no ambiente do PI.
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ENADE

Pégina Inicial

Listagem de Enquadramentos

Enquadrar Curso

Listar Enquadramentos IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
Histérico de Inscric Curso: 9 - AGRONOMIA
istérico de Inscricdes Area de Abrangéncia: BACHARELADO EM
Relatério de Presenca Diploma Conferido: Bacharelado
. Coordenador: AQUILES
Relatdrio de Regularidade Status da autenticagao: Coordenador solicitou acesso mas néo cadastrou senha.
LA R AT

Sai Localidade.de.P: r=S
Ll odigo de Ativagao: 4d706bfddb825e8e150311fa28a212a87cfebb3a
ndereco para Ativagao: http://172.29.9.181:80/enadeles/coordenador/ativarAc: L

Estudantes Inscritos

Nao ha estudantes inscritos para o curso.
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5.1.2) Esqueci minha senha

A opcao Espuec minha senhd. oy e cyta procedimentos andlogos & opgdo Efimeirnacesso.
permitindo ao Coordenador de Curso criar uma nova senha de acesso ao Sistema Enade. Um
codigo de recuperagdo, similar ao cédigo de ativacdo, serd enviado por e-mail ao
Coordenador e também exibido no ambiente do Pl até a criacdo de nova senha de acesso
pelo Coordenador.

m BRASIL Acesso a informagao Participe
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Enade Coordenador - Recuperar Senha

A Solicitagdo processada com sucesso. O c6digo de recuperacdo de senha foi enviado para o e-mail prof.rosaalbuquerque@gmail.com e deve ser usado abaixo
para o cadastramento de uma nova senha.

CPF:* 284.760.001-97

Cédigo de recuperagao:’ | |

B - campo obrigatério

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e no maximo 20. Obrigatoriamente combinar letras e nimeros.

Nova senha:*

Confirmagao de senha:*
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5.2) Telainicial do ambiente do Coordenador de Curso
A imagem a seguir exibe a primeira tela do ambiente do Coordenador de Curso. E
importante conferir os dados do curso para certificar-se de que as a¢les serdo realizadas no

curso correto.

E BRASIL Acesso a informacgdo Participe Servigos Legislagdo Canais
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Pagina Inicial
Alterar Senha DADOS DO CURSO
Inscricdo IES : - UNIVERSIDADEfEDERAL
Inscricio em Lote Curso: ADMINISTRACAO
= Diploma : BACHARELADO
Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : CUIABA - MT N
Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO

Estudantes Inscritos

Estudantes Selecionados
Declaro ndo possuir concluintes
Declaro ndo possuir ingressantes

Estudantes N&o Selecionados

I

I

I

I

I

I

I

I

I Alteracdo Localidade de Prova
I Local de Prova

I Questionario do Estudante

I Questionario do Coordenador
I Encerrar Inscricées

I Reabrir Inscrices

I Relatério de Regularidade

I Dispensa de Estudantes

I Estudantes Dispensados

I

Sair
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[ Declaro ndo possuir concluintes 3 Esta opcdo informa ao Inep a inexisténcia de
concluintes habilitados ao Enade 2016. O processo de inscricao espera que a IES inscreva
concluintes ou declare a inexisténcia de concluintes habilitados ao Enade 2016. Esta
declaracao inibird as fungdes para inscricao de concluintes e somente podera ser utilizada se
ndao houver nenhum concluinte previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema
Enade, esta opcdo poderda ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso,
observados os prazos para inscri¢des estabelecidos no presente Manual.

[ Declara ndo possuir ingressantes > Esta opgdo informa ao Inep a inexisténcia de
ingressantes habilitados ao Enade 2016. O processo de inscricdo espera que a |IES inscreva
ingressantes ou declare a inexisténcia de ingressantes habilitados ao Enade 2016. Esta
declaracdo inibird as funcdes para inscricao de ingressantes e somente podera ser utilizada
se ndo houver nenhum ingressante previamente inscrito. Respeitados os controles do
Sistema Enade, esta opcao podera ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso,
observados os prazos para inscricdes estabelecidos no presente Manual.

5.3)  Pdginainicial
Esta funcionalidade permite ao Coordenador de curso, a partir de qualquer posi¢ao

do seu ambiente, retornar a pagina inicial. Destaca-se que a utilizacdo dessa funcionalidade
abandona a atividade em desenvolvimento.
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5.4)  Alterar senha

Esta funcdo permite, a qualquer tempo, a alteracdo da prdpria senha de acesso ao
Sistema Enade. Destaca-se que a senha de acesso é vinculada ao CPF do Coordenador de
Curso e, uma vez alterada, tem validade para todos os cursos que coordena, dentre os que ja
foram enquadrados pelo Procurador Institucional no Enade 2016.

O coordenador deve informar, conforme solicitado pelo Sistema Enade, a senha atual
e a nova senha de acesso, observando o formato minimo de oito digitos, combinando letras
e algarismos. Apds a confirmacdo, o Sistema Enade procederd a alteracdo da senha de
acesso, emitindo mensagem de sucesso ou mensagem de erro. Neste caso, deve-se repetir a
operacgado, observando os critérios de formato da nova senha.

Enade Coordenador - Alteragao de senha

Senha atual:”
Nova senha:”

Confirmagao de nova senha:”

Confirmar

5.5) Inscricdo

Permite a inscricdo individualizada de ingressante ou concluinte para cada curso
enguadrado no Enade 2016, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. O
sistema exibird mensagem de alerta sobre o periodo de inscricdao para estudante regular ou
irregular de anos anteriores.

O numero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do estudante é pré-requisito ao
processo de inscricio para o Enade 2016. Informe o nimero do CPF do estudante habilitado®
ao Enade 2016 e clique sobre o botdo pesquisar, conforme tela a seguir.

6 O estudante que ndo dispbe de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da Internet
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/InscricaoCPF.htm Destaca-se que o cadastro do
estudante junto a Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia necessdria a respectiva inscricdo ao
Enade 2016.
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O Sistema Enade fard a consulta aos dados da Receita Federal e emitirda mensagens
de alerta para a continuidade do procedimento de inscricdo do estudante. Verifique os
dados de identificacdo do estudante exibidos em sua tela apds a consulta a base de dados da

Receita Federal. Utilize o botao para continuar a inscricdo do estudante
identificado em sua tela. O bot3o retorna a tela anterior para nova digitacao

de CPF de estudante habilitado ao Enade 2016.

[enga

i Confirme se os dados abaixo correspondem realmente ao estudante que
1 deve ser inscrito:

CPF.: 720. -87
Nome: JOSELMA CE
Data de nascimento: 01/01/1980

Sexo: Feminino

i Confirmar Cancelar

As inconsisténcias e/ou erros identificados pelo Sistema Enade também serdo
apresentadas por meio de mensagens de erro, que impedem, até a respectiva correcdo, o
avanco no procedimento de inscricdo do estudante.

Apds a confirmacdo, o sistema exibird mensagem de alerta, informando sobre a
inscricdo de irregulares ou regulares, a identificagdo do curso e IES e a area de
enguadramento ou abrangéncia. O sistema solicita confirmacdo das informacgoes
apresentadas. N3o prossiga no processo de inscricdo se houver inconsisténcia nas
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informagdes apresentadas em sua tela e recorra ao Procurador Institucional para as
correcdes cadastrais que se fizerem necessarias.

| Inscricao de Irregulares

Atencéo, vocé esta inscrevendo estudantes irregulares no curso
' ADMINISTRACAO (1 ), do(a) UNIVERSIDADE FEDERAL DE
(1), na area de abrangéncia ENGENHARIA CIVIL.

‘ Deseja prosseguir?

A figura a seguir exibe uma visao geral da tela de inscricdo do estudante. Utilize o
mouse ou a tecla TAB para avangar nos campos.

DADOS DO CURSO

ES: UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Curso : - ADMINISTRACAD

Diploma: SACHARELADO

Localldade ds prova: CUABA-MT

Araa ds abrangéncia : ADMINISTRACAD

DADOS CADASTRAIS

CPF. " 7x 7

Noma: * joszivA =

O
m

Data de nascimento’  5101/1231

$8X0:" | Faminino
Numero da Cl:
H - camoo Ctirigatsrio

Telsfone:

ATENDIMENTO ESPECIAL
ATENDEMENTO ESPECIALZADC
ATENDEMENTO E SPECIICO

ENDERECO
CEP:
UF: Municiplo:
Logradouro:
Numero: Complsmento:
Bairro:

DADOS ESCOLARES

Situaglo da inscrigao: Reguar * ireguar
Tipo de Inscrigao: Conciume © ingressame

Ano de Conclusao do Ensino Madio:

Tumo do Curso de Graduago - Matutino Vaspartino Notumo
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O Sistema Enade exibira, de forma permanente, a identificacdo da IES, curso, diploma
conferido, localidade de prova e area de abrangéncia no Enade 2016. E importante a
observacdo desses dados para a continuidade do processo de inscricdo. A confirmacao do
curso e area de abrangéncia no Enade 2016, principalmente, é a garantia da correta
inscricdo do ingressante ou concluinte e alocacdo adequada de prova ao seu estudante.

A seguir, serdo apresentados os detalhes de cada uma das secdes presentes na tela
de inscrigdo.

5.5.1) Dados Cadastrais
Os campos de CPF, nome, data de nascimento e sexo ja virdo preenchidos. Os
campos a seguir devem ser informados.

Numero da Cl 2 Informe o numero do documento oficial de identificagdo do
estudante (carteira de identidade). Nao utilize caractere especial, acentuacdo grafica ou

n i u

separadores (“/”, “-“ etc.). Ndo é necessaria a inclusdo do 6rgdo expedidor.

Telefone - Informe o numero de telefone do estudante, precedido pelo cédigo da
localidade, no formato 99999999999. N3o utilize separadores (“/”, “-“ etc.).

5.5.2) Atendimento Especial

Ha duas possibilidades de solicitagcdo de atendimento especial: o atendimento
especializado e o atendimento especifico. Para cada uma das op¢des de atendimento, o
sistema exibe os recursos permitidos.

ATENDIMENTO ESPECIALIZADO «
¢ dafician dics 1o
Possui ou P 7| @ sim © Nzo

Indique a(s) deficiénci (s) ou a(s) condigao(Ses) especial(is):

Surdocegueira Cegueira

Deficiéncia auditiva Surdez

Baixa visao Deficiéncia fisica

Deficiéncia intelectual (mental) Autismo
Dislexia Discalculia

Outra deficiéncia ou dica pecial Déficit de atengao

TENDIMENTO ESPECIFICO

|
L

Possui necessidade de atendimento especifico?” @ ¢, N3

Indique o motivo para o atendimento especifico:
Gestante

Lactante

Indique ofs) auxilio(s) ou recurso(s) necessario(s):

Nao necessito de nenhum recurso Prova em brailie
Auxilio para leitura Aucxilio para transcrigao

Prova ampliada Leitura labial
Tradutor-intérprete libras Apoio para perna e pé

Sala de facil acesso Mesa e cadeira (sem bragos)

Guia-intérprete Mesa para cadeira de rodas
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O sistema permite a marcacdo de uma ou mais opc¢ées de atendimento especializado,
com excegdo para os casos em que os atendimentos sdo excludentes, por apresentarem
redundancia. Assim, por exemplo, ndo é possivel selecionar as opg¢des surdocegueira e
cegueira. Todos os casos sdo apresentados a seguir.

. Deficiéncia . . .
Surdocegueira o Baixa visao Cegueira
auditiva
Surdez Surdocegueira Surdocegueira  Surdocegueira Surdocegueira
Cegueira Surdez Cegueira Baixa visao Deficiéncia
Deficiéncia Surdez auditiva
auditiva Cegueira

Baixa visao

5.5.3) Endereco
Nesta secdo, as informacdes deverao ser preenchidas conforme explicado a seguir.

ENDERECO
CEP:*
UF:* Municipio: *
Logradouro: *
Numero: Complemento:

Bairro:

CEP - Informe o CEP (Cddigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia
do estudante, no formato 99999999, segundo a codificacdo da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (EBCT). O sistema requisitarda a UF e municipio da EBCT, além de
informacdes basicas de logradouro. UF e municipio ndo podem ser alterados, exceto com a
alteracado de CEP.

UF - Confira a informacdo de sigla da unidade da Federacdo de residéncia do
estudante. As inconsisténcias identificadas devem ser corrigidas antes da conclusdo da
inscricdo do estudante.

Municipio = Confira a informa¢do de nome do municipio de residéncia do
estudante. As inconsisténcias identificadas devem ser corrigidas antes da conclusdo da
inscricdo do estudante.

Logradouro > Informe, caso necessario, o nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante. Nao utilize caractere especial, acentuagao grafica

n i

ou separadores (“/”, “-“ etc.).

Numero = Informe o nimero da residéncia do estudante, caso necessario. N3o
preencha o campo quando ndo houver a informacao pertinente.
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Complemento > Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que
complementam o endereco do estudante. Ndo utilize caractere especial, acentuacado grafica
” o o u

ou separadores (“/”, etc.). Este campo ndo é de preenchimento obrigatoério, por isso ndo
preencha quando ndo houver a informagdo pertinente.

Bairro = Informe o nome do bairro de residéncia do estudante. N3do utilize caractere
especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-“ etc.). Este campo ndo é de
preenchimento obrigatério, por isso ndao preencha quando ndo houver a informacao
pertinente.

5.5.4) Dados Escolares
Nesta sec¢do, as informacgdes deverdo ser preenchidas conforme explicado a seguir.

DADOS ESCOLARES

Situagao da Inscrigao: Regular * Iegular

Tipo de Inscricao: ® Concluinte " Ingressante

Ano de Conclusao do Ensino Médio: *

Ano Letivo em que iniciou o curso de Graduagao: *

Turno do Curso de Graduagao - Matutino Vespertino Noturno

Situacdo de inscricdo 2 Informacdo que estara automaticamente preenchida como
Irregular no periodo de Inscricao de Irregulares e como Regular no periodo de Inscricdo de
Regulares.

Tipo de inscrigdo = Informe se a inscri¢do é de estudante concluinte ou ingressante.

Ano de conclusdo do ensino médio = Informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio do estudante, no formato 9999.

Ano de inicio da graduagdo = Informe o ano letivo de inicio do curso de graduacdo
do estudante, no formato 9999. O ano de inicio de graduacdo é requerido apenas para
inscricOes de estudantes concluintes e ndo pode ser anterior ao ano de conclusdo do ensino
médio.

Turno de Graduagdo = Informe o turno em que o concluinte frequentou a maior
parte do curso de graduacdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a opc¢ao
desejada. E permitida a multipla selecdo de turnos.

il - Submete os dados de inscricdo ao processamento pelo Sistema
Enade. Enquanto houver erro na inscricdo, o sistema permanecera na tela de inscricdo,
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exibindo mensagem de erro. Quando a inscrigao for cadastrada com sucesso, o sistema
exibira a lista de estudantes ja inscritos para o respectivo curso e mensagem de sucesso.
As mensagens de erro e sucesso sao sempre exibidas na parte superior da tela.

i Inscricdo cadastrada com sucesso

DADOS DO CURSO

IES : . - UNIVERSIDADE FEDERAL
Curso : - ADMINISTRACAO
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova : CUIABA - MT
Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO

Excluir Selecionados
Estudantes Inscritos

Paginagao 20 linhas por pagina v

Para filtrar a consulta. clique aqui

NOME # Documento CPF TIPO SITUACAO # ACAO

FRANCISCO
1 575€ 724 00 CONCLUINTE Irregular 1 © ©

Destaca-se que a parte intermedidria da tela exibe, de forma permanente, as
informacdes de identificacdo de IES, curso, diploma, localidade de prova e darea de
abrangéncia no Exame, que determina a prova a ser aplicada ao estudante inscrito. A
verificacdo da compatibilidade entre curso, drea de abrangéncia no Enade 2016 e estudante
inscrito é de responsabilidade da IES. O botao permite a IES a cépia da
lista de estudantes inscritos em arquivo tipo XLS.

5.5.5) Cursos a distancia

No caso de curso oferecido na modalidade a distancia, o processo de inscri¢cdo difere
apenas quanto a obrigatoriedade de informacdo do polo de apoio presencial de vinculo do
estudante, exibida na tela a seguir. Somente serdo exibidos os polos de apoio presencial
cadastrados no Sistema e-MEC. O estudante sera alocado para a prova em observacdo ao
municipio do polo de apoio presencial informado. Quaisquer correcdes devem estar
homologadas no Sistema e-MEC até o dia 30 de agosto de 2016, uma vez que as alteracdes
no Sistema e-MEC serdo incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.
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DADOS ESCOLARES

Tipo de Inscrigdo: * | 5P - Bauru
5P - Botucatu
8P - Campinas
SP - Guarulhos
5P - 0zasto
Turno do Curso de Graduagao - op - prasidents Prudente espertino [ Noturno []
5P - Santo André
SF - Sorocaba
SF -S40 Bernardo do Campo
- 530 José do Rio Preto
- Sd0 José dos Campos
- 540 Manuel

=LA N =LY

Ano de Conclusa

Polo = Selecione o municipio do polo de apoio presencial de vinculo do estudante,
cuja inscricdo estd em processamento. O polo de apoio presencial do estudante
determinarg, inicialmente, a localidade de aplicacdo de provas para o respectivo estudante.

Turno de Graduagdo = Informe, para os casos de curso de graduacdo oferecido na
modalidade a distancia, o turno de maior frequéncia de aulas transmitidas ao vivo: matutino,
vespertino ou noturno, clicando sobre a opc¢do desejada. E permitida a multipla selecdo de
turnos.

5.6) Inscrigao em lote

Permite ao Coordenador de Curso inscrever mais de um estudante no mesmo curso,
numa Unica carga, por meio de um arquivo texto, separado por ponto e virgula (txt ou csv).
Como o Sistema Enade faz requisicdes de informagdes a dois sistemas externos ao Inep,
Receita Federal e Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, o processamento de arquivos
de inscricao em lote pode responder de forma mais lenta. Durante o seu processamento, as
demais funcionalidades do seu Sistema Enade permanecerao inibidas. Recomenda-se, assim,
gue o arquivo texto para processamento de inscricdes em lote contenha, no maximo, duas
mil (2000) linhas de registros de estudantes.

O procedimento da inscricdo em lote é feito em quatro etapas: criacdo do arquivo
texto, sele¢do do arquivo, carga do arquivo e conferéncia do processamento. As etapas sao
apresentadas a seguir.

1) Criacdo do Arquivo Texto para Importacao de Dados

A criacdo de arquivo texto para importacdao de dados de estudantes habilitados ao
Enade 2016 por meio do Sistema Enade deve seguir rigorosamente a Estrutura de Arquivo
de Dados apresentada na Tabela 1, a seguir:

Tabela 1 - Estrutura de Arquivo de Dados

Campo Tam. Obrigatdério | Formato (Observagoes)
Max
Cddigo da Instituigdo 6 S Ndmero (de acordo com o Sistema e-Mec)
Cddigo de Curso 7 S NUmero (de acordo com o Sistema e-Mec)
Condicdo do estudante 1 S | — Ingressante
C—Concluinte
CPF 11 S 99999999999 (nUimero — ndo incluir ponto ou
hifen)
Nome do Estudante S Deve ser idéntico ao que consta no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) da Receita Federal.
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Numero da Carteira de
Identidade

20

Ndo incluir érgdo expedidor, carater especial,
acentuagdo grafica ou separadores.

Indicador de Atendimento
Especializado

0 - Nenhum

1 - Surdocegueira

2 - Deficiéncia Auditiva

3 - Baixa Visao

4 - Deficiéncia Intelectual (Mental)
5 - Dislexia

6 - Outra deficiéncia ou condigdo especial
7 - Cegueira

8 - Surdez

9 - Deficiéncia Fisica

10 - Autismo

11 - Discalculia

12 - Déficit de Atengdo

Indicador de Atendimento
Especifico

0—-Nenhum
1 - Gestante
2 — Lactante

Indicador de Recursos

0 - Nenhum

1 - Prova em braille

2 - Prova ampliada

3 - Tradutor-intérprete libras

4 - Sala de facil acesso

5 - Auxilio para transcrigdo

6 - Leitura labial

7 - Apoio para perna e pé

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
9 - Mesa para cadeira de rodas
10 - Auxilio para leitura

12 - Guia-intérprete

CEP

99999999 (sem separador e conforme tabela de
faixa de CEP da EBCT)

Logradouro

60

Livre (exceto ;)

Numero

10

NUmero (ndo é necessario completar o campo com
zeros)

Complemento do Enderego

30

Livre (exceto ;)

Nome do Bairro

30

Livre (exceto ;)

Sigla da UF

AA (de acordo com a tabela de UF)

Nome do Municipio

60

Livre (ndo utilizar cardter especial, acentuagdo
grafica ou separadores e abreviar somente quando
o nome do municipio exceder ao tamanho do
campo)

Numero do Telefone

11

99999999999 (utilizar onze posigbes numéricas —
codigo de area seguido pelo numero da linha
telefonica)

Ano de Conclusdo do Ensino Médio

9999

Ano de Inicio da Graduagdo

S/N

9999 (se concluinte)
Nulo (se ingressante)

CEP do Municipio do pdlo

Campo obrigatério para cursos na modalidade de
educagdo a distancia:
99999999 (sem separador e conforme tabela de
faixa de CEP da EBCT)

Indicador de Turno Matutino

0-Nao
1-Sim

Indicador de Turno
Vespertino

0-Nao
1-Sim

Indicador de Turno Noturno

0-Nao
1-Sim

Situagdo da Inscri¢do

R — Regular
| —Irregular

Algumas observaces importantes a construcdo do arquivo texto estdo relacionadas
a seguir:

Inclusdo dos campos

Indicador de Atendimento Especializado,

Indicador de

Atendimento Especifico e Indicador de Recursos. A inscricdo em lote permite apenas a
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indicacdo de uma das possibilidades de marcacdo para cada indicador. Caso haja
necessidade de informar mais de uma op¢ao num determinado indicador, esta marcacao
deve ser feita individualmente, por meio da fungao de edigdo da inscrigao individual. Por
exemplo, caso deseje-se informar duas opcdes de atendimento especializado,
surdocegueira e dislexia, deve-se informar uma delas no arquivo em lote, por meio do
cddigo indicado e a outra, individualmente, editando a inscricdo do estudante. Existem
opcdes de atendimento especializado que sdo incompativeis, por apresentarem
redundancia, por isso ndo podem ser marcadas em conjunto.

= Criticas existentes nos campos Indicador de Atendimento Especializado, Indicador de
Atendimento Especifico e Indicador de Recursos. Para cada opg¢do de atendimento
especializado e especifico existem indicadores de recursos permitidos. Deve-se informar
um recurso compativel com o atendimento especializado informado, conforme Quadro
1, apresentado a seguir. Caso seja informado um recurso incompativel com o
atendimento, ocorrerd erro na submissao do arquivo.

Quadro 1 — Opcodes de Atendimento Especial e Recursos Permitidos — Enade 2016

Atendimento Especializado Recurso(s) Permitido(s)

0 - Nenhum 0 - Nenhum

1 - Surdocegueira 0 - Nenhum

1 - Prova em braile

2 - Prova Ampliada

3 - Tradutor-intérprete libras
4 - Sala de f4cil acesso

5 - Auxilio para transcricdo

6 - Leitura labial

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
10 - Auxilio para leitura

12 - Guia-intérprete

2 - Deficiéncia Auditiva 0 - Nenhum

3 - Tradutor-intérprete libras
6 - Leitura labial

3 - Baixa Visdo 0 - Nenhum

2 — Prova Ampliada

4 - Sala de facil acesso

5 - Auxilio para transcri¢do

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
10 - Auxilio para leitura

4 - Deficiéncia Intelectual (Mental) 0 - Nenhum

4 - Sala de facil acesso

5 - Auxilio para transcricdo
10 - Auxilio para leitura

5 - Dislexia 0 - Nenhum

5 - Auxilio para transcri¢do
10 - Auxilio para leitura

6 - Outra deficiéncia ou condig¢do especial 0 - Nenhum

1 - Prova em braile

2 - Prova Ampliada

3 - Tradutor-intérprete libras
4 - Sala de facil acesso

5 - Auxilio para transcrigdo

6 - Leitura labial

7 - Apoio para perna e pé
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8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
9 - Mesa para cadeira de rodas

10 - Auxilio para leitura

12 - Guia-intérprete

7 - Cegueira 0 - Nenhum

1 - Prova em braile

4 - Sala de facil acesso

5 - Auxilio para transcrigdo

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
10 - Auxilio para leitura

8 - Surdez 0 - Nenhum

3 - Tradutor-intérprete libras

6 - Leitura labial

9 - Deficiéncia Fisica 0 - Nenhum

4 - Sala de facil acesso

5 - Auxilio para transcri¢ao

7 - Apoio para perna e pé

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
9 - Mesa para cadeira de rodas

10 - Auxilio para leitura

10 - Autismo 0 - Nenhum

5 - Auxilio para transcricdo

10 - Auxilio para leitura

11 - Discalculia 0 - Nenhum

5 - Auxilio para transcrigao

10 - Auxilio para leitura

12 - Déficit de Atengdo 0 - Nenhum

5 - Auxilio para transcri¢do

10 - Auxilio para leitura

Atendimento Especifico Recurso(s) Permitido(s)

0 - Nenhum 0 - Nenhum

1 - Gestante 0 - Nenhum

4 - Sala de f4cil acesso

7 - Apoio para perna e pé

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
9 - Mesa para cadeira de rodas
2 - Lactante 0 - Nenhum

4 - Sala de fécil acesso

7 - Apoio para perna e pé

8 - Mesa e cadeira (sem bragos)
9 - Mesa para cadeira de rodas

* Inclusdao do campo Situagao da Inscricdo. Durante o periodo de inscri¢des de Irregulares,
o campo Situagao da Inscrigao deve ser preenchido com 1. Ja no periodo de inscrigdes de
Regulares, o campo Situag¢do da Inscricdo deve ser preenchido com R. Caso este
preenchimento seja descumprido, ocorrerd erro na submissao do arquivo.

= Deve ser criado arquivo texto distinto para dados de estudantes irregulares de anos
anteriores e de estudantes regulares, observados os prazos detalhados neste Manual
para cada tipo de inscricdo.

= Todos os campos da Tabela 1 devem constar no arquivo texto, mesmo que ndo exista
informacdo para o campo. Observe que a coluna Obrigatdrio indica a obrigatoriedade de
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informacdo para os campos definidos como S (Sim). Esses campos serdo criticados pelo
Sistema Enade. Os campos, cuja coluna Obrigatério esta definida como N (Ndo), podem
ou ndo conter informacdo no arquivo texto. Caso ndo exista informagdo para o campo,
utilize apenas o ponto e virgula (;) para indicar a existéncia do campo.

= QObserve sempre o tamanho maximo de cada campo, cujo limite maximo sera criticado
pelo Sistema. Ndo é necessario o preenchimento total do campo (com a utilizacdo de
espacos em branco, X, ponto, zeros ou qualquer outro caractere, seja a esquerda ou
direita da informacdo pertinente).

= A coluna Formato (Observag6es) indica a estrutura esperada para cada um dos campos.
Para alguns campos, indica também os valores possiveis. Por exemplo, para o campo
Condicdo do Estudante somente podem ser utilizados os valores | (ingressante) ou C
(concluinte). Para cada campo de indicador de turno Matutino, Vespertino ou Noturno,
devem ser usados 0 (indicando que o estudante ndo frequenta o curso de graduagdo
naquele turno) ou 1 (indicando que o estudante frequenta o curso de graduac¢do naquele
turno). Os campos indicados por Nulo n3do devem conter informa¢do, sendo
indispensavel a utilizagcdo do ponto e virgula para indicar a existéncia do campo. A coluna

= A primeira linha do arquivo tipo texto ndao deve conter cabecgalho para as colunas. Inicie a
primeira linha com as informagdes do primeiro estudante. A linha de cabecalho, se
existir, serd interpretada de forma incorreta pelo Sistema.

= O ponto e virgula (;) é utilizado para indicar o final de cada campo do arquivo texto.
Todas as linhas do arquivo texto devem ser finalizadas por ponto e virgula (;), indicando a
finalizacdo do ultimo campo da linha. Apds o ultimo ponto e virgula, utilize a tecla Enter
para iniciar nova linha, que devera conter o registro de outro estudante.

2) Selegao do arquivo texto

Ao selecionar a funcionalidade, o sistema exibird mensagem de alerta, informando
sobre a inscricdo de irregulares ou regulares, a identificacdo do curso e IES e a area de
enguadramento ou abrangéncia. O sistema solicita confirmacdo das informacoes
apresentadas. N3o prossiga no processo de inscricdo se houver inconsisténcia nas
informacbes apresentadas em sua tela e recorra ao Procurador Institucional para as
corregOes cadastrais que se fizerem necessarias.
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m BRASIL Acesso a informagao Participe Servicos Legislacao Canais

Pagina Inicial
Alterar Senha DADOS DO CURSO

IES : il Inscricao de Irregulares

AT Curso : 13 X %
scricao em Lote Diploma : g4 Atencéo, voce esta inscrevendo estudantes irregulares no curso

Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : Cl ADMINISTRACAO (1: ), do(a) UNIVERSIDADE FEDERAL |
Area de abrangéncia : EN ("), na area de abrangéncia ENGENHARIA CIVIL.

Deseja prosseguir?

studante:

Alteracao Localidade de Prova = i ]
I et 4 Selecionar Arquive Sim Nao

Local de Prova

Questiondrio do Estudante

Questiondrio rdenador
Encerrar |

Reabrir In

/‘ 2
AR Estrutura de arquivo de importacdo de dados

Relatério de Regularidade

Sair

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Apds a confirmacdo, o sistema apresenta a tela da inscricdo em lote a seguir:

m BRASIL Acesso a informagdo Participe Servigos Legislagao Canais

r—.——
I JE=p™ |nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

ENnaDE

Pagina Inicial
Alterar Senha DADOS DO CURSO
Inscricdo IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
(FEEHES0/eH Lote Curso: - ADMINISTRACAO
¢ Diploma : BACHARELADO
Solicitar Inscricéo de Estrangeiros Localidade de prova: CUIABA-MT
Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO

Estudantes Inscritos

Estudantes Selecionados

1- Selecionar Arquivo

<k Selecionar Arquivo

Estudantes Né&o Selecionados

Alteracdo Localidade de Prova

Local de Prova
Questionario do Estudante
Questionario do Coordenador

Encerrar Inscricées

Reabrir Inscricdes \/‘ Estrutura de arquivo de importacdo de dados
Relatério de Regularidade

Dispensa de Estudantes

Estudantes Dispensados

I Sair

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

O Sistema Enade exibira, de forma permanente, a identificacdo da IES, curso, diploma
conferido, localidade de prova e drea de abrangéncia no Enade 2016. E importante a
observacgdo desses dados para a continuidade do processo de inscrigao. A confirmagao do
curso e darea de abrangéncia no Enade 2016, principalmente, é a garantia da correta
inscricao do ingressante ou concluinte e alocagao adequada de prova ao seu estudante.
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M Estrutura ge arauivo de imporizgio de 13005 3 permite acesso ao documento “Estrutura de Arquivo
de Dados”, que deve orientar a produgao do arquivo.

A opgdo *sseconararivo | exijbirg a tela abaixo, que abre a janela com o mapeamento do
seu computador (funcdo do ambiente operacional) e permite a localizagdo e selegao do
arquivo texto criado para a importacao de dados.

m BRASIL Acesso a informagdo Participe Servigos Legislacdo Canais

L w—— o N
Il =™ !nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

N

ENADE

Pagina Inicial
p
Alterar Senha DADOS DO CURSO © Abrir o]
Inscricdo IES: @Qv\ » Computador » DAES (\\stg04) (Z:) » Qualidade » = I 43 || Pesquisar Qualidade o]
- Curso: =
Inscricdo em Lote Diploma : Organizar v Nova pasta = 0 @
Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : Nome 2 Data de modificac.. 1~

Area de abrangéncia :

Estudantes Inscritos ™ Computador Qualidade 2009 13/01/2010 10:16 3

& os(c Qualidade 2010

Estudantes Selecionados o (R) o Qualidade 2011
- 1- Selecionar Arquivo ' = HP_RECOVERY (D) ualidade

Estudantes Nao Selecionados o Disco removivel (K:) Qualidade 2012

53 institucional (\\stg01) (P:) Qualidade 2013

4 Selecionar Arquivo Qualidade 2014

Qualidade 2015
| Sistema e-MEC
‘ SISTEMA ENADE

Local de Prova

m

Questionario do Estudante
Questionario do Coordenador

Encerrar Inscricées

€ Rede e — =

= Nome: ~ | Arquivos personalizados v
Relatério de Regularidade
Dispensa de Estudantes l

Estudantes Dispensados

Reabrir Inscricbes

I
I
I
I
I
I
I
I
I Alterac@o Localidade de Prova
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Utilize as func¢des do seu sistema operacional para identificar o arquivo texto criado
para a importacdo de dados. Observe que apds a selecdao, o nome do arquivo texto é exibido
em sua tela. O Sistema Enade fard as verificagbes indispensdveis ao processo de importacao
de dados e permitira a carga de dados.
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3) Carga dos dados

ES3 BrasiL

Acesso a informagédo

Participe Servigos Legislagdo Canais

o —— . <
Il IE=p™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

ENADE

I Pagina Inicial

I Alterar Senha

I Inscricdo

I Inscricdo em Lote

I Solicitar Inscricdo de Estrangeiros
I Estudantes Inscritos

I Estudantes Selecionados

I Estudantes N&o Selecionados
I Alteracdo Localidade de Prova
I Local de Prova

I Questionario do Estudante

I Questionario do Coordenador
I Encerrar Inscricées

I Reabrir Inscricdes

I Relatério de Regularidade

| Dispensa de Estudantes

I Estudantes Dispensados

I Sair

N=

DADOS DO CURSO

IES: UNIVERSIDADE FEDERAL
Curso: - ADMINISTRACAO
Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova: CUIABA - MT

Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO

Arquivo teste_inscricGes em lote.csv
Selecionado

2- Carregar Dados

| Carregar | Cancelar

\/l Estrutura de arquivo de importacéo de dados

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

-> Esta opcdo inicia a carga de inscri¢cdes de registros de estudantes passiveis
de importacdo de dados. O sistema criticara a estrutura do arquivo texto e a informacdo de
todos os campos detalhados no arquivo. Nunca interrompa o processamento da importacao

de dados.

- Esta opgdo interrompe a etapa de carga de dados e permite a IES nova
selecdo de arquivo tipo texto para importacdo de dados.

Apds o carregamento, o sistema exibirda uma mensagem de confirmacdo da

carga do arquivo.
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Il =g~ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

N

ENADE

Pagina Inicial

Alterar Senha

A Inscricdo cadastrada com sucesso
Inscricio

Inscricdo em Lote

Solicitar Inscricdo de
Estrangeiros

Estudantes Inscritos DADOS DO CURSO

; IES: UMNIVERSIDADE FEDERAL
Estucantes Selecionados Curso: - ENGENHARIA ELETRICA
Estudantes Nao Selecionados Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : CUIABA

Alteragdo Localidade de Prova Area de abrangéncia:  ENGENHARIA DA COMPUTAGAO

Local de Prova
Cuestiondrio do Estudante
Excluir Selecionados

Cuestionario do Coordenador
Encerrar Inscricbes

. Estudantes Inscritos
Reabrir Inscricies
Relatdrio de Regularidade
Dispensa de Estudantes Paginagao 20 linhas por pagina v

Estudantes Dispensados

Sair Para filtrar a consulta, cligue agui

NOME ¢ Documento CPF TIPO SITUAGAO 2 AGAD

PE
1 0 oo COMNCLUINTE Irregular e 0

Observagao: O sistema aceitara apenas um arquivo em lote por curso de cada vez.
Caso esta regra seja descumprida sera apresentada a mensagem: Ja existe um arquivo em
processamento, por favor, aguarde.

E BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislagao Canais

T . ) iy ¥
Bl IE=™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Ns

ENADE

| Pagina inicial
I Alterar Senha - z
Ja existe um arquivo em processamento, por favor aguarde.
I Inscrigéo 2@
I Inscricdo em Lote
I Solicitar Inscricdo de Estrangeiros
I Estudantes Inscritos
DADOS DO CURSO
I Estudantes Selecionados
IES : UNIVERSIDADE FEDERAL
I Estudantes N&o Selecionados Curso * - ENGENHARIA ELETRICA
= . Diploma : BACHARELADO
Alt Localidade de P

| Avteracao Locaidade oo Prova Localidade de prova:  CUIABA - MT i
I Local de Prova Area de abrangéncia : ENGENHARIA DA COMPUTACAO
I Questiondrio do Estudante
I Encerrar Inscrighes
I Reabrir Inscrigbes
I Relatdrio de Regularidade

teste - Bk txt
I Dispensa de Estudantes ES e, X

Selecionado
I Estudantes Dispensados i
| sa

Validar | Cancelar

\/l Estrutura de arquivo de importacéo de dados

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos quisas Educacionais Anisio Teixeira
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4) Conferéncia do processamento

O sistema gera um extrato do processamento do seu arquivo texto, que serd exibido
em sua tela ao final da carga de dados, discriminando o total de linhas lidas e processadas
com sucesso, bem como o numero de linhas com erro e ndo processadas, conforme tela a
seguir. Observe, também, a discriminacdo das linhas ndo processadas e detalhamento dos
erros encontrados pelo Sistema Enade.

Na tela seguinte sdo exibidos os resultados do processamento de um arquivo texto
com quatro linhas de estudantes, das quais nenhuma inscri¢ao foi realizada com sucesso.
Para cada uma das quatro linhas recusadas, o extrato do processamento fara a discriminagao
de todos os erros encontrados que nao permitiram a inscricao do estudante.

DADOS DO CURSO

IES: . - UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Curso : - ADMINISTRACAO

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : CUIABA - MT

Area de abrangéncia : ADM|N|STRAQAO
Atencao:

Total de linhas do arquivo: 4
Inscrigoes realizadas: 0
Inscrigcées nao realizadas: 4

Linha Coluna Valor Original Motivo
1 Codigo do Curso 3 O Curso 13 ndo pode submeter arquivo em lote de outro curso.
1 CPF 0802458467 O CPF & invalido.
2 Codigo do Curso 3 O Curso 13 ndo pode submeter arquivo em lote de outro curso.
3 Codigo do Curso 3 O Curso 13 ndo pode submeter arquivo em lote de outro curso.
3 CPF 0226744116 O CPF & invalido.
4 Codigo do Curso 3 O Curso 13 ndo pode submeter arquivo em lote de outro curso.

* A linha do arquivo esta correta, mas a inscrigao nao foi validada.

Gere_aqui arquivo texto contendo as linhas com inscricdes néo realizadas

-4 . 2 z
) l Estrutura de arquivo de importacédo de dados

aright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

uma = |Informa o nimero da linha do arquivo texto criticado pelo processo de
importacdo de dados.

cona - > nforma a coluna do arquivo texto criticada pelo processo de importacdo de
dados. As colunas do arquivo texto para importacdao de dados estao descritas na Estrutura
de Arquivo de Dados — Tabela de Ordem e Formato, discriminando tamanho maximo,
obrigatoriedade da informacao e valores admitidos.
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valororiginal. = |nforma o conteudo verificado no arquivo texto criado para importacdo
de dados.

wivw  — Detalha o motivo que inviabilizou a inscri¢do do estudante.

Gere_agui argquivo texto contendo as linhas com inscrigdes ndo realizadas 9 Opgéo de consulta a arquivo

texto, criado automaticamente a partir do processamento do arquivo texto original, que serd
aberto pelo Bloco de Notas do seu sistema operacional.

Esse arquivo texto criado pelo Sistema Enade contemplara apenas as linhas ndo
processadas pelo Sistema Enade, devidamente acompanhadas da descricio do erro
encontrado. E opcdo da coordenacdo de curso a corre¢do no arquivo texto, criado pelo
Sistema Enade e, apds as devidas alteragdes, sua submissdo a novo processamento de
inscricdo em lote. Destaca-se que as linhas iniciadas por # s3dao caracterizadas como
comentario e ndo sdo processadas pelo Sistema Enade.

< R — h
| relatorio_erros - Bloco de notas : li@lﬂ_hj

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda
¥Resumo de erros do processamento da inscricdao em lote.

#Linha:1

1;3;C;0802458467; José Bonifacio
#Campo: Codigo do Curso
#Motivo: O Curso 13 ndo pode submeter arquivo em lote de outro curso.
#Campo: CPF

#Motivo: O CPF é invalido.

23;Area Especial 2-a Mod ;DF;Brasilia ;613

#Linha:2

1;3;C;29486815615;Evaldc \;712;;Asa ;DF;Brasilia ;6134589723;2007;2010;;1;0;0;R
#Campo: C6digo do Curso

#Motivo: O curso 13 nao pode submeter arquivo em lote de outro curso.

#Linha:3

1;3;C;0226744116;Marcelo P 01a;11234568;0;2;0;70746050; SQ ;Asa Norte;DF;Brasilia ;6132568974;2009;2011
#Campo: coédigo do Curso

#Motivo: O Curso 13 nao pode submeter arquivo em lote de outro curso.

#Campo: CPF

#Motivo: O CPF é invalido.

#Linha:4

1;3;C;99448696191; Henrique C¢ ;456798 R 170; 5Q5; 315;B10Ce w,~-a Sul;DF;Brasilia ;6132598745;200¢
#Campo: C6digo do Curso

#Motivo: O Curso 13 ndo pode submeter arquivo em lote de outro curso.

O processamento da inscricdo em lote é on line e deve ser acompanhada pelo
Coordenador do Curso. A selecdo e carga do arquivo para processamento em lote nao
assegura a inscricdo dos estudantes, haja vista as possibilidades de interrupcao da
comunicagao eletronica. Assim, é indispensavel o acompanhamento do processo e a
consulta a lista de estudantes inscritos para verificagdo do processamento da inscricio em
lote de estudantes habilitados ao Enade 2016, observados os prazos estabelecidos no
presente Manual. N3o serdo consideradas pelo Inep reclamacgdes quanto ao processamento
de arquivos de importacdo de dados apresentadas ao Inep apds o encerramento do periodo
de inscricdo estabelecido pela Portaria Normativa n2 05/2016, assim como sem prazo habil
para analise e orientacdo do Inep.

Destaca-se que a inscricdo em lote é atividade preparada para facilitar o processo de
inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2016 de IES que tém um grande nimero de
estudantes e conta com condicOes técnicas de recuperacdo de dados de estudantes em seu
proprio sistema, viabilizando a construcdo de arquivo texto conforme orientacdo deste
Manual.

A inscricdo em lote ndo deve ser deixada para a etapa final do periodo de inscricao,
guando a comunica¢do com o Inep é mais intensa, dificultando o atendimento imediato para
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orientacdes sobre a construcdo de arquivo texto para importacdo de dados. E importante
lembrar que a inscricdo em lote ndo é a Unica forma de inscricao eletronica de estudantes
habilitados ao Enade 2016, nos termos da Portaria Normativa n2 05/2016.

5.7) Solicitar inscricdo de estrangeiros

Permite submeter ao Inep a inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF, observados
os prazos estabelecidos no presente Manual. A solicitacdo sera eletronicamente avaliada
pelo Inep, por meio da andlise do documento de estudante estrangeiro anexado a
solicitagcdo. Para fins de caracterizagdo de estudante estrangeiro serdo consideradas pelo
Inep a cépia do passaporte ou documento de identidade de estrangeiro, emitido nos termos
da Lei n2 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I6815.htm).

A confirmacao da inscricdo de estudante estrangeiro serd realizada pelo Inep, apds
andlise da documentacdo enviada por meio do Sistema Enade. A efetivacdo da inscricao
devera ser acompanhada pela IES por meio da funcionalidade Estudantes Inscritos.

O procedimento inicial é a sele¢cdo e carga da copia do passaporte ou documento de
identidade do estudante, conforme exibido na tela a seguir.

ES3 BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislagdo Canais

[pEep— 7 . ;
Il =™ !Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

N

| Pégina Inicial
| Atterar Senha DADOS DO CURSO
I Inscricéo IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
I InscicBoemiLole Curso : - ADMINISTRACAO
x Diploma : BACHARELADO
I Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : CUIABA - MT
| = Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO .
Estudantes Inscritos
| Estudantes Selecionados i %
| Estudantes Nao Selecionados Solicitacao de Inscricao de Estudantes Estrangeiros
I Alteracdo Localidade de Prova
| Local de Prova = o g g ;o . 2 g7 A . : PR
— Na solicitagao de inscrigdo de estudantes estrangeiros, é necessario que seja enviada uma imagem digitalizada
I Questionario do Estudante do documento de identificagdo do estudante. Siga o procedimento abaixo para anexar tal imagem.
I Questionario do Coordenador
-
I Encerrar Inscricbes

l Reabrir Inscricdes < Selecionar Arquivo
I Relatério de Regularidade

| Dispensa de Estudantes

I Estudantes Dispensados

I Sair

2-Carregar Dados

| Carregar | Cancelar

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

b Seleciorar Arguivo

- Esta opgdo abre a janela com o mapeamento do seu computador
(funcdo do ambiente operacional) e permite a localizacdo e selecdo de arquivo (JPG, PDF,
PNG - com tamanho maximo de 1 megabyte) para encaminhamento da copia do passaporte
ou documento de identidade do estudante estrangeiro, pré-requisito a analise da solicitacdo
de inscricdo de estudante estrangeiro.

Utilize as funcdes do seu sistema operacional para identificar o arquivo a ser
encaminhado ao Inep para analise da solicitacdo de inscricao de estudante estrangeiro, sem
CPF.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6815.htm
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Observe que, apds a selecdo, o nome do arquivo é exibido em sua tela. Tenha certeza
da identificacdo do arquivo selecionado para solicitacdo de inscricdo de estudante
estrangeiro sem CPF. Apds a conferéncia do nome do arquivo, clique em para iniciar
a transferéncia do arquivo para o Sistema Enade 2016. Nunca interrompa esta operagao.

1- Selecionar Arquivo

FOLHA_CADASTRO_USUARIO_BD[1].pdf
Selecionadn

2- Carregar Dados

Carregar Cancelar

O Sistema Enade exibira uma mensagem de alerta sobre a inscricdo realizada.
Somente prossiga se o periodo for adequado a solicitacao da inscricdo desejada.

Inscrigdo de Irregulares

Atencio, vood esta solicitando inscriciies de estudantes irregulares
estrangeiros no curso ADMIMISTRACAD, doja) ZENTRO
UNIWERSITARIO (L __), na area de abrangéncia AGROMNOMIA,

Deseja prosseguir?

S -

Apds a confirmacdo de que deseja prosseguir, o sistema abrird tela de inscricdo
semelhante a inscricdo do estudante com CPF. Caso haja duvidas, consulte as instrucdes de
preenchimento descritas no item 6.5. deste Manual.

5.8) Estudantes inscritos

Exibe uma lista completa de todos os estudantes regulares e irregulares de anos
anteriores inscritos no curso. E importante e indispensavel a verificagio da lista de
estudantes inscritos visando evitar a omissdo de estudantes habilitados ao Enade 2016, bem
como certificar-se do curso correto para o qual o estudante foi inscrito e a localidade onde o
estudante participara da prova.
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m BRASIL Acesso a informagéao Participe Servigos Legislagao Canais

[y ——— 2 B : :
Il IE=p™ !nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

I Pégina Inicial
| Atterar Senha DADOS DO CURSO
I Inscricdo IES : . - UNIVERSIDADE FEDERAL DE
I irscicloeniote Curso : - ADMINISTRACAO

3 Diploma : BACHARELADO
I Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : CUIABA - MT

= Area de abrangéncia : - ADMINISTRACAOQ

I Estudantes Inscritos ’
I Estudantes Selecionados
I Estudantes Nao Selecionados Excluir Selecionados
I Alteracéo Localidade de Prova
I Local de Prova Estudantes Inscritos
I Questionario do Estudante
I Questionario do Coordenador Paginagéo 20 linhas por pagina v

I Encerrar Inscrices
I Reabrir Inscricdes . N .
Para filtrar a consulta, cligue aqui
I Relatério de Regularidade
I Dispensa de Estudantes
I Estudantes Dispensados NOME 3 Documento CPF TIPO SITUAGCAO & ACAO

| sair FRANCISCO )
5751 724 -00 CONCLUINTE Irregular 1 Q ©

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

A lista de estudantes inscritos é apresentada, inicialmente, em ordem alfabética
ascendente, sendo permitida a inversdao da ordem apresentada por meio da identificacdo da
coluna "™ ¢  Clique sobre * para alterar a ordem de ordenac¢do dos dados exibidos em sua
tela.

Esta funcionalidade exibira algumas informagdes do estudante habilitado ao Enade
2016 e inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) numero do documento de identificacdo,
(3) CPF do estudante e (4) tipo de inscricdo — concluinte ou ingressante.

A Gltima coluna a direita, identificada por ACAO, exibird as op¢es permitidas para
cada estudante inscrito no Enade 2016. Essas opcdes sdo controladas em funcdo do tipo e
respectivo periodo de inscricdo. Durante o primeiro periodo de inscricdo — 15 a 29 de junho
de 2016 — serdo permitidas a edicdo, exclusdo e visualizacdo de estudantes irregulares de
anos anteriores. O segundo periodo de inscricdio — 06 de julho a 07 de agosto de 2016 —
permitira apenas a visualizacdo dos dados de estudantes inscritos na condicdo de irregulares
de anos anteriores. Para os estudantes habilitados ao Enade 2016 as funcGes de edicdo e
exclusdo serdo permitidas até o final do periodo de inscricdo estabelecido pela Portaria
Normativa n2 05/2016.

EZZZIS - csie botdo permite a copia, em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de
estudantes inscritos do respectivo curso de graduacao.

" > Botdo para edicdo dos dados do estudante. Os campos de identificacdo do
estudante ndo podem ser alterados. Caso seja identificada alguma inconsisténcia no CPF,
data de nascimento, nome e sexo do estudante, faca a exclusdo do registro e nova inscricao
do estudante. E importante lembrar que a inscricdo esta vinculada aos dados da pessoa fisica
junto a Receita Federal. As alteracdes devem ser realizadas no cadastro de pessoa fisica da
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Receita Federal e, somente depois disso, serdo incorporadas ao Sistema Enade por meio de
novo procedimento de inscricdo do estudante. A alteracdao dos demais campos de dados do
estudante pode ser realizada por meio do sistema, seguindo as mesmas orientacées
detalhadas no item 6.5 deste Manual. Feitas as alteracdes desejadas, utilize o botdo

EEZMS e comando atualiza as informacdes do estudante, gravando as alteracoes
realizadas pela IES. Somente o recebimento de mensagem de sucesso em sua tela assegura o

processamento da atualizagdo cadastral pelo Inep. O botdo retorna a pagina
anterior sem atualiza¢do cadastral do estudante.

© - Botdo para exclusdo da inscricio do estudante. O Sistema Enade solicitara a
confirmacdo da exclusdo do estudante selecionado em sua tela. Somente a recepc¢do de
mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informacdo pelo Inep. O
Sistema Enade permitird a multipla selecdo de estudantes para a exclusdo de inscricdes
indevidas, respeitados os periodos e prazos estabelecidos no presente Manual.

E recomendavel a utilizacdo da funcionalidade Estudantes Inscritos para confirmacdo
do processamento da exclusdo realizada, conforme descrito neste Manual. Uma vez excluido
o estudante, o sistema ndo permitird a recuperacao do registro. Caso necessario, faca nova
inscricdo do estudante.

@ > Botio para visualizacdo dos dados cadastrais do estudante.
5.9) Estudantes selecionados

Esta funcionalidade exibird, a partir de 19 de setembro de 2016, a lista dos
estudantes obrigados a participar do Enade 2016. Antes desta data, esta funcionalidade
exibe apenas a tela em branco.

A Lei n? 10.861/2004 determina que a regularidade junto ao componente curricular
obrigatério estd condicionada a efetiva participacdo ou dispensa oficial pelo MEC, quando
for o caso.

E responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normativa n® 05/2016, a ampla
divulgacdo da lista de estudantes selecionados para o Enade 2016. Para efeitos de
comprovac¢do do cumprimento do disposto na Lei n? 10.861/2004 e Portaria Normativa n?
05/2016 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicacdo
ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de participacdo no Enade 2016 e orientagGes
para conhecimento do respectivo local de prova.

O sistema permite, ainda, a cdpia em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de estudantes

selecionados para participacdo no Enade 2016 por meio do botao I
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DADOS DO CURSO

IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Curso: - ENGENHARIA CIVIL
Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : CUIABA - MT
Area de abrangéncia : ENGENHARILA CIVIL

Estudantes Selecionados

NOME ¢ RG Situagdo
R et 5 4564497 Selecionado - Concluinte
EVALDO L0 23541 Selecionado - Concluinte
HEMRIQUE ¢ INIOR 45679841 Selecionado - Concluinte
JOHN WICH 23485, Selecionadn - Concluinte

5.10) Estudantes ndo selecionados

Permite a IES conhecer a lista dos estudantes nao selecionados pelo procedimento
amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edigdo de 2016. Nao havendo
procedimento amostral, a funcionalidade apresenta a lista dos estudantes irregulares, se for
0 caso, e ingressantes.

Os estudantes ingressantes de cursos avaliados em 2016 n3o poderdao optar pela
participacdo no Exame, haja vista a dispensa prevista na Portaria Normativa n2 05/2016.

O sistema permite, ainda, a cdpia em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de estudantes

ndo selecionados para participacdo no Enade 2016 por meio do botdo T .

DADOS DO CURSO

IES: . - UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Curso: - ENGENHARIA CIVIL
Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova: CUIABA - MT
Area de abrangéncia: ENGENHARIA CIVIL

Estudantes nao selecionados

Download

NOME ¢ RG
JANAINA MA 571 4

5.11) Alteracdo de localidade de prova

Permite a IES informar ao Inep a alteracdo da localidade de prova para os estudantes
amparados pelo artigo 13 da Portaria Normativa n? 05/2016, que permite ao estudante
habilitado ao Enade 2016 e inscrito pela IES, em desenvolvimento de atividades curriculares
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obrigatédrias fora da sede do préprio curso, realizar a prova em outro municipio, desde que
informado pela prdépria IES conforme orientacdes deste Manual.

Somente serdo consideradas as alteracdes de localidade de prova encaminhadas ao
Inep por meio do Sistema Enade durante o periodo de 12 a 31 de agosto de 2016.

Serdo oferecidas como alternativas para alteracdo de localidade de prova os
municipios para os quais haja estudantes inscritos para o Enade 2016, por drea de
abrangéncia, apds encerramento do processo de inscri¢ao.

DADOS DO CURSO

IES : . = UNWERSIDADE FEDERAL DE
Curso : - ENGENHARIA CIVIL
Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova: CUIABA - MT
Area de abrangéncia : ENGENHARLA CIVIL

Alteracgao de local de prova

Antes de mudar de pagina, grave as alterages clicando ne botio: Alterar Selecionados

Localidade® [F - BRASILIA =
Alterar Selecionado
MG - VICOSA

Quantidade de registros: MT - CUABA

Selecionar: Todos, Nenhum
Paginagdo 20 linhas por pagina (=]

Para filtrar a consuita, clique aqui

Selecionar Nome ¢ CPF Local Alterado
7 ANTONIO CARLOS NETO 5E H
EVALDO B Lo 294 15
HEMRIQUE C( 5 JUMIOR 994 91

O sistema exibe a lista de todos os estudantes inscritos para o curso, assim como a
janela para verificacdo das localidades de prova previstas para a respectiva drea de
abrangéncia e total de estudantes inscritos no curso.

¥ = 0 campo identificado por Localidade exibe a lista de todos os municipios onde
ha previsdao de aplicacdo de provas para a respectiva drea de abrangéncia. Identifique e
clique sobre o municipio de prova mais adequado ao estudante. A atividade de alteracdo de
localidade de prova nao estd concluida. Ainda ha necessidade de selecdao dos estudantes que
devem participar da prova no municipio ora selecionado.

Identifique o estudante com necessidade de altera¢do de localidade de prova na lista
de estudantes exibida na parte inferior de sua tela. Na coluna Selecionar, cligue em U para
selecionar o estudante. E admitida a sele¢do de varios estudantes para 0 mesmo municipio.
Apds a selecdo de todos os estudantes, exibidos em sua tela, que deverdo realizar a prova no
municipio selecionado, clique sobre para gravar a alteracdo de localidade
de prova. Essa alteracao é imediatamente visualizada na coluna identificada por Localidade
Alterada.
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Repita o processo para todos os estudantes que necessitam de alteracdo de
localidade de prova, nos diversos municipios previstos para a drea de abrangéncia do curso
no Enade 2016, respeitados os prazos estabelecidos no presente Manual.

5.12) Local de prova

Permite ao coordenador de curso saber a situacdo dos estudantes em relacdo ao
local de prova, ou seja, se o estudante acessou ou ndo o seu local de prova. Serve como
subsidio a IES no cumprimento da obrigacdo legal de ampla divulgacdo dos estudantes
obrigados ao Enade 2016 e orientagao ao conhecimento do respectivo local de prova.

Destaca-se, aqui, a importancia do desenvolvimento de ac¢des institucionais com
vistas a ampla divulgacdo das formas de acesso ao local de prova do Enade 2016. E
responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normativa n2 05/2016, divulgar
amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes habilitados ao Enade 2016.
A regularidade junto ao Enade 2016 sera atestada pelo Inep a partir da participacdo do
estudante na prova a ser aplicada em 20 de novembro de 2016. Para efeitos de
comprovac¢ao do cumprimento do disposto na Lei n? 10.861/2004 e Portaria Normativa n2
05/2016 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicacado
da obrigatoriedade de participacdo do estudante como requisito ao cumprimento do
componente curricular obrigatério Enade.

Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questiondrio do Estudante estabelecida
pela Portaria Normativa n2 40, de 2007, republicada em 2010, a informacao sobre o local de
prova do estudante sera subsequente ao preenchimento do Questionario do Estudante,
momento em que serd permitida a impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante. A
coordenacdo de curso serd permitido o conhecimento do local de prova somente apds o
acesso do préprio estudante a essa informacdo, que devera ser realizado, conforme descrito
no presente Manual, por meio da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o
periodo de 20 de outubro a 20 de novembro de 2016 — op¢ao Questionario do Estudante.

O sistema exibe o nome do estudante, o nimero do CPF e o local de prova
determinado pelo Inep, conforme tela seguinte. A alocacdo observard, inicialmente, o
municipio de funcionamento da sede do curso, conforme disposto na Portaria Normativa n?
05/2016. Os estudantes amparados pelo artigo 13 da Portaria Normativa n2 05/2016 e que
tiveram a localidade de prova alterada pela IES, conforme orientacbes do presente Manual,
serdo distribuidos para a localidade de prova informada pela IES. Ndo serdo administradas
guestoes de alteracdo de local (prédio e sala) de prova.
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DADOS DO CURSO

IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Curso: - ENGENHARIA CIVIL

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova: CUIABA - MT

Area de abrangéncia: ENGENHARIA CIVIL

Local de prova

Estudante s CPF = Local de Prova ¢
ANTONIO CARLOS iNETO 5 53 Estudante ndo consultou o local de prova
EVALDO Lo 29 15 Estudante ndo consultou o local de prova
HENRIQUE «. . St —- JUNIOR 9c " Estudante ndo consultou o local de prova

JOHN M. ICH S/S\?UISZC-I)TREMESETR/AI‘JGEIRO Estudante ndo consultou o local de prova

5.13) Questiondrio do estudante

Exibe informacbes estatisticas sobre o nimero de estudantes que ja acessaram,
eletronicamente, o Questiondrio do Estudante, observados os prazos estabelecidos no
presente Manual.

O sistema apresenta o total de estudantes inscritos e selecionados para participacao
na prova, € o quantitativo daqueles que ja acessaram o Questionario do Estudante,
discriminando o total de estudantes com respostas parciais e completas as questdes do
referido questionario. Informagdes qualitativas do Questiondrio do Estudante nao serao
fornecidas as instituicdes de educagao superior.

DADOS DO CURSO

IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
Curso: - ENGENHARIA CIVIL
Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova: CUIABA - MT
Area de abrangéncia : ENGENHARIA CIVIL

Questionario do estudante

Quantidade de estudantes Regulares Concluintes: 4
(1) Ndo acessaram o questionario: 4

(2) Responderam o questionario de forma parcial: 0
(3) Responderam o questionario de forma completa: 0

0 e o
(Y @ (6]

M (1) % de estudantes que ndo acessaram o questionario
® (2) % de estudantes que responderam o questionario de forma pacial
(3) % de estudantes que responderam o questionario de forma completa

A participacdo na pesquisa desenvolvida por meio do Questiondrio do Estudante é de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. E
importante que as IES desenvolvam agbes voltadas ao esclarecimento e orientagdao ao
concluinte sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que
frequenta, bem como sobre as impressdes pessoais da sua IES.
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Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questionario do Estudante estabelecida
pela Portaria Normativa n? 40, de 2007, republicada em 2010, a informacado sobre o local de
prova do estudante sera subsequente ao preenchimento do Questiondrio do Estudante,
momento em que serd permitida a impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante. O
estudante que ndo responder o Questionario do Estudante ficard em situagdo irregular junto
ao Enade.

5.14) Questionario do Coordenador

Disponibiliza, durante o periodo de 21 de novembro a 09 de dezembro de 2016, o
Questionario do Coordenador, para preenchimento, conforme estabelecido pelo § 22 do
artigo 33-J da Portaria n2 40, de 2007, republicada em 2010.

O Questionario do Coordenador é de participa¢do voluntaria. Contudo, dada a sua
relevancia e contribuicdo ao processo de avaliacdo da educacado superior no ambito do
Sinaes, é importante o acompanhamento da IES quanto a observagdo do prazo para esta
atividade e da apresentacao de respostas pelos seus coordenadores de cursos.

DADOS DO CURSO
IES : cen - INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR
Curso : T T 1. CIEMCIAS CONTABEIS
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova : SAMTO ANDRE - 5P
Area de abrangéncia: ELETROTECHICA
Il of inasdes Genars
£ =te quaesliond rio, parte inde grants do ERMADE, 1em por abjetrso cofetar infonmagSes relativa s 30 curse de gradeag §o ¢ oordenacs por
Vowss Senhorns
InfcrmessSos de Preenchimerrc
As questies sio de malkpdas absnalvas o de cerulie. Marque apenas uma dnika resposta. Hio eristem respeslas codas oweradas.
War gue agus o alicmative gus mclhcr epecsonta o sheepdo real do ourso, oo Do carbode ro gual o curse ostd Inse da
PoacentagEm de conchrsio do qusslisndrsss 100 6
lgentifieagic Perfil do coordenader do curse
1 ) Tempo de coordenagie do curse:
) Mienos Ge am ano
= i aro a dois anos
T peoite anos @ e anos
0 Trds amos 0 Quoto anos
0 Mais do quastio onos
Z ) Esta & a minho primeira experiencia ceme coordenador de curso.
= Sam
Ly T

5.15) Encerrar inscricdes

Permite ao Coordenador de Curso informar ao Inep o encerramento das atividades
de inscricio de estudantes no Enade 2016, gerando o respectivo protocolo de
encerramento, documento oficial que apresentard os quantitativos de estudantes inscritos
pela IES para participacdo no Enade 2016. O encerramento das inscri¢cdes inibira as fungdes
de Inscricdo, Inscricdo em Lote e Solicitar Inscricbes de Estrangeiros, além de encaminhar ao
endereco eletronico do Coordenador de Curso, do Procurador Educacional Institucional e ao
Inep informacbes quantitativas do processo de inscricdo realizado no ambito da
coordenacao de curso.
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O encerramento de inscricdes poderd ser realizado pela coordenacdo de curso
durante um dos periodos de inscricdo — 15 a 29 de junho ou 06 de julho a 07 de agosto de
2016. Se o curso tem estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao
Enade 2016, conforme Portaria Normativa n? 05/2016, o encerramento de inscricdes deve
ser utilizado preferencialmente no segundo periodo de inscricdo, apds a inscricdo de todos
os ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2016.

Encerrar inscrigoes

Deseja realmente encerrar as inscricoes no Enade?

Confirmar Cancelar

Apés a confirmagdo, o sistema gera o protocolo de encerramento.

Protocolo de Encerramento

As inscricées do curso 3 - ENGENHARIA CIVIL foram encerradas em 15/05/2014 gerando o
protocolo de encerramento niumero 56667 .

Foi enviado para o e-mail:
mmi  da@u tbr

o protocolo de encerramento numero 56667 com o resumo quantitativo das inscricdes
realizadas no ambito dessa coordenagéo de curso.

5.16) Reabrir inscri¢cdes

Permite, durante um dos periodos de inscricdo — 15 a 29 de junho ou 06 de julho a 07
de agosto de 2016, a reabertura do processo de inscricao pelo Coordenador de Curso que ja
o tenha encerrado. A reabertura viabiliza novas inscri¢cdes, alteracdes e/ou exclusdes de
estudantes, respeitados os periodos especificos de inscricdo de estudantes irregulares de
anos anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2016. A reabertura tornara sem efeito o
protocolo de encerramento gerado no momento do encerramento das inscricbes, por este
motivo, novo protocolo de encerramento devera ser gerado apds as correcdes identificadas
pela coordenacdo de curso no processo de inscricdo. O cancelamento do protocolo de
encerramento sera eletronicamente comunicado do Procurador Educacional Institucional e
Inep.

Ressalta-se que o protocolo de encerramento é o documento oficial de conclusao das
atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2016, com detalhamento dos
guantitativos de estudantes inscritos em cada etapa do processo de inscricao, ingressantes e
concluintes, e estudantes com necessidades especiais de atendimento para participacdo no
Enade 2016.



Deseja reabrir as inscrices no Enade?

Confirmar Cancelar

5.17) Relatério de Regularidade

Permite gerar relatério por curso, em formato pdf, listando os alunos ingressantes e
concluintes em situacdo regular junto ao Enade num determinado ano. Os critérios que
definem a regularidade do estudante junto ao Enade variam ao longo dos anos, por isso,
cada relatdrio exibe a lista dos estudantes que ficaram em situacdo regular, conforme os
critérios do ano de referéncia.

No ambiente do coordenador, o sistema disponibiliza a consulta para o periodo que
vai a partir de 2010. Os relatérios de regularidade do periodo de 2004 a 2009 estdo
disponiveis no ambiente do Procurador Institucional.

il—lEF Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira AANN
|
EnaDE = _—
| Pagina Inicial Consulta de relatério de presenga Enade
I Alterar Senha
I Inscricao Ano:* | 2015 v

I Inscricdo em Lote

| Solicitar Inscricéo de Estrangeiros
I Estudantes Inscritos

I Estudantes Selecionados

I Estudantes Nao Selecionados
I Alteracao Localidade de Prova
I Local de Prova

I Questionario do Estudante

I Questionario do Coordenador
I Encerrar Inscricoes

I Reabrir Inscricbes

I Relatdrio de Regularidade

I Dispensa de Estudantes

I Estudantes Dispensados

I Sair

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

5.18) Dispensa de Estudantes

Permite que o Coordenador do Curso dispense os alunos conforme a Portaria
Normativa MEC n2 40, de 2007, republicada em 2010, em seu art. 33-G,§ 4 e § 5.

O sistema solicita a informacdo de nacionalidade e o CPF do estudante ou o
documento utilizado na inscricdo de estudante estrangeiro sem CPF.
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[ —— R
Bl =™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

I Pagina Inicial
| Atterar Senha DADOS DO CURSO
| inscricéo IES : - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Tnscicaotem Lote Curso : 13 - ADMINISTRACAO
¢ Diploma : BACHARELADO

I Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : CUIABA - MT

| Estiidaites NSCHtos Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO

| Estudantes Selecionados
| Estudantes N#o Selecionados Dispensa de Estudantes
I Alterac@o Localidade de Prova

I Local de Prova
Nacionalidade:"

. e ;
I Questionério do Estudante Brasileiro " Estrangeiro

I Questionario do Coordenador CRE=

| Encerrar Inscrictes

| Reabrir Inscricbes Pesquisar

I Relatdrio de Regularidade

| Dispensa de Estudantes

Caso o estudante a ser dispensado tenha sido inscrito no Enade 2016, o sistema
atribui, automaticamente, o motivo previsto no § 42 “O estudante que ndo tenha
participado do Enade por motivos de saude, mobilidade académica ou outros impedimentos
relevantes de carater pessoal, devida e formalmente justificados perante a instituicao, terd
no histdrico escolar a mencdo "estudante dispensado de realizacdo do Enade, por razdo de
ordem pessoal".

O sistema apresenta mensagem de confirmacdo e solicita o preenchimento da
justificativa.

[ienca,

)

: Atencdo, vocé esta dispensando estudante no curso ADMINISTRACAO

# (13), do(a) UNIVERSIDADE FEDERAL ( ),naareade
abrangéncia ADMINISTRACAO, nos termos da Portaria Normativa MEC n®
40/2007, art. 33-G, §4°.

Deseja prosseguir?

Confirmar Cancelar
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DADOS DA DISPENSA
Motivo®*| PORTARIA NORMATIVA MEC N° 40/2007, ART. 33-G, §4° M

Justificativa’

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Caso o estudante a ser dispensado nao tenha sido inscrito no Enade 2016, o sistema
atribui o motivo previsto no § 52 “o estudante que nao tiver sido inscrito no Enade por ato
de responsabilidade da instituicdo terd inscrito no histdrico escolar a mencdo ‘estudante nao
participante do Enade, por ato da instituicdo de ensino’”.

O Sistema fara a consulta aos dados da Receita Federal e emitira mensagens de alerta
para a continuidade do procedimento de inscricdo e dispensa do estudante. Verifique os
dados de identificacdao do estudante apds a consulta a base de dados da Receita Federal.

Confirme se os dados abaixo correspondem realmente ao estudante que
deve ser dispensado:

CPF: 925 3
Nome: JANAINA
Data de nascimento: 24/12/

Sexo: Feminino

Confirmar Cancelar

O sistema apresenta mensagem de confirmacao e abre o formuldrio de inscricdo do
estudante para dispensa. E necessario preencher pelo menos os campos obrigatdrios e
informar a justificativa da dispensa.
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DADOS DA DISPENSA
Motivo*| PORTARIA NORMATIVA MEC N° 40/2007, ART. 33-G, §5° v

Justificativa®

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

5.19) Estudantes Dispensados

Permite que o Coordenador do Curso tenha acesso a lista de estudantes dispensados
de acordo com a Portaria Normativa MEC n2 40, de 2007, republicada em 2010, em seu art.
33-G,§4e§5.

rye——— AN
B8 =™ !nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira A A

| Péagina Inicial

DADOS DO CURSO
| Aterar senna IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
| mscricao Curso: - ENGENHARIA CIVIL
Diploma : BACHARELADO

| Inscricéo em Lote =
Localidade de prova: CUIABA - MT

I Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Area de abrangéncia:  ENGENHARIA CIVIL

| Estudantes mnscritos

| Estudantes setecionados Estudantes Dispensados pelo Coordenador
I Estudantes N&o Selecionados

| Alteraco Localidade de Prova

| Lotal dabrova NOME ¢ Documento CPF TIPO MOTIVO DISPENSA AGAO
| Qiiétionaro do Eslidante EVALDC ELO 2:...8 2 15 CONCLUINTE | PORTARIA NORMATIVA MEC N° 40/2007, ART. 33-G, §4°
| T e e MARCELO 64 49 00 16  CONCLUINTE | PORTARIA NORMATIVA MEC N° 40/2007, ART 33-G, §5°

I Encerrar Inscricdes
| Reabrir Inscricées
| Dispensa de Estudantes
| Estudantes Dispensados

| Sair

5.20) Sair

Encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade e retorna a tela
inicial do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema
Enade deve ser realizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as funcdes de
encerramento do navegador da Internet.



Enade IES

Acessar como:

Codigo Curso:

CPF:

(® Coordenador 1R
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DUVIDAS

O Manual do Enade 2016 pode ser livremente copiado por meio das paginas da
Internet http://portal.inep.gov.br ou http://enade.inep.gov.br. Este manual é indispensavel
ao esclarecimento de duvidas e orientacdes sobre o Enade 2016. Mantenha-o sempre ao
seu alcance.

Siga as orientacdes do Manual do Enade 2016 para a operacao do Sistema Enade
(pagina da Internet http://enade.inep.gov.br). Se apds a leitura do Manual do Enade 2016
ainda persistirem duvidas, entre em contato por meio do Fale Conosco, disponivel no Portal
do Inep (http://portal.inep.gov.br/), detalhando a sua dudvida ou dificuldade, sempre
acompanhada dos cédigos da IES e do curso.

Comunicacgdes por Oficio devem ser encaminhadas para:

INEP / DAES / CGCQES / Enade 2016

Setor de Industrias Graficas, Quadra 04, lote 327, Edificio Villa Lobos, Cobertura.
CEP: 70.610-908

Brasilia - DF


http://www.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
http://portal.inep.gov.br/
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ANEXO | - LEI N2 10.861, DE 14 DE ABRIL DE 2004’

Institui o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior - Sinaes e da outras Providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 Fica instituido o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior - Sinaes, com o objetivo de
assegurar processo nacional de avaliagdo das instituices de educagdo superior, dos cursos de graduagdo e do
desempenho académico de seus estudantes, nos termos do art. 92, VI, VIl e IX, da Lei n? 9.394, de 20 de
dezembro de 1996.

§ 12 O Sinaes tem por finalidades a melhoria da qualidade da educagdo superior, a orientagdo da expansdo da
sua oferta, o aumento permanente da sua eficacia institucional e efetividade académica e social e,
especialmente, a promogdo do aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das instituicGes
de educacdo superior, por meio da valorizagdo de sua missdo publica, da promogdo dos valores democraticos,
do respeito a diferenca e a diversidade, da afirmagdo da autonomia e da identidade institucional.

§ 22 O Sinaes sera desenvolvido em cooperagdo com os sistemas de ensino dos Estados e do Distrito Federal.

Art. 22 O Sinaes, ao promover a avaliagdo de instituicdes, de cursos e de desempenho dos estudantes, devera
assegurar:

I - avaliagdo institucional, interna e externa, contemplando a andlise global e integrada das dimensoes,
estruturas, relagdes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais das instituicGes de
educacgao superior e de seus cursos;

Il - o cardter publico de todos os procedimentos, dados e resultados dos processos avaliativos;

Il - o respeito a identidade e a diversidade de institui¢cdes e de cursos;

IV - a participagdo do corpo discente, docente e técnico administrativo das institui¢cdes de educagdo superior, e
da sociedade civil, por meio de suas representagdes.

Paragrafo unico. Os resultados da avaliagdo referida no caput deste artigo constituirdo referencial basico dos
processos de regulacdo e supervisdao da educagdo superior, neles compreendidos o credenciamento e a
renovacdao de credenciamento de instituicdes de educa¢do superior, a autoriza¢do, o reconhecimento e a
renovacgao de reconhecimento de cursos de graduacgao.

Art. 32 A avaliagdo das institui¢cGes de educagdo superior tera por objetivo identificar o seu perfil e o significado
de sua atuagdo, por meio de suas atividades, cursos, programas, projetos e setores, considerando as diferentes
dimensdes institucionais, dentre elas obrigatoriamente as seguintes:

I - a missdo e o plano de desenvolvimento institucional;

Il - a politica para o ensino, a pesquisa, a pods-graduacdo, a extensdo e as respectivas formas de
operacionalizagdo, incluidos os procedimentos para estimulo a producdo académica, as bolsas de pesquisa, de
monitoria e demais modalidades;

11l - a responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se refere a sua contribuicdo em
relacdo a inclusdo social, ao desenvolvimento econémico e social, a defesa do meio ambiente, da memodria
cultural, da produgdo artistica e do patriménio cultural;

IV - a comunicag¢do com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo, seu
aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condi¢Ges de trabalho;

VI - organizacao e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e representatividade dos colegiados,
sua independéncia e autonomia na relagdo com a mantenedora, e a participacdo dos segmentos da
comunidade universitdria nos processos decisorios;

VII - infra-estrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca, recursos de informacgao e
comunicagao;

VIIIl - planejamento e avaliagdo, especialmente os processos, resultados e eficacia da auto-avaliacdo
institucional;

IX - politicas de atendimento aos estudantes;

’ (DOU ne 72, 15/04/2004, Secdo 1, p. 3/4)
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X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos compromissos na oferta
da educacgdo superior.

§ 12 Na avaliagdo das institui¢Ges, as dimensdes listadas no caput deste artigo serdo consideradas de modo a
respeitar a diversidade e as especificidades das diferentes organiza¢des académicas, devendo ser contemplada,
no caso das universidades, de acordo com critérios estabelecidos em regulamento, pontuagdo especifica pela
existéncia de programas de pds-graduacdo e por seu desempenho, conforme a avaliagdo mantida pela
Fundagao Coordenacdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

§ 22 Para a avaliagdo das institui¢des, serdo utilizados procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os
quais a auto-avaliagdo e a avaliagdo externa in loco.

§ 32 A avaliagdo das instituicGes de educagdo superior resultara na aplicacdo de conceitos, ordenados em uma
escala com 5 (cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensGes avaliadas.

Art. 42 A avaliagdo dos cursos de graduagdo tem por objetivo identificar as condi¢cdes de ensino oferecidas aos
estudantes, em especial as relativas ao perfil do corpo docente, as instalagdes fisicas e a organiza¢do didatico-
pedagdgica.

§ 12 A avaliagdo dos cursos de graduagdo utilizara procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os
quais obrigatoriamente as visitas por comissdes de especialistas das respectivas dreas do conhecimento.

§ 22 A avaliagdo dos cursos de graduagdo resultara na atribuicdo de conceitos, ordenados em uma escala com 5
(cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensdes avaliadas.

Art. 52 A avaliagdo do desempenho dos estudantes dos cursos de graduagado sera realizada mediante aplicagdo
do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade.

§ 12 O Enade aferira o desempenho dos estudantes em relagdao aos conteldos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduagdo, suas habilidades para ajustamento as exigéncias
decorrentes da evolugdo do conhecimento e suas competéncias para compreender temas exteriores ao ambito
especifico de sua profissdo, ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

§ 22 O Enade serd aplicado periodicamente, admitida a utilizacdo de procedimentos amostrais, aos alunos de
todos os cursos de graduagao, ao final do primeiro e do ultimo ano de curso.

§ 32 A periodicidade maxima de aplicagao do Enade aos estudantes de cada curso de graduagao sera trienal.

§ 42 A aplicacdo do Enade sera acompanhada de instrumento destinado a levantar o perfil dos estudantes,
relevante para a compreensao de seus resultados.

§ 52 O Enade é componente curricular obrigatdrio dos cursos de graduagdo, sendo inscrita no histdrico escolar
do estudante somente a sua situacdo regular com relacdo a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva
participacdo ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educacdo, na forma estabelecida em
regulamento.

§ 62 Sera responsabilidade do dirigente da instituicdo de educagdo superior a inscrigdo junto ao Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep de todos os alunos habilitados a
participagdo no Enade.

§ 72 A nado-inscricdo de alunos habilitados para participacdo no Enade, nos prazos estipulados pelo INEP,
sujeitara a instituicdo a aplicacdo das san¢Oes previstas no § 22 do art. 10, sem prejuizo do disposto no art. 12
desta Lei.

§ 82 A avaliacdo do desempenho dos alunos de cada curso no Enade sera expressa por meio de conceitos,
ordenados em uma escala com 5 (cinco) niveis, tomando por base padrdes minimos estabelecidos por
especialistas das diferentes areas do conhecimento.

§ 92 Na divulgagdo dos resultados da avaliagdo é vedada a identificagdo nominal do resultado individual obtido
pelo aluno examinado, que sera a ele exclusivamente fornecido em documento especifico, emitido pelo INEP.

§ 10. Aos estudantes de melhor desempenho no Enade o Ministério da Educagdo concederd estimulo, na forma
de bolsa de estudos, ou auxilio especifico, ou ainda alguma outra forma de distingdo com objetivo similar,
destinado a favorecer a exceléncia e a continuidade dos estudos, em nivel de graduagéo ou de pds-graduacdo,
conforme estabelecido em regulamento.

§ 11. A introdugdo do Enade, como um dos procedimentos de avaliagdo do Sinaes, serd efetuada
gradativamente, cabendo ao Ministro de Estado da Educac¢do determinar anualmente os cursos de graduagdo a
cujos estudantes serd aplicado.



81

Art. 62 Fica instituida, no ambito do Ministério da Educagdo e vinculada ao Gabinete do Ministro de Estado, a
Comissdao Nacional de Avaliagao da Educagao Superior - CONAES, 6rgdo colegiado de coordenagdo e supervisdao
do Sinaes, com as atribuicGes de:

| - propor e avaliar as dinamicas, procedimentos e mecanismos da avaliagdo institucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes;

Il - estabelecer diretrizes para organizagdo e designagdo de comissGes de avaliagdo, analisar relatérios, elaborar
pareceres e encaminhar recomendacgdes as instancias competentes;

Il - formular propostas para o desenvolvimento das instituices de educagdo superior, com base nas anadlises e
recomendagdes produzidas nos processos de avalia¢do;

IV - articular-se com os sistemas estaduais de ensino, visando a estabelecer a¢des e critérios comuns de
avaliacdo e supervisdo da educagdo superior;

V - submeter anualmente a aprovagdo do Ministro de Estado da Educagdo a relagdo dos cursos a cujos
estudantes sera aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade;

VI - elaborar o seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educacao;

VII - realizar reunides ordinarias mensais e extraordindrias, sempre que convocadas pelo Ministro de Estado da
Educacdo.

Art. 72 A CONAES terd a seguinte composicdo:

-1 (um) representante do INEP;

I - 1 (um) representante da Fundagdo Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES;
Il - 3 (trés) representantes do Ministério da Educagdo, sendo 1 (um) obrigatoriamente do 6rgdo responsavel
pela regulacao e supervisdo da educagdo superior;

IV - 1 (um) representante do corpo discente das instituicdes de educagdo superior;

V -1 (um) representante do corpo docente das instituicdes de educagdo superior;

VI -1 (um) representante do corpo técnico-administrativo das instituices de educacdo superior;

VII - 5 (cinco) membros, indicados pelo Ministro de Estado da Educagdo, escolhidos entre cidaddos com notdrio
saber cientifico, filosofico e artistico, e reconhecida competéncia em avaliacdo ou gestdo da educacgdo superior.
§ 12 Os membros referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo designados pelos titulares dos érgaos
por eles representados e aqueles referidos no inciso lll do caput deste artigo, pelo Ministro de Estado da
Educacdo.

§ 22 O membro referido no inciso IV do caput deste artigo sera nomeado pelo Presidente da Republica para
mandato de 2 (dois) anos, vedada a reconducdo.

§ 32 Os membros referidos nos incisos V a VIl do caput deste artigo serdo nomeados pelo Presidente da
Republica para mandato de 3 (trés) anos, admitida 1 (uma) reconducdo, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 13 desta Lei.

§ 42 A CONAES sera presidida por 1 (um) dos membros referidos no inciso VII do caput deste artigo, eleito pelo
colegiado, para mandato de 1 (um) ano, permitida 1 (uma) recondugdo.

§ 52 As instituicGes de educacdo superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em decorréncia da
designacdo de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha participado de reunides da CONAES em horario
coincidente com as atividades académicas.

§ 62 Os membros da CONAES exercem fun¢do ndo remunerada de interesse publico relevante, com
precedéncia sobre quaisquer outros cargos publicos de que sejam titulares e, quando convocados, fardo jus a
transporte e diarias.

Art. 82 A realizagdo da avaliagdo das instituicOes, dos cursos e do desempenho dos estudantes serd
responsabilidade do INEP.

Art. 92 O Ministério da Educacgdo tornard publico e disponivel o resultado da avaliagcdo das instituicbes de
ensino superior e de seus cursos.

Art. 10. Os resultados considerados insatisfatérios ensejardo a celebragdo de protocolo de compromisso, a ser
firmado entre a instituicdo de educagao superior e o Ministério da Educagdo, que devera conter:

I - o diagnéstico objetivo das condigdes da instituicao;

Il - os encaminhamentos, processos e a¢des a serem adotados pela instituicdo de educagdo superior com vistas
na superacao das dificuldades detectadas;



82

Il - a indicagdo de prazos e metas para o cumprimento de agdes, expressamente definidas, e a caracterizagao
das respectivas responsabilidades dos dirigentes;

IV - a criagdo, por parte da instituicdo de educagdo superior, de comissdo de acompanhamento do protocolo de
compromisso.

§ 12 O protocolo a que se refere o caput deste artigo sera publico e estara disponivel a todos os interessados.

§ 22 O descumprimento do protocolo de compromisso, no todo ou em parte, podera ensejar a aplicagdo das
seguintes penalidades:

| - suspensdo temporaria da abertura de processo seletivo de cursos de graduagao;

Il - cassacdo da autorizagdo de funcionamento da instituicdo de educagdo superior ou do reconhecimento de
cursos por ela oferecidos;

Il - adverténcia, suspensdo ou perda de mandato do dirigente responsavel pela agdo ndo executada, no caso
de instituicdes publicas de ensino superior.

§ 32 As penalidades previstas neste artigo serdo aplicadas pelo drgdo do Ministério da Educagdo responsavel
pela regulagdo e supervisdo da educagdo superior, ouvida a Camara de Educagdo Superior, do Conselho
Nacional de Educagdo, em processo administrativo préprio, ficando assegurado o direito de ampla defesa e do
contraditorio.

§ 42 Da decisdo referida no § 22 deste artigo cabera recurso dirigido ao Ministro de Estado da Educagao.

§ 52 O prazo de suspensdo da abertura de processo seletivo de cursos sera definido em ato préprio do dérgao
do Ministério da Educagdo referido no § 32 deste artigo.

Art. 11. Cada instituicdo de ensino superior, publica ou privada, constituird Comissdao Prépria de Avaliagao -
CPA, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicagdo desta Lei, com as atribuicGes de condugdo dos
processos de avaliagdo internos da instituicdo, de sistematizacdo e de prestagdao das informagGes solicitadas
pelo INEP, obedecidas as seguintes diretrizes:

| - constituicdo por ato do dirigente maximo da instituicdo de ensino superior, ou por previsdo no seu proprio
estatuto ou regimento, assegurada a participacdo de todos os segmentos da comunidade universitaria e da
sociedade civil organizada, e vedada a composi¢do que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos;

Il - atuagdo auténoma em relagdo a conselhos e demais 6rgdos colegiados existentes na instituicdo de
educagdo superior.

Art. 12. Os responsaveis pela prestacdo de informagOes falsas ou pelo preenchimento de formularios e
relatérios de avaliagdo que impliquem omissdo ou distorcdo de dados a serem fornecidos ao Sinaes
responderdo civil, penal e administrativamente por essas condutas.

Art. 13. A CONAES sera instalada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicagdo desta Lei.

Paragrafo tinico. Quando da constituicdo da CONAES, 2 (dois) dos membros referidos no inciso VII do caput do
art. 72 desta Lei serdo nomeados para mandato de 2 (dois) anos.

Art. 14. O Ministro de Estado da Educacdo regulamentara os procedimentos de avaliacdo do Sinaes.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 16. Revogam-se a alinea a do § 22 do art. 92 da Lei n2 4.024, de 20 de dezembro de 1961, e os arts. 32 e 42
da Lei n29.131, de 24 de novembro de 1995.

Brasilia, 14 de abril de 2004; 1832 da Independéncia e 1162 da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
TARSO GENRO
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ANEXO Il - PORTARIA NORMATIVA N2 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007 (*)

Institui o e-MEC, sistema eletrénico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacgdes
relativas aos processos de regulacao, avaliacdo e supervisdo da educacdo superior no sistema
federal de educacdo, e o Cadastro e-MEC de Instituicdes e Cursos Superiores e consolida
disposi¢des sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores (Basis) e o Exame Nacional
de Desempenho de Estudantes (Enade) e outras disposi¢des.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de suas atribui¢des, considerando o Decreto n2 5.773, de 09 de
maio de 2006, alterado pelo Decreto n? 5.840, de 13 de julho de 2006, pelo Decreto n? 6.303, de 12 de
dezembro de 2007, e pelo Decreto n2 6.861, de 27 de maio de 2009, que dispds sobre o exercicio das fun¢des
de regulagdo, supervisao e avaliagdo de cursos e institui¢cdes e cursos superiores; bem como a conveniéncia de
simplificar, racionalizar e abreviar o tramite dos processos relacionados, utilizando ao maximo as possibilidades
oferecidas pela tecnologia da informacdo; e o disposto nas Leis n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999; n? 9.394, de
20 de dezembro de 1996; n°. 10.861, de 14 de abril de 2004; e n2 10.870, de 19 de maio de 2004, bem como a
Portaria Normativa n°. 23, de 1° de dezembro de 2010, resolve determinar a publicacdo da Portaria Normativa
n2 40, de 12 de dezembro de 2007, consolidada, conforme se segue:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A tramitacdo dos processos de regulagdo, avaliacdo e supervisdo de instituicGes e cursos superiores do
sistema federal de educacdo superior serd feita exclusivamente em meio eletrénico, no sistema e-MEC, e
observara as disposi¢Ges especificas desta Portaria e a legislacdo federal de processo administrativo, em
especial os principios da finalidade, motivagdo, razoabilidade, moralidade, interesse publico, economia e
celeridade processual e eficiéncia, aplicando-se, por analogia, as disposi¢cdes pertinentes da Lei n2 11.419, de
19 de dezembro de 2006. (NR)

§ 12 A comunicacdo dos atos se fara em meio eletrénico, com observancia aos requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
§ 22 As notificacdes e publicagdes dos atos de tramitacdo dos processos pelo e-MEC serdo feitas
exclusivamente em meio eletrénico.

§ 32 A contagem de prazos observara o disposto no art. 66 da Lei n2 9.784, de 1999, em dias corridos, excluido
o dia da abertura da vista e incluido o do vencimento, levando em consideragdo o horario de disponibilidade do
sistema, que serd devidamente informado aos usuarios.

§ 42 A indisponibilidade do e-MEC na data de vencimento de qualquer prazo acarretard a prorrogacdo
automatica deste para o primeiro dia subsequente em que haja disponibilidade do sistema.

§ 52 A ndo utilizagdo do prazo pelo interessado desencadeia o restabelecimento do fluxo processual.

§ 62 Os processos no e-MEC gerardo registro e correspondente nimero de transagdo, mantendo informacéo de
andamento processual propria.

§ 72 A tramitagdo dos processos no e-MEC obedecera a ordem cronoldgica de sua apresentagao, ressalvada a
hipdtese de diligéncia pendente e admitida a apreciagdo por tipo de ato autorizativo, devidamente justificadas,
observadas a impessoalidade e isonomia.

Art. 22 A movimentagdo dos processos se fara mediante a utilizagdo de certificados digitais.

§ 12 O acesso ao sistema, para insercdo de dados pelas instituicdes, pelo Conselho Nacional de Saude (CNS) e
pelos conselhos nacionais de regulamentagao profissional mencionados nos arts. 28, 36 e 37 do Decreto n?
5.773, de 2006, bem como por quaisquer outros agentes habilitados, dar-se-a pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, mediante a celebragdo de termo de compromisso.

§ 22 O acesso ao sistema, para insergdo de dados pelos agentes publicos competentes para atuar nos processos
de regulacdo, avaliacdo e supervisdo também se dard pela atribuicdo de chave de identificagdo e senha de
acesso, pessoal e intransferivel, com a celebracdo de termo de compromisso.(NR)

8§ 32 O acesso ao e-MEC deverd ser realizado com certificagdo digital, padrdo ICP Brasil, com o uso de
Certificado tipo A3 ou superior, emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma da legislacdo
especifica.

§ 42 A assinatura do termo de compromisso com o provedor do sistema implica responsabilidade legal do
compromissario e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes no e-MEC.
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§ 52 O uso da chave de acesso e da senha gera presuncao da autenticidade, confiabilidade e seguranga dos
dados, a cargo do usudrio.

§ 62 O uso da chave de acesso e da senha é de responsabilidade exclusiva do compromissario, ndo cabendo ao
provedor do sistema responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

§ 72 A perda da chave de acesso ou da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema e a Autoridade Certificadora, para bloqueio de acesso.

Art. 32 Os documentos que integram o e-MEC sdo publicos, ressalvadas informagdes exclusivamente de
interesse privado da instituicdo, expressamente referidas nesta Portaria.

§ 12 Serdo de acesso restrito os dados relativos aos itens lll, IV e X do art. 16, do Decreto n2 5773, de 2006, que
trata do PDI.

§ 22 Os arquivos e registros digitais serdo validos para todos os efeitos legais e permanecerdo a disposi¢do das
auditorias internas e externas do Ministério da Educagdo (MEC).

Art. 42 O e-MEC sera implantado em ambiente acessivel pela internet, de modo a permitir informac¢do ao
publico sobre o andamento dos processos, bem como a relagdo de instituicdes credenciadas e de cursos
autorizados e reconhecidos, além dos dados sobre os atos autorizativos e os elementos relevantes da instrucdo
processual.

§ 12 O sistema gerara e mantera atualizadas relagGes de instituicGes credenciadas e recredenciadas no e-MEC,
informando credenciamento especifico para educagdo a distancia (EAD), e cursos autorizados, reconhecidos ou
com reconhecimento renovado, organizadas no Cadastro e-MEC, nos termos do art. 61-A. (NR)

§ 22 O sistema possibilitara a geracdo de relatérios de gestdo, que subsidiardo as atividades deciséria e de
acompanhamento e supervisdo dos 6rgdos do MEC (MEC).

Art. 52 Os documentos a serem apresentados pelas instituicdes poderao, a critério do MEC, ser substituidos
por consulta eletrénica aos sistemas eletronicos oficiais de origem, quando disponiveis.

Art. 62 Os dados informados e os documentos produzidos eletronicamente, com origem e signatario garantidos
por certificagdo eletronica, serdo considerados validos e integros, para todos os efeitos legais, ressalvada a
alegacdo fundamentada de adulteragdo, que sera processada na forma da legislagdo aplicavel.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS SOBRE O E-MEC

Art. 72 A coordenagdo do e-MEC caberd a pessoa designada pelo Ministro da Educagdo, competindo as
Diretorias de Tecnologia da Informagdo do MEC e do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP) sua execugdo operacional.(NR)

§ 12 Apds a fase de implantacdo, o desenvolvimento ulterior do sistema sera orientado por Comissdo de
Acompanhamento, integrada por representantes dos seguintes 6rgdos:

| -Gabinete do Ministro (GM);

Il - Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI); (NR)

11l - Secretaria de Educagdo Superior (SESu);

IV - Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC);

V - Secretaria de Educagao a Distancia (SEED);

VI - INEP, por suas Diretorias de Avaliagdo da Educagao Superior (DAES) e de Tecnologia e Desenvolvimento de
Informagdo Educacional; (NR)

VII - Conselho Nacional de Educagdo (CNE);

VIII - Consultoria Juridica (CONJUR).

§ 22 Compete a Comissdo apreciar as alteragdes do sistema necessdrias a sua operagao eficiente, bem como a
sua atualizagdo e aperfeicoamento.

§ 32 Os orgdos referidos nos incisos I, 1ll, e VI do § 12 organizardo servigos de apoio ao usuario do e-MEC
visando solucionar os problemas que se apresentem a plena operabilidade do sistema.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES COMUNS AOS PROCESSOS DE
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CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGAO E AUTORIZAGAO DE CURSO

Art. 82 O protocolo do pedido de credenciamento de instituicdo ou autorizagdo de curso sera obtido apds o
cumprimento dos seguintes requisitos:

| - pagamento da taxa de avaliagdo, prevista no art. 32, caput, da Lei n2 10.870, de 19 de maio de 2004, exceto
para instituicdes de educagdo superior publicas, isentas nos termos do art. 32, § 52, da mesma lei, mediante
documento eletrbnico, gerado pelo sistema;

Il - preenchimento de formuldrio eletrénico;

Il - apresentagao dos documentos de instrugdo referidos no Decreto n? 5.773, de 2006, em meio eletrdnico, ou
as declaragGes correspondentes, sob as penas da lei.

§ 12 O pedido de credenciamento deve ser acompanhado do pedido de autorizagdo de pelo menos um curso,
nos termos do art. 67 do Decreto n2 5.773, de 2006, e de no maximo 5 (cinco) cursos. (NR)

§ 22 O sistema nao aceitard alteragdo nos formularios ou no boleto apds o protocolo do processo.

§ 32 Os pedidos de credenciamento de centro universitario ou universidade deverdo ser instruidos com os atos
autorizativos em vigor da instituicdo proponente e com os demais documentos especificos, ndo se lhes
aplicando o disposto no § 19.

§ 42 O credenciamento para EAD, nos termos do art. 80 da Lei n? 9.394, de 1996, obedecera a procedimento
especifico, observado o Decreto n2 5.622, de 2005, e as disposi¢Ges desta Portaria Normativa, cabendo a SEED
a apreciac¢do dos requisitos proprios para oferta dessa modalidade de educacdo.

§ 52 O protocolo do pedido ndo se completard até o pagamento da taxa, observado o art. 14-A, podendo o
formulario respectivo ficar aberto pelo prazo maximo de 60 dias, apds o qué perdera efeito.

Art. 92 A instituicdo ou o curso terd uma identificagdo perante o MEC, que sera a mesma nas diversas etapas de
sua existéncia legal e também nos pedidos de aditamento ao ato autorizativo.

§ 12 A instituicdo integrante do sistema federal de educagdo superior mantera a identificagdo nos processos de
credenciamento para EAD.

§ 22 As instituicGes dos sistemas estaduais que solicitarem credenciamento para EAD terdo identificacdo
propria.

§ 32 O descredenciamento ou o cancelamento da autorizagdo, resultantes de pedido da instituicdo ou de
decisdo definitiva do MEC, resultara na baixa do cédigo de identificacdo, apds a expedi¢do dos diplomas ou
documentos de transferéncia dos ultimos alunos, observado o dever de conservagdo do acervo escolar. (NR)

Secao |
Da analise documental

Art. 10. Apds o protocolo, os documentos serdo submetidos a analise.

§ 12 A andlise dos documentos fiscais e das informagGes sobre o corpo dirigente e o imdvel, bem como do
Estatuto ou Regimento, serd realizada pela Secretaria competente. (NR)

§ 22 Caso os documentos sejam omissos ou insuficientes a apreciagdo conclusiva, o 6rgdo podera determinar
ao requerente a realizacdo de diligéncia, a qual se prestard unicamente a esclarecer ou sanar o aspecto
apontado.

§ 32 A diligéncia deverad ser atendida no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de arquivamento do processo.

§ 42 O atendimento a diligéncia restabelece imediatamente o fluxo do processo.

§ 52 O ndo atendimento da diligéncia, no prazo, ocasiona o arquivamento do processo, nos termos do art. 11, §
39,

§ 62 As diligéncias serdo concentradas em uma Unica oportunidade em cada fase do processo, exceto na fase
de avaliagdo, em que ndo caberd a realizagdo de diligéncia, a fim de assegurar objetividade e celeridade
processual.

Art. 11. Concluida a analise dos documentos, o processo seguird ao Diretor de Regulagdo competente, para
apreciar a instrugdo, no seu conjunto, e determinar a corre¢do das irregularidades sanaveis, se couber, ou o
arquivamento do processo, quando a insuficiéncia de elementos de instrugdo impedir o seu prosseguimento.
(NR)

§ 12 N3o serdo aceitas alteragdes do pedido apds o protocolo.
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§ 22 Em caso de alteragdo relevante de qualquer dos elementos de instrugdo do pedido de ato autorizativo, o
requerente deverd solicitar seu arquivamento, nos termos do § 32, e protocolar novo pedido, devidamente
alterado.

§ 32 O arquivamento do processo, nos termos do caput ou do § 22 ndo enseja o efeito do art. 68, § 12, do
Decreto n? 5.773, de 2006, e gera, em favor da requerente, crédito do valor da taxa de avaliagdo recolhida
correspondente ao pedido arquivado, a ser restituido na forma do art. 14, § 32,

§ 42 Caso o arquivamento venha a ocorrer depois de iniciada a fase de avaliagdo, em virtude de qualquer das
alteragdes referidas no § 22, ndo havera restituicdo do valor da taxa, observado o art. 14-B. (NR)

Art. 11-A Nos pedidos de autorizagdo de cursos presenciais, a avaliagdo in loco podera ser dispensada, por
decisdo do Diretor de Regulagdo competente, apds analise documental, mediante despacho fundamentado,
condicionada ao Conceito Institucional (Cl) e indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicdo (IGC) da instituicdo
mais recentes iguais ou superiores a 3 (trés), cumulativamente.

§ 12 O disposto no caput ndo se aplica aos pedidos de autorizagdo dos cursos referidos no art. 28, § 22, do
Decreto n? 5.773, de 9 de maio de 2006.

§ 22 Na hipdtese de Cl ou IGC inferiores a 3 (trés), em vista da anélise dos elementos de instrugdo do processo
e da situagdo da instituicdo, a autorizacdo de cursos poderd ser indeferida, motivadamente,
independentemente de visita de avaliagdo in loco.

§ 32 A reduzida proporgdo, correspondente a menos de 50% (cinquenta por cento), de cursos reconhecidos em
relagdo aos cursos autorizados e solicitados é fundamento suficiente para o arquivamento do processo.

§ 42 Na auséncia de Cl, podera ser considerado apenas o IGC da institui¢do.

Art. 11-B Nos pedidos de autorizagdo de cursos em EAD, a aplicagdo da regra do art. 11-A é condicionada ao Cl
e IGC da instituigdo mais recentes iguais ou superiores a 4 (quatro), cumulativamente.

§ 12 Nos pedidos de credenciamento de pdlos de apoio presencial podera ser adotada a visita de avaliagéo in
loco por amostragem, apds analise documental, mediante despacho fundamentado, condicionada aos
indicadores referidos no caput, observadas as proporg¢ées do art. 55, § 29.

§ 22 Na hipdtese de Cl ou IGC inferiores a 3 (trés), em vista da analise dos elementos de instru¢do do processo
e da situagdo da instituicdo, os pedidos de credenciamento institucional para a modalidade de EAD,
credenciamento de novos podlos de apoio presencial e de autorizagdo de cursos nessa modalidade poderdo ser
indeferidos, motivadamente, independentemente de visita de avaliagdo in loco.

Art. 12. Do despacho de arquivamento cabera recurso ao Secretario competente no prazo de dez dias.
Paragrafo unico. A decisdo do Secretario referida no caput é irrecorrivel.

Art. 13. Encerrada a fase de instrugdo documental, com o despacho do Diretor ou do Secretario, conforme o
caso, o processo seguira ao INEP, para realizagdo da avaliagdo in loco.

Paragrafo unico. Na hipétese de multiplos enderecos, a avaliagdo in loco podera ser feita por amostragem, a
juizo da Diretoria de Regulagdo competente, a quem competira assinalar os locais a serem visitados pelo INEP.

Secaolll
Da avaliagao pelo INEP

Subsecao |
Da tramitagao do processo na fase de avaliagdo

Art. 13-A A atividade de avaliacdo, sob responsabilidade do INEP, para fins de instrucdo dos processos de
autorizacdo e reconhecimento de cursos, bem como credenciamento de instituicdes, e suas respectivas
renovacgdes, tera inicio a partir do despacho saneador satisfatério ou parcialmente satisfatério da Secretaria
competente, nos termos do art. 13, e se concluird com a insercdo do relatério de avaliagdo, apds a apreciagao
pela Comissdo Técnica de Acompanhamento da Avaliagdo (CTAA), nas hipdteses de impugnagao.

Paragrafo unico. As decisdes sobre os procedimentos de avaliagdo de responsabilidade do INEP cabem a DAES.

Art. 14. A tramitacdo do processo no INEP se iniciard com a geracao de cédigo de avaliagdo no sistema e-MEC e
abertura de formulario eletrénico de avaliagdo para preenchimento pela instituicdo.(NR)
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§ 12 As ComissOes de Avaliagdo in loco de instituicdes serdo compostas por trés avaliadores e as de curso, por
dois avaliadores, sorteados pelo sistema e-MEC dentre os integrantes do Banco de Avaliadores do Sistema
Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior-Sinaes (Basis), observados os arts. 17-A a 17-H. (NR)

§ 22 Caso necessario, o requerente efetuara o pagamento do complemento da taxa de avaliagdo (NR).

§ 32 O ndo pagamento do complemento da taxa de avaliagdo apds o vencimento do prazo do boleto enseja o
arquivamento do processo, nos termos do art. 11.(NR)

§ 42 [revogado]

Art. 14-A Deverad ser paga uma taxa de avaliacdo para cada processo aberto no sistema e-MEC, observado o
art. 14-B.

§ 12 O valor da taxa basica de avaliagdo in loco é de RS 6.960,00 (seis mil novecentos e sessenta reais), nos
processos de autorizacdo e reconhecimento de cursos, e RS 10.440,00 (dez mil quatrocentos e quarenta reais),
nos processos de credenciamento, e nas respectivas renovagdes.

§ 22 O valor da taxa para credenciamento de pdlo de apoio presencial de EAD é de RS 6.960,00 (seis mil
novecentos e sessenta reais) por poélo.

§ 32 As receitas obtidas com a taxa de avaliagdo in loco serdo aplicadas exclusivamente no custeio das despesas
com as Comissdes de Avaliagdo.

Art. 14-B O arquivamento do processo ou dispensa de avaliagdo in loco, nos termos dos arts. 11, 11-A, 11-B, 35
e 35-A desta Portaria Normativa, podera gerar em favor do requerente crédito do valor da taxa de avaliacdo
correspondente, caso nao tenham sido efetuadas despesas de custeio pelo INEP.

§ 12 O crédito gerado na forma do caput, apds o encerramento do processo, poderd ser reaproveitado no
sistema e-MEC em outra avaliagdo da instituicdo ou de seus cursos.

§ 22 O mdédulo Taxa de Avaliagdao do sistema e-MEC registrard o histérico de pagamento dos processos e a
situacdo da instituicdo, indicando quitacdo ou pendéncia e saldo eventualmente existente.

§ 32 Havendo crédito, o reaproveitamento deverd ser requerido no sistema, com indicagdo do numero do
processo cedente e do beneficiario, esse em fase de protocolo.

§ 42 Havendo pendéncia, ficara suspenso o fluxo processual pelo prazo de 30 (trinta) dias, apds o qué, ndo
havendo quitagdo, o processo sera arquivado.

§ 52 Realizada avaliagdo in loco, ndo caberd ressarcimento de valores, independentemente do nimero de
avaliadores designados.

§ 62 Nas hipdteses de unificagdo de mantidas ou transferéncia de mantenca, poderdo ser reaproveitados os
créditos, considerada a nova situagao da instituicdo.

§ 72 Quando ndo houver interesse em reaproveitar crédito eventualmente existente para outras avaliagdes
dentro do sistema, o ressarcimento do valor podera ser requerido a DAES, por oficio da instituicdo firmado por
seu representante legal.

Art. 14-C As avaliagGes in loco durardo, em regra, 2 (dois) dias, para subsidiar atos de autorizagao,
reconhecimento de curso e credenciamento de polo de apoio presencial para EAD, e 3 (trés) dias, para atos de
credenciamento, excluidos os dias de deslocamento, e idéntico prazo nas respectivas renovacgées, quando for o
caso.

Paragrafo unico. A avaliacdo in loco deverd ocorrer no endereco constante do processo eletrénico de
solicitagdo do ato autorizativo, observado o pardgrafo Unico do art. 13.

Art. 15. A Comissdo de Avaliadores procedera a avaliagdo in loco, utilizando o instrumento de avaliacdo
previsto art. 79, V, do Decreto n2 5.773, de 2006, e respectivos formularios de avaliagdo.

§ 12 O requerente devera preencher os formularios eletronicos de avaliacdo, disponibilizados no sistema do
INEP.

§ 22 O ndo preenchimento do formulério de avaliagdo de cursos no prazo de 15 (quinze) dias e de instituicOes,
no prazo de 30 (trinta) dias ensejara o arquivamento do processo, nos termos do art. 11, § 29.

§ 32 O INEP informard no e-MEC a data designada para a visita.

§ 42 O trabalho da Comissdo de Avaliagdo devera ser pautado pelo registro fiel e circunstanciado das condig¢Ges
concretas de funcionamento da instituicdo ou curso, incluidas as eventuais deficiéncias, em relatério que
servird como referencial bdsico a decisdo das Secretarias competentes ou do CNE, conforme o caso.
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§ 52 A Comissdao de Avaliagdo, na realizagdo da visita in loco, aferird a exatiddo dos dados informados pela
instituicdo, com especial aten¢do ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), quando se tratar de
avaliagdo institucional, ou Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), quando se tratar de avaliagdo de curso.

§ 62 E vedado & Comissdo de Avaliacdo fazer recomendacBes ou sugestdes as instituicdes avaliadas, ou
oferecer qualquer tipo de aconselhamento que influa no resultado da avaliacdo, sob pena de nulidade do
relatdrio, além de medidas especificas de exclusdo dos avaliadores do banco, a juizo do INEP.

§& 72 Do arquivamento do processo por ndo preenchimento do formulario eletrénico caberd recurso a
Secretaria competente, no prazo de 10 (dez) dias, a partir da notificagdo pelo sistema.

§ 82 Sendo o recurso provido, o processo recebera novo cédigo de avaliagdo, na fase correspondente.

Art. 16. Realizada a visita a instituicdo, a Comissdo de Avaliadores elaborara relatdrio, atribuindo conceito de
avaliacdo. (NR)

§ 12 O relatério serd produzido pela Comissdo no sistema e-MEC e o INEP notificard a instituicdo e
simultaneamente a Secretaria competente. (NR)

§ 22 Ainstituicdo e as Secretarias terdo prazo comum de 60 dias para impugnar o resultado da avaliagao.

§ 32 Havendo impugnacgdo, serd aberto prazo comum de 20 dias para contra-razoes das Secretarias ou da
instituicao, conforme o caso.

§ 42 Apods o recebimento do relatério, a DAES atestara o trabalho realizado para fins de encaminhamento do
pagamento do Auxilio Avaliagdo Educacional (AAE) a que faz jus o avaliador, nos termos da Lei 11.507, de 20 de
julho de 2007.

Art. 17. Havendo impugnacgdo, o processo serd submetido a CTAA, instituida nos termos da Portaria n? 1.027,
de 15 de maio de 2006, que apreciara conjuntamente as manifestacSes da instituicdo e das Secretarias
competentes, e decidird, motivadamente, por uma dentre as seguintes formas:

| - manutencgdo do parecer da Comissdo de Avaliagdo;

Il - reforma do parecer da Comissdo de Avaliagdo, com alteracdo do conceito, para mais ou para menos,
conforme se acolham os argumentos da instituicdo ou da Secretaria competente; (NR)

Il - anulagdo do relatério e parecer, com base em falhas na avaliagdo, determinando a realizagdo de nova
visita, na forma do art. 15.

§ 12 A CTAA ndo efetuara diligéncias nem verificagdo in loco, em nenhuma hipétese.

§ 22 A decisdo da CTAA é irrecorrivel, na esfera administrativa, e encerra a fase da avaliagdo.

§ 32 Somente serdo apreciadas pela CTAA as manifestacGes regularmente inseridas no sistema e-MEC.

Subsecao Il
Dos avaliadores e instrumentos de avaliagao

Art. 17-A O avaliador é um docente da educagdo superior, membro da comunidade universitdria que, em nome
de seus pares e por delegacdao do MEC, afere a qualidade de institui¢des e cursos da educagao superior.
Paragrafo unico. As avaliacGes in loco destinam-se a conhecimento e registro das condi¢Ges concretas em que
se desenvolvem as atividades educacionais, ndo tendo o avaliador delegacdo do INEP ou de qualquer érgdo do
MEC para aconselhar ou orientar a instituicdo em relagdo a atividade educacional.

Art. 17-B Os avaliadores integrardo o Banco de Avaliadores do Sinaes (Basis), instituido pela Portaria n°. 1.027,
de 15 de maio de 2006, cadastro nacional, Unico e publico de avaliadores da educagdo superior, selecionados e
capacitados pelo INEP.

Paragrafo Unico. A administragdao do Basis cabera a DAES, que procedera as inclusGes e exclusGes pertinentes,
ouvida a CTAA, nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 17-C S3o requisitos para candidatar-se ao Basis:

| - ser docente inscrito no Cadastro Nacional de Docentes, instituido pela Portaria n°. 327, de 12 de fevereiro de
2005, portador de titulagdo universitdria ndo inferior a mestre;

Il - comprovar exercicio da docéncia, em nivel superior, de pelo menos 3 (trés) anos, em instituicdo e curso
regulares conforme o Cadastro e-MEC;

11l - possuir producdo cientifica nos ultimos 3 (trés) anos, registrada no curriculo Lattes;

IV - ter disponibilidade para participar de pelo menos trés avaliacGes anuais; e

V - ndo ter pendéncias junto as autoridades tributdrias e previdenciarias.



89

Art. 17-D A inscrigdo de docentes para o Basis sera voluntaria e se fara em mddulo préprio do sistema e-MEC.

§ 12 O candidato a avaliador indicara a sua formag¢do em nivel de graduacdo e de pds-graduacgdo stricto sensu,
nos termos das informagOes contidas no Cadastro Nacional de Docentes, que se considera apto a avaliar,
assinalando, quando a formagdo ou experiéncia permitirem, a modalidade a distancia ou os cursos superiores
de tecnologia.

§ 22 A DAES selecionara os candidatos inscritos no sistema, de acordo os perfis de avaliadores necessdrios ao
atendimento da demanda de avaliagdo de institui¢des e cursos.

§ 32 Os candidatos selecionados serdo convocados para capacitagdo presencial inicial pelo INEP.

§ 42 A capacitagdo serd voltada a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo, devendo ser atualizada na hipdtese
de modificagdes substanciais no conteudo desses.

§ 52 Ao final do processo de capacitacdo, o candidato, se convocado pelo INEP, firmara o Termo de
Compromisso previsto na Portaria n? 156, de 14 de janeiro de 2005, devendo observa-lo enquanto perdurar
sua participagao no Basis.

§ 62 Apds a assinatura do Termo de Compromisso, o docente sera admitido como avaliador e inserido no Basis,
por ato da DAES, homologado pela CTAA e devidamente publicado.

Art. 17-E O avaliador deve observar conduta ética, especialmente em relagdo aos seguintes deveres:

| - comparecer a instituicdo na data designada e cumprir rigorosamente os cronogramas de avaliagdo,
apresentando relatérios claros, objetivos e suficientemente densos;

Il - manter sob sua responsabilidade as senhas de acesso aos sistemas de informagdo do MEC, pessoais e
intransferiveis;

Il - manter sigilo sobre as informagdes obtidas em fung¢do da avaliagdo in loco, disponibilizando-as
exclusivamente ao MEC;

IV - reportar ao INEP quaisquer dificuldades ou embaracos encontrados na avaliagdo in loco;

V - participar, sempre que convocado, de atividades de capacitagdo no ambito do Sinaes, promovidas pelo
INEP;

VI - atuar com urbanidade, probidade, idoneidade, comprometimento, seriedade e responsabilidade.

Art. 17-F S3o vedadas ao avaliador as seguintes condutas, cuja pratica ensejard a exclusao do Basis:

I - receber valores, presentes ou qualquer forma de ajuda de custo ou apoio da instituicdo avaliada;

Il - fazer recomendacgGes ou qualquer forma de aconselhamento a instituicdo;

Il - promover atividades de consultoria e assessoria educacional, eventos, cursos e palestras, bem como
produzir materiais de orientag¢do sobre os procedimentos de avaliagdo do INEP;

IV - realizar avaliagGes em situacdo de impedimento, suspeicdo ou conflito de interesses.

§ 12 Caracterizam impedimento e suspeigcdo as hipdteses previstas nos arts. 18 a 21 da Lei n2 9.784, de 1999, e,
subsidiariamente nos arts. 134 a 138 do Cddigo de Processo Civil.

§ 22 Caracterizam conflito de interesse as situagdes definidas na Resolugdo n2 08, de 25 de setembro de 2003,
da Comissdo de Etica Publica, sem prejuizo de outras que a complementem.

§ 32 A participacdo do avaliador em qualquer atividade remunerada pela instituicdo ou curso por ele avaliados,
desde um ano antes e até um ano depois da realizacdo da avaliagdo, implica a nulidade do relatério para todos
os fins, além de descumprimento dos deveres éticos, com a consequéncia de exclusdo do Basis, nos termos
desta Portaria Normativa, sem prejuizo de outras medidas penais e civis previstas na legislacdo propria.

Art. 17-G O avaliador sera excluido do Basis, por decisdo da CTAA, nas seguintes hipdteses:

I - voluntariamente, a pedido do avaliador;

Il - em casos de inadequacéo reiterada dos relatdrios as diretrizes de avaliacdo aplicaveis;

Il - para conformidade com as exigéncias pertinentes a atividade de avaliacdo, observadas as diretrizes desta
Portaria Normativa; ou

IV - pelo descumprimento de deveres, ou do Termo de Compromisso, ou inobservancia de vedagdes referidas
no art. 17-F desta Portaria Normativa, assegurados defesa e contraditorio.

§ 12 Cabera a DAES processar as denuncias ou manifestagGes circunstanciadas que cheguem ao seu
conhecimento a respeito dos integrantes do Basis.

§ 22 Na hipotese do inciso I, a CTAA poderd optar pela recapacita¢do do avaliador, uma Unica vez.

§ 32 A exclusdo do avaliador com base no inciso IV perdurara pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e impedird sua
participacdo na Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA) de instituicdo pelo mesmo periodo.
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Art. 17-H A designagao de avaliadores para composicdo da Comissdo de Avaliagdo sera feita por sorteio
eletronico e sera orientada pela diretriz da avaliagdo por pares, assegurando:

| - a aplicagdo dos seguintes parametros de mérito:

a) na avaliagdo de cursos, os avaliadores devem ter formagdo correspondente ao curso avaliado, com
referéncia nas Diretrizes Curriculares Nacionais e no Catalogo de Cursos Superiores de Tecnologia, além de
critérios usualmente adotados pela comunidade académica;

b) na avaliagdo de cursos e instituicdes de EAD, os avaliadores devem ter experiéncia de pelo menos um ano
nessa modalidade de educagdo;

c) na avaliagdo de cursos superiores de tecnologia, os avaliadores devem ter pelo menos trés anos de
experiéncia académica na area especifica do curso a ser avaliado;

d) na avaliagdo institucional, os avaliadores devem ter experiéncia em gestdo académica de, no minimo, um
ano;

e) na avaliagdo institucional de universidades, a Comissdo de Avaliagdo devera ser composta por pelo menos
um avaliador oriundo de universidade;

Il - a aplicagdo dos seguintes critérios eliminatdrios operacionais aos avaliadores:

a) ndo possuir qualquer vinculo com a IES a ser avaliada;

b) residir em estado distinto do local de oferta a ser avaliado;

c) ndo ter pendéncia com a Receita Federal;

d) ter sido capacitado no instrumento a ser utilizado na avaliagdo;

e) ndo participar de mais de uma Comissdo de Avaliagdo simultaneamente;

f) ndo exceder o nimero maximo de avaliagSes anuais fixado pelo INEP;

Il - a aplicagdo de critérios classificatdrios entre os avaliadores:

a) avaliadores com maior titulagao;

b) avaliadores que possuem menor nimero de avaliagGes no ano corrente;

c) avaliadores que residem na mesma regido da avaliacdo, mas em estados diferentes.

Paragrafo unico. Nas areas em que haja caréncia de docentes para capacitacgdo como avaliadores, serd
admitida a composi¢do da Comissdo de Avaliagao por professores com formagao afim.

Art. 17-1 O avaliador dever3, a cada designacgao, firmar Termo de Aceita¢do da Designagdo, no qual:

I - confirmara sua disponibilidade para participar da visita no dia e hora fixados;

Il - atestara a inexisténcia de impedimento, suspei¢do ou qualquer razdo que caracterize conflito de interesses;
11l - declarara estar ciente da proibicdo de receber, a qualquer titulo, beneficios adicionais, pecunidrios ou ndo,
providos pelas instituicdes ou cursos em processo de avaliagdo.

IV - declarard estar ciente dos deveres éticos e das vedac¢des relacionadas no art. 17-F desta Portaria
Normativa.

§ 12 Caso ndo seja firmado o Termo de Aceitagdo da Designagdo no prazo de 48h (quarenta e oito horas) da
designacdo, sera realizado novo sorteio.

§ 22 Caso a avaliagdo in loco venha a ser cancelada apds a assinatura do Termo de Aceitag¢do, os motivos
deverao ser formalizados, para registro e processamento das medidas operacionais devidas.

Art. 17-) A atividade da Comissdo de Avaliacdo serd orientada pelos indicadores de avaliagdo referidos no art.
33-B, quando disponiveis, e por instrumentos de avaliagado elaborados segundo diretrizes da CONAES.

§ 12 Os formularios de avaliagdo extraidos dos instrumentos conterdo espago para o processamento de dados
quantitativos e outro, para a apreciagdo qualitativa dos avaliadores.

§ 22 Os dados quantitativos precisamente exigiveis sempre que possivel serdo processados eletronicamente
pelo sistema, com base nas informagdes apresentadas pelas institui¢des.

§ 32 As demais informagdes serdo inseridas nos formularios de avaliagdo pela instituicdo e verificadas pela
Comissdo de Avaliagdo.

§ 42 A avaliacdo qualitativa serd elaborada pela Comissdao de Avaliagdo, com base na aprecia¢do dos dados
colhidos na avaliagdo in loco.

Art. 17-K Deverdo estar disponiveis para analise pela Comissdo de Avaliagdo previamente a realizagdo da visita,
além do formulario eletronico de avaliacdo, outros documentos, que permitam considerar a instituicdo ou
curso no conjunto, tais como:

I - relatdrios parciais e finais do processo de auto-avaliagao da institui¢do;
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Il - relatdrios de avaliagdo dos cursos da instituigdo disponiveis;

Il - informagdes sobre protocolos de compromisso e termos de saneamento de deficiéncias e seus relatérios
de acompanhamento, bem como sobre os planos de melhorias referidos no art. 35-C, I, quando for o caso;

IV - dados de avaliagdo dos programas de pds-graduacgdo da instituicdo pela Coordenagdo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), quando houver;

V - informagBes sobre o credenciamento e o Ultimo recredenciamento da instituicdo, considerando
especialmente o seu PDI;

VI - indicadores de qualidade da instituicdo de seus cursos e do desempenho de seus estudantes no Enade;

VIl - os dados do questionario socioeconémico preenchido pelos estudantes, disponiveis no momento da
avaliagdo;

VIII - os dados atualizados do Censo da Educagdo Superior e do Cadastro e-MEC; e

IX - outros considerados pertinentes pela CONAES.

Paragrafo unico. Ao final da avaliacdo, serd facultado a instituicdo informar sobre a atuacdo da Comissdo de
Avaliagdo, em campo proprio do sistema.

Secao lll
Da andlise de mérito e decisao

Art. 18. O processo seguird a apreciacdo da Secretaria competente, que analisara os elementos da instrucdo
documental, a avaliagdo do INEP e o mérito do pedido e preparara o parecer do Secretario, pelo deferimento
ou indeferimento do pedido, bem como a minuta do ato autorizativo, se for o caso. (NR)

§ 12 Caso a Diretoria de Regulagdo competente considere necessdria a complementagado de informagdo ou
esclarecimento de ponto especifico, podera baixar o processo em diligéncia, observado o art. 10, §§ 22 a 69,
vedada a reabertura da fase de avaliagdo. (NR)

§ 22 Exarado o parecer do Secretario, o processo seguira ao CNE, na hipdtese de pedido de credenciamento,
acompanhados dos pedidos de autorizacdo que o instruem, na forma do art. 8°, § 1°, devidamente apreciados
pelas Secretarias competentes. (NR)

§ 32 No caso de pedido de autorizagdo, formalizada a decisdo pelo Secretario competente, o ato autorizativo
serd encaminhado a publicagdo no Didrio Oficial.

§ 42 No caso de pedido de autorizagdo relacionado a pedido de credenciamento, apds a homologagdo, pelo
Ministro, do parecer favordvel ao credenciamento, expedido o ato respectivo, a Secretaria competente
encaminhara a publicacdo a portaria de autorizagédo do curso.

§ 52 Indeferido o pedido de credenciamento, o pedido de autorizacdo relacionado sera arquivado.

Art. 19. Apos a expedicdo do ato autorizativo a instituicdo devera manter, no minimo, as condi¢cGes informadas
ao MEC e verificadas por ocasido da avaliagao in loco.

§ 12 Qualquer alteragao relevante nos pressupostos de expedi¢cdo do ato autorizativo deve ser processada na
forma de pedido de aditamento, observando-se os arts. 55 e seguintes.

§ 22 A inobservancia do disposto neste artigo caracteriza irregularidade, nos termos do art. 11 do Decreto n?
5.773, de 2006.

Secdo IV
Do processo no CNE

Art. 20. Na hipdtese de recurso, o processo seguira seu fluxo, no CNE, com o sorteio eletronico de Conselheiro
relator, necessariamente integrante da Cdmara de Educagdo Superior (CES/CNE), observada a equanimidade de
distribuicdo entre os Conselheiros, no que diz respeito aos processos que tramitam pelo e-MEC, nos termos do
Regimento Interno do CNE. (NR)

Art. 21. O relator podera manifestar-se pelo impedimento ou suspei¢ao, nos termos dos arts. 18 a 21 da Lei n?
9.784, de 1999, ou, subsidiariamente dos arts. 134 a 138 do Cddigo de Processo Civil, ou ainda pela
modificacdo da competéncia, também por aplicagdo analdgica do Codigo de Processo Civil, arts. 103 a 106.

§ 12 Qutras hipdteses de modificagdo de competéncia serdo decididas pela CES/CNE.

§ 22 O impedimento ou a suspeicao de qualquer Conselheiro ndo altera o quorum, para fins do sistema e-MEC.
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Art. 22. O relator inserird minuta de parecer no sistema, com acesso restrito aos membros da Camara e
pessoas autorizadas, podendo solicitar revisdo técnica, e submetera o processo a apreciagdo da CES/CNE.
Paragrafo tnico. O sistema informara a data de apreciagdo do processo pela CES/CNE, conforme calendario das
sessoes e inclusdo em pauta pelo Presidente da Camara.

Art. 23. A CES/CNE apreciard o parecer do Conselheiro relator e proferird sua decisdo, nos termos do
Regimento Interno.

§ 12 O processo podera ser baixado em diligéncia, para a apresentacao de esclarecimentos ou informagdes
relevantes, observado o art. 10, §§ 42 a 62, nos termos do Regimento Interno.

§ 22 O prazo para atendimento da diligéncia sera de 30 dias.

§ 32 N3o cabera a realizagdo de diligéncia para revisdo da avaliagdo.

§ 42 Os integrantes da CES/CNE poderdo pedir vista do processo, pelo prazo regimental.

Art. 24. Da deliberagdo caberd recurso ao Conselho Pleno (CP/CNE), nos termos do Regimento Interno do CNE.
§ 12 Havendo recurso, o processo sera distribuido a novo relator, observado o art. 20, para apreciagdo quanto
a admissibilidade e, se for o caso, quanto ao mérito, submetendo a matéria ao CP/CNE.

§ 22 O recurso das decisdes denegatdrias de autorizagdo, reconhecimento e renovagao de reconhecimento de
curso sera julgado em instancia Unica, pela CES/CNE e sua decisdo serd irrecorrivel, na esfera administrativa.

Art. 25. A deliberagdo da CES/CNE ou do CP/CNE serd encaminhada ao Gabinete do Ministro, para
homologacao.

§ 12 O Gabinete do Ministro podera solicitar nota técnica a Secretaria competente e parecer juridico a
Consultoria Juridica, a fim de instruir a homologacdo.

§ 22 O Ministro podera devolver o processo ao CNE para reexame, motivadamente.

§ 32 No caso do paragrafo 22, a CES/CNE ou o CP/CNE reexaminard a matéria.

§ 42 O processo retornara ao Gabinete, a fim de que o Ministro homologue o parecer e, se for o caso, expega o
ato autorizativo, que sera encaminhado ao Diario Oficial da Unido, para publicagdo.

§ 52 Expedido o ato autorizativo ou denegado, motivadamente e de forma definitiva, o pedido, e informada no
sistema a data de publicagdo no DOU, encerra-se o processo na esfera administrativa.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE
AUTORIZACAO OU RECONHECIMENTO DE CURSO

Art. 26. Para a solicitacdo de autorizagdo ou reconhecimento, é indispensavel que o curso conste de PDI ja
submetido a apreciagdo dos drgdos competentes do MEC, por ocasidgo do credenciamento ou
recredenciamento da instituigdo, ou por aditamento, nos termos do art. 57, V. (NR)

§ 12 [revogado]

§ 22 [revogado]

Art. 27. O pedido de autorizacdo devera ser instruido com a relagdo de docentes comprometidos com a
instituicdo para a oferta de curso, no Cadastro Nacional de Docentes. (NR)

Paragrafo Unico O pedido de reconhecimento deverd ser instruido com a relagdao de docentes efetivamente
contratados para oferta do curso, devidamente cadastrados no Cadastro Nacional de Docentes.(NR)

Art. 28. Nos processos de autorizagdo ou reconhecimento de cursos superiores de tecnologia o requerente
informard se o pedido tem por base o catalogo instituido pela Portaria n2 10, de 28 de julho de 2006, com base
no art. 42 do Decreto n2 5.773, de 2006, ou tem carater experimental, nos termos do art. 81 da Lei n2 9.394, de
1996.

Paragrafo unico. Os cursos experimentais sujeitam-se a consulta prévia a SETEC, que, ao deferir a tramitacdo
do pedido com esse carater, indicara a area do curso, para efeito de definicdo do perfil da Comissdo de
Avaliagdo pelo INEP.(NR)

Art. 29. Os pedidos de autorizagdo de cursos de Direito, Medicina, Odontologia e os demais referidos no art.
28, § 22 do Decreto n2 5.773, de 2006, sujeitam-se a tramitagdo prépria, nos termos desta Portaria Normativa.
(NR)
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§& 12 Nos pedidos de autorizagao e reconhecimento de curso de graduagdo em Direito, sera aberta vista para
manifestagdo do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), pelo prazo de 60 dias, prorrogavel
por igual periodo, a requerimento da OAB.

§ 22 Nos pedidos de autorizagdo de cursos de graduagdao em Medicina, Odontologia e os demais referidos no
art. 28, § 22 do Decreto n2 5.773, de 2006, sera aberta vista para manifestacdo do Conselho Nacional de Saude
(CNS), pelo prazo de 60 dias, prorrogdavel por igual periodo, a requerimento do CNS. (NR)

& 32 Nos pedidos de autorizagdo e reconhecimento de curso correspondente a profissdao regulamentada, serd
aberta vista para que o respectivo drgao de regulamentagdo profissional, de ambito nacional, querendo,
oferecga subsidios a decisdo da Secretaria competente, no prazo de 60 dias, nos termos do art. 37 do Decreto n?
5.773, de 2006. (NR)

§ 42 Nos pedidos de reconhecimento dos cursos de licenciatura, o Conselho Técnico Cientifico da Educagao
Basica, da CAPES, podera se manifestar, aplicando-se, no que couber, as disposi¢cdes procedimentais que regem
a manifesta¢do dos conselhos de regulamentacdo profissional.

§ 52 O processo no MEC tramitara de forma independente e simultanea a andlise pelos entes referidos nos §§
12 a 49, conforme o caso, cuja manifestagdo subsidiara a apreciagdo de mérito da Secretaria competente, por
ocasido da impugnagdo ao parecer da Comissdo de Avaliagdo do INEP. (NR)

§ 62 Caso a manifestagdo da OAB ou CNS, referida nos §§ 12 ou 22, observado o limite fixado no Decreto n2
5.773, de 2006, extrapole o prazo de impugnacdo da Secretaria, este ultimo ficara sobrestado até o fim do
prazo dos érgdos referidos e por mais dez dias, a fim de que a Secretaria competente possa considerar as
informacdes e elementos por eles referidos.

§ 72 Nos pedidos de autorizagdo de curso de Direito sem parecer favordvel da OAB ou de Medicina,
Odontologia e os demais referidos no art. 28, § 22 do Decreto n2 5.773, de 2006, sem parecer favoravel do CNS,
quando o conceito da avaliagdo do INEP for satisfatério, a SESu impugnard, de oficio, a CTAA.(NR)

§ 82 Os pedidos de autorizagdo de cursos de Medicina deverdo ser instruidos com elementos especificos de
avaliagdo, que possam subsidiar a decisdo administrativa em relacdo aos seguintes aspectos:

| - demonstragdo da relevancia social, com base na demanda social e sua relagdo com a ampliagdo do acesso a
educacgdo superior, observados parametros de qualidade;

Il - demonstragdo da integracdo do curso com a gestio local e regional do Sistema Unico de Saude - SUS;

Il - comprovagao da disponibilidade de hospital de ensino, préprio ou conveniado por periodo minimo de dez
anos, com maioria de atendimentos pelo SUS;

IV - indicagdo da existéncia de um nucleo docente estruturante, responsavel pela formulagdo do projeto
pedagdgico do curso, sua implementagdo e desenvolvimento, composto por professores:

a) com titulacdo em nivel de pds-graduacao stricto sensu;

b) contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicacdo plena ao curso; e

c) com experiéncia docente.

§ 92 Os pedidos de autorizagdo de cursos de Direito deverdo ser instruidos com elementos especificos de
avaliagdo, que possam subsidiar a decisdo administrativa em relagdo aos seguintes aspectos:

| - a demonstragdo da relevancia social, com base na demanda social e sua relagdo com a ampliagdo do acesso
a educacéo superior, observados parametros de qualidade;

Il - indicagdo da existéncia de um nucleo docente estruturante, responsdvel pela formulacdo do projeto
pedagdgico do curso, sua implementacdo e desenvolvimento, composto por professores:

a) com titulacdo em nivel de pds-graduacao stricto sensu;

b) contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicagdo plena ao curso; e

c) com experiéncia docente na instituicdo e em outras instituigdes.

Art. 30. A instituicdo informard a época estimada para reconhecimento do curso, aplicando a regra do art. 35,
caput, do Decreto n2 5.773, de 2006, ao tempo fixado de conclusao do curso.

§ 12 A portaria de autorizagdo indicara o prazo maximo para pedido de reconhecimento.

§ 22 Até 30 dias ap0s o inicio do curso, a instituicdo informara a data da oferta efetiva.

Art. 31. Aplicam-se ao processo de reconhecimento, no que couber, as disposi¢cdes pertinentes ao processo de
autorizagdo de curso, observadas as disposi¢des deste artigo.

§ 12 Os cursos oferecidos por instituicdes autdbnomas, nao sujeitos a autorizagao, serdo informados no Cadastro
e-MEC, no prazo de até 30 (trinta) dias da aprovacdo pelo Conselho Superior competente da instituicdo,
acompanhados do respectivo PPC, na forma do art. 61-C, e receberdo cédigo de identificacdo, que sera
utilizado no reconhecimento e nas demais funcionalidades do cadastro.(NR)
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§ 22 Na hipdtese de insuficiéncia de documentos, na fase de instrugao documental, a decisdo de arquivamento
do processo, exaurido o recurso, implicard o reconhecimento do curso apenas para fim de expedicao e registro
de diploma, vedado o ingresso de novos alunos, ou o indeferimento do pedido de reconhecimento, com a
determinagdo da transferéncia de alunos.

§ 32 A avaliagdo realizada por ocasido do reconhecimento do curso aferird a permanéncia das condi¢Ges
informadas por ocasido da autorizagdo, bem como o atendimento satisfatorio aos requisitos de qualidade
definidos no instrumento de avaliagdo apropriado.

§ 42 Na hipdtese de avaliagdo insatisfatdria, observar-se-a o disposto no § 2° deste artigo. (NR)

§ 52 A decisdo desfavoravel do Secretdrio competente ao pedido de autorizagdo ou reconhecimento se seguird
a abertura do prazo de 30 dias para recurso ao CNE.

§ 62 O recurso das decisdes denegatdrias de autorizagdo ou reconhecimento de curso sera julgado, em
instancia Unica, pela Camara de Educagdo Superior do CNE e sua decisdo sera irrecorrivel, na esfera
administrativa, sendo submetida a homologac¢do do Ministro, na forma do art. 25.

§ 72 Mantido o entendimento desfavoravel pela CES/CNE, com a homologacdo ministerial, a decisdo importara
indeferimento do pedido de autorizagdo ou reconhecimento e, neste caso, de transferéncia dos alunos ou
deferimento para efeito de expedi¢do de diplomas, vedado, em qualquer caso, o ingresso de novos alunos.

§ 82 Aplicam-se a renovagdo de reconhecimento, no que couber, as disposi¢des relativas ao reconhecimento.

Art. 32. Apds a autorizagdo do curso, a instituicdo compromete-se a observar, no minimo, o padrdo de
qualidade e as condicGes em que se deu a autorizagdo, as quais serdo verificadas por ocasido do
reconhecimento e das renovagdes de reconhecimento.

§ 12 A instituicdo devera afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos, as condi¢des de oferta do curso,
informando especificamente o seguinte:

| - ato autorizativo expedido pelo MEC, com a data de publicagdo no Diario Oficial da Unido;

Il - dirigentes da instituicdo e coordenador de curso efetivamente em exercicio;

Il - relagdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva formacdo, titulacdo e
regime de trabalho;

IV- matriz curricular do curso;

V - resultados obtidos nas ultimas avaliagdes realizadas pelo MEC, quando houver;

VI - valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo mensalidades, taxas de
matricula e respectivos reajustes e todos os 6nus incidentes sobre a atividade educacional.

§ 22 A instituicdo mantera em pagina eletrénica prépria, e também na biblioteca, para consulta dos alunos ou
interessados, registro oficial devidamente atualizado das informacdes referidas no § 12, além dos seguintes
elementos:

| - projeto pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duragdo, requisitos e critérios de avaliacdo;

Il - conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou Regimento que instruiram os
pedidos de ato autorizativo junto ao MEC;

11l - descri¢do da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos, relacionada a area do curso, politica de
atualizagdo e informatizacdo, area fisica disponivel e formas de acesso e utilizagdo;

IV - descricdo da infra-estrutura fisica destinada ao curso, incluindo laboratérios, equipamentos instalados,
infra-estrutura de informatica e redes de informacao.

§ 32 O edital de abertura do vestibular ou processo seletivo do curso, a ser publicado no minimo 15 (quinze)
dias antes da realizagdo da sele¢do, devera conter pelo menos as seguintes informagdes:

I - denominagdo de cada curso abrangido pelo processo seletivo; (NR)

Il - ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicagdo no Didrio Oficial da Unido, observado o
regime da autonomia, quando for o caso;

Il - nimero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento, de cada curso, observado o regime da
autonomia, quando for o caso; (NR)

IV - nimero de alunos por turma;

V - local de funcionamento de cada curso;

VI - normas de acesso;

VII - prazo de validade do processo seletivo.

§ 42 A expedicdo do diploma e histérico escolar final considera-se incluida nos servigos educacionais prestados
pela instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qualquer valor, ressalvada a hipdtese de apresentacao
decorativa, com a utilizacdo de papel ou tratamento grafico especiais, por opcao do aluno.
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CAPITULO V
DO CICLO AVALIATIVO E DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE RECREDENCIAMENTO DE
INSTITUICOES E RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSOS

Secao |
Da periodicidade do ciclo, dos indicadores de qualidade e conceitos de avaliagdo

Art. 33. O ciclo avaliativo compreende a realizagdo periddica de avaliagdo de instituicdes e cursos superiores,
com referéncia nas avaliagGes trienais de desempenho de estudantes, as quais subsidiam, respectivamente, os
atos de recredenciamento e de renovagdo de reconhecimento. (NR)

§ 12 Os atos de credenciamento de instituicGes, autorizacdo e reconhecimento de cursos superiores sdo
considerados atos de entrada no sistema e sujeitam-se a avaliagdo especifica, ndo condicionada pelas normas
que regem o ciclo avaliativo, salvo disposi¢do expressa nesse sentido. (NR)

§ 22 O retardamento do pedido de recredenciamento ou renovagdo de reconhecimento caracteriza
irregularidade administrativa, nos termos do art. 11 do Decreto n2 5.773, de 2006, sendo vedada a admissao de
novos estudantes até o saneamento da irregularidade. (NR)

§ 32 As hipoteses de dispensa de avaliagdo in loco referidas

nesta Portaria Normativa ndo excluem a visita para fins de supervisdo, quando pertinente. (NR)

Art. 33-A As avaliagGes do ciclo avaliativo serdo orientadas por indicadores de qualidade e gerardo conceitos de
avaliagdo de instituicdes e cursos superiores, expedidos periodicamente pelo INEP, em cumprimento a Lei n°.
10.861, de 2004, na forma desta Portaria Normativa.

§ 12 Os conceitos de avaliagdo serdo expressos numa escala de cinco niveis, em que o0s niveis iguais ou
superiores a 3 (trés) indicam qualidade satisfatoria.

§ 22 Os indicadores de qualidade serdo expressos numa escala de cinco niveis, em que os niveis iguais ou
superiores a 3 (trés) indicam qualidade satisfatdria e, no caso de instituicdes também serdo apresentados em
escala continua.

Art. 33-B S3o indicadores de qualidade, calculados pelo INEP, com base nos resultados do Enade e demais
insumos constantes das bases de dados do MEC, segundo metodologia prdpria, aprovada pela CONAES,
atendidos os parametros da Lei n2 10.861, de 2004:

| - de cursos superiores: o Conceito Preliminar de Curso (CPC), instituido pela Portaria Normativa n2 4, de 05 de
agosto de 2008;

Il - de instituicdes de educacdo superior: o indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicdo (IGC), instituido pela
Portaria Normativa n2 12, de 05 de setembro de 2008;

11l - de desempenho de estudantes: o conceito obtido a partir dos resultados do Enade;

§ 12 O CPC sera calculado no ano seguinte ao da realizagdo do Enade de cada area, observado o art. 33-E, com
base na avaliagdo de desempenho de estudantes, corpo docente, infra-estrutura, recursos didatico-
pedagdgicos e demais insumos, conforme orientagdo técnica aprovada pela CONAES.

§ 22 O IGC sera calculado anualmente, considerando:

| - a média dos ultimos CPCs disponiveis dos cursos avaliados da instituicdo no ano do calculo e nos dois
anteriores, ponderada pelo nimero de matriculas em cada um dos cursos computados;

Il - a média dos conceitos de avaliagdo dos programas de pds-graduacdo stricto sensu atribuidos pela CAPES na
ultima avaliagdo trienal disponivel, convertida para escala compativel e ponderada pelo nimero de matriculas
em cada um dos programas de pds-graduagao correspondentes;

Il - a distribuicdo dos estudantes entre os diferentes niveis de ensino, graduagdo ou pods-graduagao stricto
sensu, excluindo as informacdes do inciso Il para as instituicGes que ndo oferecerem pds-graduacdo stricto
sensu.

§ 32 O Enade serd realizado todos os anos, aplicando-se aos estudantes de cada area por triénios, conforme
descrito no art. 33-E.

§ 42 Nos anos em que o IGC da instituicdo ndo incorporar CPC de cursos novos, sera informada a referéncia do
Gltimo IGC atualizado.

§ 52 O IGC serd calculado e divulgado na forma desta Portaria Normativa, independentemente do niumero de
cursos avaliados.

§ 62 O CPC dos cursos com oferta nas modalidades presencial e a distancia serd divulgado de maneira
unificada, considerando a soma dos estudantes das duas modalidades e seus respectivos resultados.
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§& 72 Nas hipoteses de unificacdo de mantidas, transferéncia de mantenga ou outras ocorréncias que possam
interferir no calculo do IGC, serdo considerados, para efeito de cdlculo, os cursos que integrem a instituicao até
a data de referéncia, considerada essa como o prazo final de inscri¢cdo de alunos no Enade.

Art. 33-C S3o conceitos de avaliagdo, os resultados apds avaliagdo in loco realizada por Comissdo de Avaliacdo
do INEP:

| - de curso: o Conceito de Curso (CC), consideradas, em especial, as condig¢Ges relativas ao perfil do corpo
docente, a organiza¢do didatico-pedagdgica e as instalagdes fisicas;

Il - de instituicdo, o Conceito de Institui¢do (Cl), consideradas as dimens&es analisadas na avaliagdo institucional
externa.

Paragrafo unico. As ComissGes de Avaliagdo utilizardo o CPC e o IGC como referenciais orientadores das
avaliagBes in loco de cursos e instituigdes, juntamente com os instrumentos referidos no art. 17-J e demais
elementos do processo.

Secgao ll
Do Enade

Art. 33-D O Enade aferird o desempenho dos estudantes em relagdo aos conteldos programaticos previstos
nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, e as habilidades e competéncias adquiridas em
sua formacao.

§ 12 O Enade serd realizado pelo INEP, sob a orientagdo da CONAES, e contara com o apoio técnico de
ComissBes Assessoras de Area.

§ 22 O INEP constituira um banco de itens, elaborados por um corpo de especialistas, conforme orienta¢do das
Comissdes Assessoras de Area, para composigdo das provas do Enade.

Art. 33-E O Enade sera realizado todos os anos, aplicando-se trienalmente a cada curso, de modo a abranger,
com a maior amplitude possivel, as formag¢des objeto das Diretrizes Curriculares Nacionais, da legislacdo de
regulamentagdo do exercicio profissional e do Catdlogo de Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 12 O calendario para as areas observara as seguintes referéncias:

a) Ano |- salde, ciéncias agrarias e areas afins;

b) Ano lI- ciéncias exatas, licenciaturas e areas afins;

c) Ano llI- ciéncias sociais aplicadas, ciéncias humanas e areas afins.

§ 22 O calendario para os eixos tecnoldgicos observara as seguintes referéncias:

a) Ano |- Ambiente e Saude, Producdo Alimenticia, Recursos Naturais, Militar e Seguranca;

b) Ano II- Controle e Processos Industriais, Informagédo e Comunicagdo, Infra-estrutura, Producdo Industrial;

c) Ano lll- Gestdo e Negdcios, Apoio Escolar, Hospitalidade e Lazer, Produgdo Cultural e Design.

§ 32 A relagdo de cursos que compdem o calendario anual de provas do Enade, com base nas areas constantes
do § 12 podera ser complementada ou alterada, nos termos do art. 62, V, da Lei n? 10.861, de 2004, por
decisdo da CONAES, ouvido o INEP, mediante ato homologado pelo Ministro da Educac¢do, considerando como
critérios, entre outros, a abrangéncia da oferta e a quantidade de alunos matriculados.

Art. 33-F O Enade sera aplicado aos estudantes ingressantes e concluintes de cada curso a ser avaliado,
conforme langados no Cadastro e-MEC, observados os respectivos cédigos e os locais de oferta informados.

§ 12 O Enade serd composto de uma prova geral de conhecimentos e uma prova especifica de cada area,
voltada a aferir as competéncias, habilidades e conteldos agregados durante a formagao.

§ 22 Os alunos ingressantes participardo apenas da prova geral, que serd elaborada com base na matriz de
referéncia do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

§ 32 Os alunos ingressantes que tiverem realizado o ENEM, aplicado com metodologia que permita
comparacao de resultados entre edicdes do exame, poderdo ser dispensados de realizar a prova geral do
Enade, mediante apresentagdo do resultado valido.

§ 42 Os alunos concluintes realizardo a prova geral de conhecimentos e a prova especifica da area.

Art. 33-G O Enade é componente curricular obrigatério dos cursos superiores, devendo constar do histérico
escolar de todo estudante a participa¢do ou dispensa da prova, nos termos desta Portaria Normativa.

§ 12 O estudante que tenha participado do Enade terd registrada no histérico escolar a data de realizagdo da
prova.
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§ 22 O estudante cujo ingresso ou conclusdo no curso ndo coincidir com os anos de aplicagdo do Enade
respectivo, observado o calendario referido no art. 33-E terd no histdrico escolar a mengdo, "estudante
dispensado de realiza¢do do Enade, em razdo do calendario trienal".

§ 32 O estudante cujo curso ndo participe do Enade, em virtude da auséncia de Diretrizes Curriculares
Nacionais ou motivo andlogo, tera no histérico escolar a mengado "estudante dispensado de realizagdo do
Enade, em razdo da natureza do curso".

§ 42 O estudante que ndo tenha participado do Enade por motivos de satide, mobilidade académica ou outros
impedimentos relevantes de carater pessoal, devida e formalmente justificados perante a instituicao, tera no
histérico escolar a mengdo "estudante dispensado de realizagdo do Enade, por razao de ordem pessoal".

§ 52 O estudante que ndo tiver sido inscrito no Enade por ato de responsabilidade da institui¢do tera inscrito no
histérico escolar a mengdo "estudante ndo participante do Enade, por ato da instituicdo

de ensino."

§ 62 A situagdo do estudante em relagdo ao Enade constard do histdrico escolar ou atestado especifico, a ser
fornecido pela instituicdo na oportunidade da conclusdo do curso, de transferéncia ou quando solicitado.

§ 72 A auséncia de informagdo sobre o Enade no histdrico escolar ou a indicagdo incorreta de dispensa
caracteriza irregularidade da institui¢ao, passivel de supervisdao, observado o disposto no art. 33-H.

§ 82 A soma dos estudantes concluintes dispensados de realizagdao do Enade nas situagGes referidas nos §§ 42 e
52 devera ser informada anualmente ao INEP e caso ultrapasse a propor¢do de 2% (dois por cento) dos
concluintes habilitados por curso, ou o nimero de 10 (dez) alunos, caracterizara irregularidade, de
responsabilidade da instituicdo.

Art. 33-H A inscricdo dos estudantes habilitados a participar do Enade é responsabilidade do dirigente da
instituicdo de educagdo superior.

§ 12 Devem ser inscritos na condicao de ingressantes todos os estudantes que tenham iniciado o curso com
matricula no ano de realizagdo do Enade.

§ 22 Devem ser inscritos na condicao de concluintes todos os estudantes que tenham expectativa de conclusao
do curso no ano de realizagdo do Enade, além daqueles que tenham completado mais de 80% (oitenta por
cento) da carga horaria do curso.

Art. 33- | A instituicdo devera divulgar amplamente junto ao corpo discente de cada curso a realizagdo do
Enade respectivo, a fim de que o processo de inscricdo abranja todos os estudantes habilitados.

§ 12 A instituicdo efetuard as inscricGes de seus alunos em sistema eletrénico préprio do INEP, disponivel por
10 (dez) dias apds o encerramento do periodo regular de inscrigdes, para consulta dos estudantes.

§ 22 No periodo previsto no § 192, o estudante que ndo identificar seu nome na lista de inscritos sem estar
incluido nas

situagGes de dispensa referidas no art. 33-G, podera solicitar a instituicdo que envie pedido de inscricdo ao
INEP.

§ 32 Apds periodo para verificacdo e retificagdo de dados, compreendendo as inclusdes referidas no § 22, o
INEP divulgara a relacdo definitiva de inscri¢cdes e os locais de prova

§ 42 O sistema eletrénico de inscricdo no Enade serd orientado pela interoperabilidade com as bases de dados
do Censo da Educacdo Superior e do ENEM, visando a simplificacdo do processo de inscri¢ao pelas instituicdes.

Art. 33-J O INEP disponibilizard, em meio eletrénico, questiondrios destinados a conhecimento do perfil dos
estudantes inscritos, como subsidio para melhor compreensdo dos resultados, conforme diretrizes definidas
pela CONAES.

§ 12 O preenchimento dos questiondrios pelos estudantes é obrigatdrio e deve ser realizado no prazo de 30
(trinta) dias que antecedem a realizagdo do Enade.

§ 22 Os coordenadores de cursos informados no Cadastro e-MEC preencherdo questiondrios proprios,
destinados as informacdes gerais sobre o curso, no prazo de até 15 dias apds a realiza¢cdo da prova.

§ 32 Os coordenadores de curso poderao consultar relatério gerencial no sistema, acompanhando o numero de
questiondrios de estudantes em aberto ou j4 finalizados para envio ao INEP.

Art. 33-K O estudante fara o Enade no municipio de funcionamento do curso, conforme constar do Cadastro e-
MEC.

§ 12 O estudante de curso na modalidade de EAD realizard o exame no municipio do pdlo de apoio presencial
ao qual esteja vinculado.
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§ 22 A indicagdo do municipio para realizagdo do exame, na hipotese do § 12, é de responsabilidade da
instituicao.

Art. 33-L Os resultados do Enade serdo expressos numa escala de cinco niveis e divulgados na forma do art. 34,
passando a integrar o conjunto das dimensGes avaliadas quando da avaliagdo dos cursos de graduacdo e dos
processos de auto-avaliagdo.

Paragrafo unico. A informagdo dos resultados individuais aos estudantes sera feita em boletim de acesso
reservado, nos termos do § 92 do art. 62 da Lei n? 10.861, de 2004.

Art. 33-M Os estudantes habilitados que ndo tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o Enade fora das
hipdteses de dispensa referidas nesta Portaria Normativa estardo em situagdo irregular, ndo podendo receber
o histérico escolar final.

§ 12 Apds a realizagdo do Enade, o estudante inscrito que ndo tenha participado do Enade pelos motivos
previstos no art. 33-G, § 49, terd 10 (dez) dias para apresentar no sistema a justificativa de auséncia.

§ 22 O INEP analisara a justificativa e comunicara a instituicdo o deferimento ou indeferimento da dispensa,
para os efeitos do art. 33-G, § 49.

§ 32 O estudante que permanecer em situagdo irregular devera ser inscritos no Enade no ano seguinte, nesta
condicao.

§ 42 Quando a responsabilidade pela ndo inscrigdo for da instituicdo, extrapolado o limite previsto no art. 33-G,
§ 89, a instituicdo estara sujeita a suspensdo do processo seletivo, com fundamento no art. 10, § 22 da Lei n?
10.861, de 2004, nos termos do art. 52, § 72 da mesma lei.

§ 52 No caso das instituicdes publicas, os responsdveis pela ndo inscri¢do sujeitam-se a processo administrativo
disciplinar, nos termos do art. 10, § 29, 1ll, da Lei n2 10.861, de 2004.

§ 62 Quando a responsabilidade pela ndo realizagdo do exame for do estudante, esse deve requerer a
regularizagdo de sua situagdo, mediante a realiza¢do da prova geral de conhecimentos no ano seguinte.

§ 72 Os estudantes em situagdo irregular ndo serdo considerados para o cdlculo do indicador baseado no
Enade.

Secao lll
Da divulgagao dos indicadores e conceitos

Art. 34. O procedimento de divulgacdo dos indicadores de qualidade e conceitos de avaliagdo as instituicdes e
a0 publico observara o disposto neste artigo.(NR)

§ 12 O CPC e 0 IGC serdo calculados por sistema informatizado do INEP, considerando os insumos coletados nas
bases de dados oficiais do INEP e do MEC, associados aos respectivos codigos de cursos e instituicoes, bem
como locais de oferta, quando pertinente, e informados as instituicdes por meio do sistema eletronico.

§ 22 Na hipdtese de questionamento sobre a exatiddao dos indicadores, podera ser requerida a sua retificagao,
em campo préprio do sistema e-MEC, no prazo de até 10 (dez) dias da ciéncia.

§ 32 Inexistindo pedido de retificagdo, o INEP publicard os indicadores no Cadastro e-MEC e no Diario Oficial da
Unido.

§ 42 Quando houver pedido de retificacdo, o INEP fard a analise devida, publicando, se for o caso, o indicador
retificado, que passara a ser exibido em lugar do original.

§ 52 Apds a etapa de avaliagdo in loco, o relatério de avaliagdo bem como os conceitos CC e Cl serdo
disponibilizados para a exibicdo no Cadastro e-MEC.

§ 62 Ocorrendo revisao do conceito, por decisdo da CTAA, o CC ou Cl revisto devera ser langado pela DAES no
Cadastro e-MEC, passando a ser exibido.

§ 72 Nas hipdteses de dispensa da avaliagdo in loco previstas nesta Portaria Normativa, com base em CPC ou
IGC satisfatérios, o Cadastro e-MEC exibira a mencéo "dispensado" nos campos correspondentes ao CC ou Cl,
respectivamente.

Segao IV
Da avaliagdo de cursos e instituigdes no ciclo avaliativo, como referencial

para os processos de renovagao de reconhecimento e recredenciamento

Art. 35. [revogado]
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Art. 35-A Em cada ciclo avaliativo, por deliberagdo da CONAES, homologada pelo Ministro da Educagdo, poderd
ser prorrogada a validade dos atos de recredenciamento de instituicdo, reconhecimento ou renovagdo de
reconhecimento de curso em vigor, desde que observados os seguintes requisitos, cumulativamente:

| - indicador satisfatorio; no caso de cursos, o CPC, e de instituicdo, os IGCs dos trés anos que integram o ciclo;

Il - ato autorizativo valido;

Il - inexisténcia de medida de supervisdo em vigor.

§ 12 A CONAES podera, ouvido o INEP, definir critérios de sele¢do de grupos de cursos ou instituicdes para
submeterem-se a renovagdo do ato autorizativo naquele ciclo, que se acrescerdo as hipdteses de renovagao
obrigatéria referidas nos arts. 35-B e 35-C.

§ 22 Na hipdtese de IGC insatisfatorio em qualquer ano do ciclo, fica sem efeito a prorrogagdo referida no
caput, devendo ser protocolado pedido de recredenciamento, na forma do art. 35-C.

Art. 35-B Os cursos sem CPC deverdo requerer renovagao de reconhecimento, no prazo de até 30 (trinta) dias
da publicagdo dos indicadores das grandes areas correlatas do Enade, conforme art. 33-E.

§ 12 Os cursos com CPC igual a 3 (trés) ou 4 (quatro) poderdo requerer avaliagdo in loco, protocolando pedido
de renovagdao de reconhecimento no prazo do caput, acompanhado da taxa respectiva, de que resultard
atribuicdo de CC, maior ou menor que o CPC, cabendo impugnac¢do a CTAA, na forma do art. 17.

§ 22 Os cursos referidos no § 12 que venham a obter CC insatisfatério submetem-se ao disposto nos arts. 36 e
37.

Art. 35-C Os cursos com CPC insatisfatério e as instituicdes com IGC insatisfatério em qualquer dos anos do
ciclo deverdo requerer renovagao de reconhecimento ou recredenciamento, respectivamente, no prazo de até
30 (trinta) dias da publicagdo do indicador, na forma do art. 34, instruido com os seguintes documentos:

I - plano de melhorias académicas, contendo justificativa sobre eventuais deficiéncias que tenham dado causa
ao indicador insatisfatdrio, bem como medidas capazes de produzir melhora efetiva do curso ou instituicdo, em
prazo ndo superior a um ano, aprovado pela Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) da instituicdo, prevista no
art. 11 da Lei n°. 10.861, de 14 de abril de 2004;

Il - comprovante de recolhimento da taxa de avaliagao in loco, ressalvadas as hipoteses legais de isengao.

§ 12 N3do recolhida a taxa de avaliagdo in loco ou ndo preenchido o formulario eletrénico de avaliagdo no prazo
regulamentar, o CC ou Cl reproduzird o valor do CPC ou IGC insatisfatério, respectivamente, adotando-se o
procedimento descrito no art. 34, § 99.

§ 22 Realizada avaliagdo in loco, sera expedido o CC ou ClI, informado a instituicdio por meio do sistema
eletronico, com a possibilidade de impugnacao, na forma do art. 16.

Art. 36. Na hipdtese de CC ou Cl insatisfatorio, exaurido o recurso cabivel, em até 30 (trinta) dias da notificacdo
devera ser apresentado a Secretaria competente protocolo de compromisso, aprovado pela CPA da instituicao,
cuja execucdo devera ter inicio imediatamente. (NR)

§ 12 A Secretaria competente poderd se manifestar sobre o protocolo de compromisso e validar seu prazo e
condicBGes ou determinar alteragGes, considerando o relatério da Comissdo de Avaliagdo ou outros elementos
de instrucdo relevantes. (NR)

§ 22 N3do havendo manifestacdo da Secretaria, presumem-se aceitas as condi¢cOes fixadas no protocolo de
compromisso, cujo resultado sera verificado na reavaliacdo in loco prevista no art. 37. (NR)

§ 32 A celebragdo do protocolo de compromisso suspende o processo de recredenciamento ou de renovagao
de reconhecimento em tramitagao. (NR)

§ 42 Na vigéncia de protocolo de compromisso podera ser suspensa, cautelarmente, a admissdo de novos
alunos, dependendo da gravidade das deficiéncias, nos termos do no art. 61, § 22, do Decreto n? 5.773, de
2006, a fim de evitar prejuizo aos alunos.

§ 52 [revogado]

§ 62 Na hipdtese da medida cautelar, caberd recurso, sem efeito suspensivo, a CES/CNE, em instancia Unica e
irrecorrivel, no prazo de 30 dias.

§ 72 O recurso sera recebido pela Secretaria competente, que, em vista das razdes apresentadas, podera
reconsiderar a decisdo, no todo ou em parte.

Art. 37. Ao final do prazo do protocolo de compromisso, devera ser requerida reavaliagdo, acompanhada de
relatério de cumprimento do protocolo de compromisso até o momento, ainda que parcial, aprovado pela CPA
da instituicdo e do recolhimento da taxa respectiva. (NR)
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§ 12 A reavaliagdo adotard o mesmo instrumento aplicavel as avaliagdes do curso ou instituigdo e atribuird CC
ou Cl reavaliados, destacando os pontos constantes no protocolo de compromisso e na avaliagao precedente,
sem se limitar a eles, considerando a atividade educacional globalmente.

§ 22 Ndo requerida reavaliagdo, ao final do prazo do protocolo de compromisso, considerar-se-4 mantido o
conceito insatisfatério, retomando-se o andamento do processo, na forma do art. 38. (NR)

Art. 38. A manutengdo do conceito insatisfatorio, exaurido o recurso cabivel, enseja a instauragdo de processo
administrativo para aplicacao das penalidades previstas no art. 10, § 22, da Lei n2 10.861, de 2004.

Art. 39. A instituicdo sera notificada da instauragdo do processo e tera prazo de 10 dias para apresentagdo da
defesa.

Art. 40. Recebida a defesa, a Secretaria competente apreciard os elementos do processo e elaborara parecer,
encaminhando o processo a Camara de Educagdo Superior do CNE, nos termos do art. 10, § 32 da Lei n2 10.861,
de 2004, com a recomendagdo de aplicagdo de penalidade, ou de arquivamento do processo administrativo, se
considerada satisfatéria a defesa.

§ 12 No caso de recredenciamento, diante de conceito insatisfatério ou deficiéncias que persistam, a Secretaria
competente emitird parecer pelo descredenciamento da instituicdo, encaminhando o processo a decisdo da
CES/CNE.

§ 22 Em se tratando de limitagdes de menor gravidade, no caso de centro universitario, a Secretaria podera
opinar pelo credenciamento como faculdade, e no caso de universidade, como centro universitdrio ou
faculdade.

§ 32 A CES/CNE decidira sobre o processo de recredenciamento, ndo cabendo a concessdo de novo prazo,
assinatura de novo protocolo de compromisso ou termo de saneamento de deficiéncias dentre os membros da
CES/CNE e observado o rito dos arts. 20 e seguintes.

Paragrafo Unico. Ndo cabera a realizagdo de diligéncia para revisdo da avaliagao.

Art. 42. A decisdo de aplicagdo de penalidade ensejara a expedicdo de Portaria especifica pelo Ministro.

Art. 43. A obtencgdo de conceito satisfatdrio, apds a reavaliagdo in loco, provocard o restabelecimento do fluxo
processual sobrestado, na forma do art. 36.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE CREDENCIAMENTO, AUTORIZACAO
E RECONHECIMENTO PARA OFERTA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Secao |
Disposigoes gerais

Art. 44. O credenciamento de instituicdes para oferta de educacdo na modalidade a distancia devera ser
requerido por instituicGes de educagdo superior ja credenciadas no sistema federal ou nos sistemas estaduais e
do Distrito Federal, conforme art. 80 da Lei n2 9.394 de 20 de dezembro de 1996 e art. 92 do Decreto n°. 5.622,
de 19 de dezembro de 2005.

§ 12 O pedido de credenciamento para EAD observara, no que couber, as disposicdes processuais que regem o
pedido de credenciamento.

§ 22 O pedido de credenciamento para EAD tramitara em conjunto com o pedido de autorizagcdo de pelo menos
um curso superior na modalidade a distancia, nos termos do art. 67 do Decreto n2 5.773, de 2006.

§ 32 O recredenciamento para EAD tramitard em conjunto com o pedido de recredenciamento de instituicoes
de educagao superior.

§ 42 O credenciamento de instituicdes para oferta de cursos e programas de mestrado e doutorado na
modalidade a distancia sujeita-se a competéncia normativa da CAPES e a expedicdo de ato autorizativo
especifico.



101

Art. 45. O ato de credenciamento para EAD considerard como abrangéncia geografica para atua¢do da
instituicdo de ensino superior na modalidade de educagdo a distancia, para fim de realizagdo das atividades
presenciais obrigatdrias, a sede da instituicdo acrescida dos pdlos de apoio presencial.

§ 12 Pélo de apoio presencial é a unidade operacional para o desenvolvimento descentralizado de atividades
pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados a distancia, conforme dispde o art.
12, X, c, do Decreto n2 5.622, de 2005.

§ 22 As atividades presenciais obrigatdrias, compreendendo avaliagdo, estagios, defesa de trabalhos ou pratica
em laboratdrio, conforme o art. 12, § 12, do Decreto n? 5.622, de 2005, serdo realizados na sede da instituicao
ou nos polos de apoio presencial credenciados.

§ 32 Caso a sede da instituicdo venha a ser utilizada para a realizagdo da parte presencial dos cursos a distancia,
devera submeter-se a avaliagdo in loco, observados os referenciais de qualidade exigiveis dos pdlos.

§ 42 As atividades presenciais obrigatérias dos cursos de pds-graduacdo lato sensu a distancia poderdo ser
realizadas em locais distintos da sede ou dos pdlos credenciados.

Secgao ll
Do processo de credenciamento para educagao a distancia

Art. 46. O pedido de credenciamento para EAD sera instruido de forma a comprovar a existéncia de estrutura
fisica e tecnoldgica e recursos humanos adequados e suficientes a oferta da educagdo superior a distancia,
conforme os requisitos fixados pelo Decreto n2 5.622, de 2005 e os referenciais de qualidade préprios, com os
seguintes documentos:

| - ato autorizativo de credenciamento para educagdo superior presencial;

Il - comprovante eletrénico de pagamento da taxa de avaliagao, gerado pelo sistema, considerando a sede e os
polos de apoio presencial, exceto para instituicdes de educagdo superior publicas;

Il - formuldrio eletronico de PDI, no qual deverdo ser informados os pdlos de apoio presencial, acompanhados
dos elementos necessarios a comprovagao da existéncia de estrutura fisica, tecnoldgica e de recursos humanos
adequados e suficientes a oferta de cursos na modalidade a distancia, conforme os requisitos fixados pelo
Decreto n2 5.622, de 2005, e os referenciais de qualidade préprios.

§ 12 As instituicdes integrantes do sistema federal de educagdo ja credenciadas ou recredenciadas no e-MEC
poderdo ser dispensadas de apresenta¢do do documento referido no inciso I.

§ 22 O pedido de credenciamento para EAD deve ser acompanhado do pedido de autorizagdo de pelo menos
um curso superior na modalidade.

§ 32 O calculo da taxa de avaliacdo devera considerar as comissGes necessarias para a verificagdo in loco de
cada pélo presencial requerido.

Secao lll
Do credenciamento especial para oferta de pds-graduagdo lato sensu a distancia

Art. 47. As instituicOes de pesquisa cientifica e tecnoldgica credenciadas para a oferta de cursos de pds-
graduacdo lato sensu poderdo requerer credenciamento especifico para EAD, observadas as disposi¢cdes desta
Portaria, além das normas que regem os cursos de especializacdo.

Art. 48. O credenciamento para EAD que tenha por base curso de pds-graduagdo lato sensu ficara limitado a
esse nivel.

Paragrafo unico. A ampliacdo da abrangéncia académica do ato autorizativo referido no caput, para atuagdo da
instituicdo na modalidade EAD em nivel de graduagdo, dependera de pedido de aditamento, instruido com
pedido de autorizacdo de pelo menos um curso de graduacdo na modalidade a distancia.

Secdo IV
Do credenciamento de instituigées de educagdo superior integrantes
dos sistemas estaduais para oferta de educagdo a distancia

Art. 49. Os pedidos de credenciamento para EAD de instituicdes que integram os sistemas estaduais e do
Distrito Federal de educagdo superior serdo instruidos com a comprovacdo do ato de credenciamento pelo
sistema competente, além dos documentos e informagdes previstos no art. 46. (NR)
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Art. 50. A oferta de curso na modalidade a distancia por instituicdes integrantes dos sistemas estaduais e do
Distrito Federal sujeita-se a credenciamento prévio da instituicdo pelo MEC, que se processard na forma desta
Portaria, acompanhado do pedido de autorizagdo de pelo menos um curso perante o sistema federal, cujos
elementos subsidiardo a decisdo do MEC sobre o pedido de credenciamento. (NR)

§ 12 O curso de instituicdo integrante do sistema estadual que acompanhar o pedido de credenciamento em
EAD recebera parecer opinativo do MEC sobre autorizacdo, o qual podera subsidiar a decisdo das instancias
competentes do sistema estadual. (NR)

§ 22 A supervisdo da instituigdo credenciada na forma do caput caberd a autoridade competente do sistema
federal.

Art. 51. Os pedidos de autorizacdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de cursos superiores na
modalidade a distancia de instituigGes integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito Federal, nos termos do
art. 17, | e ll, da Lei n? 9.394, de 1996, devem tramitar perante os drgdos estaduais e do Distrito Federal
competentes, aos quais cabera a respectiva supervisdo. (NR)

Paragrafo unico. Os cursos referidos no caput cuja parte presencial for executada fora da sede, em pélos de
apoio presencial, devem requerer o credenciamento prévio do pdlo, com a demonstragao de suficiéncia da
estrutura fisica e tecnoldgica e de recursos humanos para a oferta do curso, pelo sistema federal.

Art. 52. Os cursos das instituicOes integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito Federal cujas atividades
presenciais obrigatdrias forem realizadas em pdlos localizados fora da unidade da federagdo sujeitam-se a
autorizacdo, reconhecimento e renovagdao de reconhecimento e supervisdo pelas autoridades do sistema
federal, sem prejuizo dos atos autorizativos de competéncia das autoridades do sistema estadual. (NR)

Segao V
Da autorizagdo e reconhecimento de cursos de educagdo a distancia

Art. 53. A oferta de cursos superiores na modalidade a distancia, por instituicGes devidamente credenciadas
para a modalidade, sujeita-se a pedido de autorizagdo, reconhecimento e renova¢do de reconhecimento,
dispensada a autorizagdo para instituicdes que gozem de autonomia, exceto para os cursos referidos no art. 28,
§ 29, do Decreto n2 5.773, de 2006, na forma da legislagdo. (NR)

§ 12 Os pedidos de autorizagdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de cursos superiores na
modalidade a distancia de instituicGes integrantes do sistema federal devem tramitar perante os drgdos
préprios do MEC.

§ 22 A existéncia de cursos superiores reconhecidos na modalidade presencial, ainda que analogos aos cursos
superiores a distancia ofertados pela IES, ndo exclui a necessidade de processos distintos de reconhecimento
de cada um desses cursos pelos sistemas de ensino competentes.

§ 32 Os cursos na modalidade a distancia devem ser considerados de maneira independente dos cursos
presenciais para fins dos processos de regulagdo, avaliagao e supervisado.

§ 42 Os cursos na modalidade a distancia ofertados pelas instituicGes dos sistemas federal e estaduais devem
estar previstos no Plano de Desenvolvimento Institucional apresentado pela instituicdo por ocasido do
credenciamento.

Art. 54. O pedido de autorizagdo de curso na modalidade a distancia devera cumprir os requisitos pertinentes
aos demais cursos superiores, informando projeto pedagdgico, professores comprometidos, tutores de EAD e
outros dados relevantes para o ato autorizativo, em formulario eletronico do sistema e-MEC.

Paragrafo tnico. No processo de reconhecimento de cursos na modalidade a distancia realizados em diversos
polos de apoio presencial, as avaliagGes in loco poderdo ocorrer por amostragem, observado o procedimento
do art. 55, § 29.

Segdo VI
Da oferta de cursos na modalidade a distancia em regime de parceria

Art. 55. A oferta de curso na modalidade a distdncia em regime de parceria, utilizando pélo de apoio presencial
credenciado de outra instituicdo é facultada, respeitado o limite da capacidade de atendimento de estudantes
no podlo.



103

§ 12 Os pedidos de autorizagdo, reconhecimento e renovagao de reconhecimento de cursos na modalidade a
distdncia em regime de parceria deverdo informar essa condi¢do, acompanhada dos documentos
comprobatdrios das condig¢Ges respectivas e demais dados relevantes.

§ 22 Devera ser realizada avaliagdo in loco aos podlos da instituicdo ofertante e da instituicdo parceira, por
amostragem, da seguinte forma:

| - até 5 (cinco) pdlos, a avaliagdo in loco sera realizada em 1 (um) pdlo, a escolha da SEED;

Il - de 5 (cinco) a 20 (vinte) pdlos, a avaliagdo in loco sera realizada em 2 (dois) pdlos, um deles a escolha da
SEED e o segundo, definido por sorteio;

11l- mais de 20 (vinte) pdlos, a avaliagdo in loco sera realizada em 10% (dez por cento) dos pdlos, um deles a
escolha da SEED e os demais, definidos por sorteio.

§ 32 A sede de qualquer das instituicGes devera ser computada, caso venha a ser utilizada como pdlo de apoio
presencial, observado o art. 45, § 39.

CAPITULO VII
DOS PEDIDOS DE ADITAMENTO AO ATO AUTORIZATIVO

Secao |
Disposigoes gerais

Art. 56. O aditamento se processara como incidente dentro de uma etapa da existéncia legal da instituicdo ou
curso.

& 12 Qualquer ampliagdo da abrangéncia original do ato autorizativo, resguardada a autonomia universitaria,
condiciona-se a comprovagao da qualidade da presta¢do educacional oferecida pela instituicdo em relagdo as
atividades ja autorizadas.

§ 22 As alteragOes relevantes dos pressupostos que serviram de base a expedicdo do ato autorizativo, aptas a
produzir impactos significativos sobre os estudantes e a comunidade académica, dependerdo de aditamento,
na forma dos arts. 57 e 61.

§ 32 As alteragdes de menor relevancia dispensam pedido de aditamento, devendo ser informadas
imediatamente ao publico, de modo a preservar os interesses dos estudantes e da comunidade universitaria, e
apresentadas ao MEC, na forma de atualizagdo, posteriormente integrando o conjunto de informagdes da
instituicdo ou curso a serem apresentadas por ocasido da renovagdo do ato autorizativo em vigor. (NR)

§ 42 Os pedidos voluntarios de descredenciamento de instituicdo ou desativacdo do curso se processardo como
aditamentos e resultardo na baixa do cddigo da instituicdo ou curso. (NR)

§ 52 O pedido de aditamento serd decidido pela autoridade que tiver expedido o ato cujo aditamento se
requer, observados os procedimentos pertinentes ao processo originario, com as alteracdes deste Capitulo.

§ 62 Apds analise documental, realizagdo de diligéncias e avaliagdo in loco, quando couber, sera reexpedida a
Portaria de ato autorizativo com a alteragdo dos dados objeto do aditamento.

§ 72 [revogado]

Secaolll
Das atualizagdes

Art. 56-A As alteragGes de menor relevancia deverao ser processadas mediante simples atualizagdo, a qualquer
tempo, dispensando pedido de aditamento, e serdo apreciadas com o conjunto das informagGes pertinentes ao
curso ou instituicdo, por ocasido da renovagao do ato autorizativo em vigor.

§ 12 Poderdo ser processadas como atualizagdes, entre outras, as seguintes situagdes:

| - remanejamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso presencial ou a criagdo de turno,
nas mesmas condicoes;

Il - aumento de vagas em cursos oferecidos por instituicGes com autonomia, com IGC e Cl satisfatorios,
comprovando-se aprovagao pelo drgao competente da instituicdo em campo préprio do sistema;

11l - alteragdo da situagdo do curso de "em funcionamento" para "em extin¢do" ou "extinto";

IV - inser¢do de novos enderegos de instituicdes com autonomia dentro do mesmo municipio, com excec¢do da
criacdo de novos polos de apoio presencial, sujeita a credenciamento, nos termos do art. 57, lll.

§ 22 A alteracdo da situagdo do curso de "em extincdo" para "extinto" sé poderd ocorrer no caso de cursos
reconhecidos.
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Secao lll
Dos aditamentos ao ato de credenciamento

Art. 57. Devem tramitar como aditamento ao ato de credenciamento ou recredenciamento os seguintes
pedidos:

| - transferéncia de mantenca;

Il - criagao de campus fora de sede;

Il - alteragdo da abrangéncia geografica, com credenciamento ou descredenciamento voluntario de pdlo de
EAD;

IV - unificagdo de mantidas ou alteragdo de denominagdo de mantida;

V - alteragdo relevante de PDI;

VI - alteragdo relevante de Estatuto ou Regimento;

VII - descredenciamento voluntdrio de instituicdo, acompanhado da extingdo de todos os seus cursos; (NR)

VIII - alteragdo de categoria administrativa.

§ 12 As hipdteses dos incisos I, IV, V, VI, VIl e VIII serdo processadas mediante analise documental, ressalvada a
necessidade de avaliagdo in loco apontada pela Secretaria competente apds a apreciagdo dos documentos.
(NR)

§ 22 As hipoteses dos incisos Il e Il dependem de avaliagdo in loco e pagamento da taxa respectiva.

§ 32 O aditamento ao ato de credenciamento para credenciamento de pdlo de EAD observara as disposicoes
gerais que regem a oferta de educacdo a distancia.

§ 42 O pedido de aditamento, apds analise documental, realizagdo das diligéncias pertinentes e avaliagdo in
loco, quando couber, serd apreciado pela Secretaria competente, que elaborara parecer e minuta da Portaria
de ato autorizativo com a alteragdo dos dados objeto do aditamento, encaminhando o processo ao CNE, para
deliberagdo.

§ 52 A alteracdo do PDI para inclusdo de cursos bem como as hipdteses arroladas nos incisos do caput sdo
sempre relevantes. A relevancia das demais alteracGes no PDI, Estatuto ou Regimento ficard a critério da
instituicdo, que optara, com base nesse entendimento, por submeter a alteragdo ao MEC na forma de
aditamento ou no momento da renovagao do ato autorizativo em vigor.

§ 62 O descredenciamento voluntario de instituicdo somente podera ocorrer apds a emissdo de todos os
diplomas e certificados, bem como da organizag¢do do acervo académico.

Art. 58. O pedido de transferéncia de mantenca serd instruido com os elementos referidos no art. 15, I, do
Decreto n2 5.773, de 2006, do adquirente da mantenca, acrescido do instrumento de aquisi¢do, transferéncia
de quotas, alteracdo do controle societario ou do negdcio juridico que altera o poder decisério sobre a
mantenedora.

§ 12 No curso da analise documental, a SESu ou SETEC podera baixar o processo em diligéncia, solicitando
documentos complementares que se fagam necessarios para comprovar a condicdo de continuidade da
prestagdo do servigo educacional pelo adquirente. (NR)

§ 22 As alteragdes do controle societario da mantenedora serdo processadas na forma deste artigo, aplicando-
se, no que couber, as suas disposicdes.

Art. 59. O pedido de credenciamento de campus fora de sede sera instruido com os seguintes documentos:

| - alteragdo do PDI, relativa a ampliagdo da area de abrangéncia, com indicagdo dos cursos previstos para o
novo campus;

Il - pedido de autoriza¢do de pelo menos um curso no novo campus;

Il - comprovante de recolhimento da taxa de avaliagao, na forma do art. 89, I.

§ 12 A oferta de curso fora de sede em unidade credenciada sem regime de autonomia depende de autorizagao
especifica.

§ 22 O reconhecimento de curso ndo autorizado oferecido em campus fora de sede condiciona-se a
demonstragdo da regularidade do regime de autonomia, nos termos do art. 72 do Decreto n2 5.773, de 2006.

§ 32 O curso oferecido por centro universitario em unidade fora de sede credenciada ou autorizada antes da
edicdo do Decreto n? 3.860, de 2001, depende de autorizagao especifica, em cada caso.

Art. 60. A instituicdo poderd requerer a ampliagdo da abrangéncia de atuagdo, por meio do aumento do
numero de pélos de apoio presencial, na forma de aditamento ao ato de credenciamento para EAD.
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§ 12 O pedido de aditamento serd instruido com documentos que comprovem a existéncia de estrutura fisica e
recursos humanos necessarios e adequados ao funcionamento dos pdlos, observados os referenciais de
qualidade, além do comprovante de recolhimento da taxa de avaliagdo in loco.

§ 22 No caso do pedido de aditamento ao ato de credenciamento para EAD visando o funcionamento de pdlo
de apoio presencial no exterior, o recolhimento da taxa sera complementado pela instituicdo com a diferenca
do custo de viagem e diarias dos avaliadores no exterior, conforme célculo do INEP.

§ 32 O pedido de ampliagdo da abrangéncia de atuagdo, nos termos deste artigo, somente podera ser efetuado
ap6s o reconhecimento do primeiro curso a distancia da instituigdo.

§ 42 A disposicdo do paragrafo 32 ndo se aplica as instituicdes vinculadas a Universidade Aberta do Brasil, nos
termos do Decreto n2 5.800, de 08 de junho de 2006.

Secao IV
Dos aditamentos ao ato de autorizagdo, reconhecimento ou renovag¢ao de reconhecimento

Art. 61. Devem tramitar como aditamento ao ato de autorizagdo, reconhecimento ou renovagdo de
reconhecimento os seguintes pedidos:

| - aumento de vagas ou criagao de turno, observados os §§ 32 e 49;

Il - alteragdo da denominacgdo de curso;

11l - mudanca do local de oferta do curso;

IV - [revogado];

V - ampliagdo da oferta de cursos a distancia, em pdlos credenciados;

VI - desativagdo voluntdria do curso.

§ 12 As hipdteses dos incisos I, I, IV, V e VI serdo processadas mediante andlise documental, ressalvada a
necessidade de avaliagdo in loco apontada pela Secretaria competente apds a apreciagao dos documentos.

§ 22 A hipdtese do inciso Il depende de avaliagdo in loco pelo INEP, na forma desta Portaria, e pagamento da
taxa respectiva, ressalvada a alteragdo para endere¢o que ja possua ato autorizativo expedido, constante do
Cadastro e-MEC, a ser verificada em analise documental. (NR)

§ 32 O aumento de vagas em cursos oferecidos por instituicdes autonomas, devidamente aprovado pelo érgao
competente da instituicdo, compativel com a capacidade institucional e as exigéncias do meio, nos termos do
art. 53, 1V, da Lei n2 9.394, de 1996, ndo depende de aditamento, devendo ser informado como atualizagdo, na
forma do art. 56-A. (NR)

§ 42 O remanejamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso presencial ou a criacdo de
turno, nas mesmas condic¢des, dispensa aditamento do ato autorizativo, devendo ser processado na forma do
art. 56, § 3°.

§ 52 O aditamento para mudanga de endere¢o de oferta de curso poderd ser deferido mediante andlise
documental, independentemente de avaliagdo in loco, conforme § 29, a juizo da Secretaria competente, na
hipdtese de enderegos associados ao mesmo agrupador, entendido como enderego principal de um campus ou
unidade educacional, registrado no Cadastro e-MEC.

CAPITULO VIII
DO CADASTRO E-MEC

Secao |
Do cadastro e-MEC de instituigdes e cursos de educagdo superior

Art. 61-A Fica instituido o Cadastro e-MEC, cadastro eletrénico de consulta publica pela internet, base de dados
oficial e Unica de informacGes relativas as instituicdes e cursos de educagdo superior, mantido pelo MEC.

§ 12 Os dados que integram o Cadastro e-MEC sdo publicos, com as ressalvas previstas na legislacdo.

§ 22 O Cadastro e-MEC atribuira para cada instituicdo, curso e local de oferta de educacdo superior codigo
proprio, a ser utilizado nos demais sistemas eletrénicos do MEC.

§ 32 Em relagdo aos cursos, deverad ser feito um registro correspondente a cada projeto pedagdgico que
conduza a diploma a ser expedido pela instituicdo, independentemente do compartilhamento de disciplinas,
percursos formativos ou formas de acesso entre eles.

§ 42 O Cadastro e-MEC deve ser estruturado para garantir a interoperabilidade com os demais sistemas do
MEC, em especial os seguintes programas e sistemas: PROUNI, FIES, SISU, Enade, Censo da Educac¢do Superior e
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Pinglfes, UAB, SisCEBAS, além do sistema e-MEC, de tramitacdo de processos de regulagdo, avaliagdo e
supervisao.

§ 52 As informagdes do Cadastro e-MEC constituirdo a base de dados de referéncia a ser utilizada pelos 6rgdos
do MEC e autarquias vinculadas sobre instituicdes e cursos de educagdo superior, com precedéncia sobre
quaisquer outras bases, evitando-se duplicagdo de coleta quando ndo expressamente justificada.

§ 62 A insercdo de informacgdes pelas instituicdes e pelos orgdos e instancias do MEC devera considerar as
referéncias conceituais contidas no Manual de Conceitos de Referéncia para as Bases de Dados sobre Educagao
Superior que integra esta Portaria Normativa como Anexo I.

§ 72 Os arquivos e registros digitais do Cadastro e-MEC serdo vdlidos para todos os efeitos legais e
permanecerdo a disposicdo das auditorias internas e externas do MEC, em que se mantera histérico de
atualizagOes e alteragGes.

Art. 61-B Os dados do Cadastro e-MEC devem guardar conformidade com os atos autorizativos das instituicdes
e cursos de educagdo superior, editados com base nos processos regulatérios competentes.

§ 12 A alteragdo dos dados constantes do Cadastro e-MEC depende de aditamento ou atualizagdo, na forma
das normas que regem o processo regulatério.

§ 22 O Cadastro e-MEC podera agregar outras informagdes de interesse publico sobre as instituicdes e cursos
de educacgdo superior, tais como as relativas a avaliacdo, a juizo dos érgdos responsaveis.

Art. 61-C Serd mantido no cadastro e-MEC, junto ao registro da instituicdo ou curso, campo para inser¢do de
versao atualizada do PDI ou PPC, para simples informagdo, sem vinculo com processo regulatdrio.

Art. 61-D Serd mantido no cadastro e-MEC, junto ao registro da instituicdo, campo para insergdo de relatdrio
de auto-avaliagdo, validado pela CPA, a ser apresentado até o final de margo de cada ano, em versao parcial ou
integral, conforme se trate de ano intermedidrio ou final do ciclo avaliativo.

Art. 61-E A instituicdo deverd indicar um Procurador Educacional Institucional (Pl), que sera o responsavel pelas
respectivas informagdes no Cadastro e-MEC e nos processos regulatdrios correspondentes, bem como pelos
elementos de avaliagdo, incluidas as informagdes necessarias a realizagdo do Enade.

§ 12 O PI deverd, preferencialmente, estar ligado a Reitoria ou a Pro-Reitoria de Graduagdo da instituicdo ou
6rgdos equivalentes, a fim de que a comunicagdao com os 6rgdos do MEC considere as politicas, procedimentos
e dados da instituicdo no seu conjunto.

§ 22 O PI devera ser investido de poderes para prestar informagdes em nome da instituicdo, por ato de seu
representante legal ao identifica-lo no sistema e-MEC, articulando-se, na instituicdo, com os responsdveis pelos
demais sistemas de informagdes do MEC.

§ 32 O Pl podera indicar Auxiliares Institucionais (Als) para compartilhar tarefas de inser¢cao de dados, sob
responsabilidade do PI.

§ 42 As informacgdes prestadas pelo Pl e pelos Als presumem-se validas, para todos os efeitos legais.

Art. 61-F No ambito do MEC, a responsabilidade pela orientacdo e gestdo do Cadastro e-MEC cabera a SESu,
por sua Diretoria de Regulacdo, que procedera a insercdo de informagdes das instituicdes e cursos de educacgdo
superior.

§ 12 As informag0Oes relativas as instituicdes credenciadas para oferta de educagao superior tecnoldgica e aos
cursos superiores de tecnologia serao inseridas pela Diretoria de Regulagdo da SETEC.

§ 22 As informagdes relativas as instituicdes credenciadas para oferta de educagdo superior a distancia e cursos
superiores nessa modalidade serdo inseridas pela Diretoria de Regulagdo da SEED.

§ 32 As informacGes relativas aos processos de avaliacdo e seus resultados cabera a DAES do INEP.

Secaolll
Das bases de dados sobre estudantes e docentes da educagao superior

Art. 61-G O Cadastro Nacional de Docentes, base de dados oficial sobre os docentes vinculados a instituicdo de
ensino superior regular, terd precedéncia sobre outros repositérios de informagdes sobre professores da
educacado superior no ambito do MEC e autarquias vinculadas.

§ 12 As instituicOes serdo responsaveis pela atualizacdo periddica e validacdo dos dados, quando solicitadas
pelos érgaos do MEC ou autarquias vinculadas.
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§ 22 Poderdo ser inseridos no Cadastro Nacional de Docentes os professores vinculados a programas de pds-
graduacado stricto sensu recomendados pela CAPES, para fins de inscricdo no Basis.

Art. 61-H As informagdes coletadas pelo Censo da Educagao Superior, a cargo do Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) constituirdo a base de dados de referéncia a ser utilizada pelos
orgdos do MEC e autarquias vinculadas sobre estudantes da educagdo superior, com precedéncia sobre
quaisquer outras, evitando-se duplicacao de coleta quando ndo expressamente justificada.

Paragrafo unico. A coleta de dados relativos a docentes e estudantes da educagdo superior no periodo de
referéncia sera feita por individuo, identificado pelo nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), a
fim de evitar duplicidades.

CAPITULO IX
DO REGIME DE COOPERACAO DOS SISTEMAS ESTADUAIS COM O
SISTEMA NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO SUPERIOR

Art. 61-1 A cooperagdao com os sistemas de ensino superior dos Estados e do Distrito Federal, para os processos
de avaliagdo de instituicdes e cursos, no ambito do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior
(Sinaes), com base no art. 1°, § 2° da Lei n°. 10.861, de 2004, sera realizada nos termos desta Portaria
Normativa.

Art. 61-)J A cooperagdo sera formalizada mediante acordo firmado entre o Conselho Estadual de Educagdo
(CEEs) ou instancia correspondente do sistema estadual ou do Distrito Federal e o Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), com a interveniéncia da Comissdo Nacional de Avaliagdo da
Educagdo Superior (CONAES).

Paragrafo unico. Firmado o acordo de cooperagdo, o orgdo estadual ou do Distrito Federal responsavel
informard a relagdo de instituicGes e cursos a serem avaliados.

Art. 61-K O cadastro de instituigGes e cursos superiores dos sistemas estaduais e do Distrito Federal observara
as disposi¢des pertinentes desta Portaria Normativa, sendo facultado aos CEEs ou autoridades regulatérias
competentes validar os dados respectivos.

Paragrafo unico. As informagBes langadas pelas instituicdes dos sistemas estaduais ou do Distrito Federal
presumem-se validas até a confirmacdo referida no caput.

Art. 61-L A realizagao de avaliagdes no sistema nacional nao elide as atribuicdes de regulacdo e supervisao das
instituicGes e cursos superiores, que permanecerdo no ambito das autoridades do sistema estadual ou do
Distrito Federal, observados os limites de sua competéncia territorial.

§ 12 Na hipdtese de atividades que transcendam os limites do Estado ou do Distrito Federal, as competéncias
de regulagdo e supervisdo pertencem as autoridades do sistema federal.

§ 22 A fiscalizagdo do cumprimento de prazos para requerimento de avalia¢do institucional ou de curso no
sistema eletrénico do MEC insere-se nas atribuicdes de supervisdo da autoridade estadual ou do Distrito
Federal.

Art. 61-M Na auséncia do acordo de cooperagao referido no art. 61-G, as instituicdes integrantes dos sistemas
estaduais e do Distrito Federal poderdo submeter-se a avaliagdo no sistema nacional voluntariamente, por
adesdo.

§ 12 A adesdo da instituicdo do sistema estadual ou do Distrito Federal ao Sinaes implica a avaliagdo
institucional e avalia¢do de todos os cursos da instituicdo segundo as regras e procedimentos do Sinaes.

§ 22 E vedada a exclusdo de cursos ou modalidades do processo de avaliacdo.

§ 32 Na hipdtese de denuncia do acordo de cooperacdo, as instituicdes do sistema estadual ou do Distrito
Federal que o desejarem poderdo permanecer submetidas as avaliagdes do Sinaes, na forma do caput.

Art. 61-N A cooperagdo com os sistemas estaduais e do Distrito Federal abrange os procedimentos relativos ao
ciclo avaliativo, conforme arts. 33 a 43.

§ 12 A tramitacdo dos processos observard, no que couber, as regras e rotinas do sistema nacional aplicaveis a
fase de avaliacdo dos processos de recredenciamento, no caso de institui¢cdes, e renovacdo de reconhecimento,
no caso de cursos.
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§ 22 Os resultados da avaliacdo ficardao disponiveis ao sistema estadual e do Distrito Federal, a quem
incumbirdo as analises documental e de mérito, como fundamento para as decisdes de cunho regulatério.

§ 32 A aprovagdo e acompanhamento do protocolo de compromisso, quando for o caso, cabe a autoridade
regulatéria estadual ou do Distrito Federal.

§ 42 Os processos de que trata este artigo sdo isentos de taxa de avaliagdo, nos termos da Lei n2 10.870, de
2004.

CAPITULO X
DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 62 O ingresso de processos regulatdrios no sistema observara calenddrio previamente definido em Portaria
do Ministro da Educagao.

Art. 63 Os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e ndo tenham
sido decididos até a data de conclusdo da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente para
fins de expedi¢do e registro de diplomas.

§ 12 A instituicdo podera se utilizar da prerrogativa prevista no caput enquanto nao for proferida a decisao
definitiva no processo de reconhecimento, tendo como referencial a avaliagdo. (NR)

§ 22 As instituicGes que foram credenciadas experimentalmente, nos termos do art. 80 da Lei n2 9.394, de
1996, na modalidade de EAD, para atua¢do no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil, constantes
dos anexos das Portarias n2s. 858, de 04 de setembro de 2009, e 1.050, de 22 de agosto de 2008, poderdo se
utilizar da prerrogativa prevista no caput, para os processos de reconhecimento dos respectivos cursos a
distancia, protocolados até o dia 31

de janeiro de 2011.

Art. 64. O sistema Sapiens sera progressivamente desativado, a medida que suas funcionalidades forem
absorvidas pelo sistema e-MEC.

§ 12 Os processos iniciados no Sapiens, incluindo-se os respectivos aditamentos, seguirdo tramitando naquele
sistema até a expira¢do do ato autorizativo em vigor.

§ 22 Os pedidos de atos autorizativos novos ou em renova¢do, bem como os aditamentos dos atos
autorizativos expedidos no e-MEC deverdo ser protocolados nesse sistema.

§ 32 Por ocasido do protocolo de pedido de ato autorizativo de instituicdo ou curso cujos dados ndo integrem o
e-MEC, deverdo ser preenchidos os formularios respectivos.

§ 42 Por ocasido do protocolo, no sistema e-MEC, quando disponivel, de pedido de aditamento de ato
autorizativo gerado no Sapiens, deverdo ser preenchidos os formuldrios completos, para fins de atualizagdo do
banco de dados.

§ 52 Os formuldrios constantes de sistemas préprios do MEC ou do INEP relacionados as fungdes objeto do
sistema e-MEC deverdo progressivamente ser reorientados no sentido da plena interoperabilidade, visando
eliminar a duplicidade de alimentacdo de dados por parte dos usuarios.

Art. 65. Para fins do sistema estabelecido nesta Portaria, os pedidos de avalia¢do relacionados a renovacdo dos
atos autorizativos de instituicGes reconhecidas segundo a legislacdo anterior a edi¢do da Lei n2 9.394, de 1996,
serdo equiparados aos pedidos de recredenciamento e tramitardo na forma desses.

Art. 66. Na hipdtese de reestruturagdo de 6rgaos do MEC que ndo afete substancialmente o fluxo de processos
disciplinados nesta Portaria, as mengGes a Secretarias e suas Diretorias deverao ser aplicadas em relagdo a
orgdos equivalentes que vierem a desempenhar as suas fungdes.

Art. 67. Quando possivel e conveniente, visando minimizar o desconforto dos usuarios, evitar duplicidade de
langamento de informagdes e obter os melhores resultados da interoperabilidade dos sistemas de
acompanhamento da educagdo superior, serdo aproveitados os nimeros de registros e informagdes langados
em outros sistemas do MEC e seus drgaos vinculados.

Art. 68. O sistema sera implantado a medida da conclusdo e comprovagdo da seguran¢a de cada um de seus
madulos, com base em critérios técnicos préprios da tecnologia da informacao.
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§ 12 O aditamento do ato de credenciamento, para inclusdo de novos cursos no PDI ndo sera exigido nas
avaliag@es realizados no ciclo avaliativo 2007/2009 e atos autorizativos correspondentes.

§ 22 A certificagdo digital ndo sera exigida até o ano de 2010, inclusive. (NR)

§ 32 Os mddulos ndo disponiveis de imediato no sistema e-MEC, tais como credenciamento especial de
instituicbes para oferta de cursos de pods-graduagdo lato sensu e pedidos de aditamento, poderdo ser
transitoriamente supridos pelas funcionalidades correspondentes no sistema Sapiens, até a sua completa
desativagdo.

Art. 69. O funcionamento de pdlo ndo constante do Cadastro e-MEC caracteriza irregularidade, nos termos do
art. 11 do Decreto n2 5.773 de 2006. (NR)

§ 12 [revogado]

§ 22 [revogado]

§ 32 [revogado]

Art. 69-A O ano | do primeiro ciclo avaliativo apds a vigéncia desta Portaria Normativa, conforme art. 33-E, §
19, serd o de 2010.

Art. 69-B No ciclo avaliativo 2010-2012, sera considerada prorrogada a validade do ato de reconhecimento ou
renovagdo de reconhecimento de cursos em vigor, dispensada qualquer formalidade, desde que o curso
preencha os seguintes requisitos, cumulativamente:

I - CPC satisfatério;

Il - ato de reconhecimento ou renovagao de reconhecimento expedido a partir de 2009, inclusive;

Il - ndo estar submetido as hipoteses de apresentagdo obrigatdria de novo PPC ou documentos relevantes, em
virtude de desmembramento ocorrido no recadastramento, conforme o art. 69-D.

Art. 69-C No ciclo avaliativo 2010-2012, sera considerada prorrogada a validade de ato de recredenciamento
em vigor, dispensada qualquer formalidade, desde que a instituicdo preencha os seguintes requisitos,
cumulativamente:

I - IGC satisfatério nos trés anos do ciclo;

Il - ato de recredenciamento expedido a partir de 2009, inclusive.

§ 12 Na hipdtese de IGC insatisfatério em qualquer ano do ciclo, ficam sem efeito a prorrogacao de validade e
dispensa de requerimento referidas no caput.

§ 22 A prorrogacdo de validade e dispensa de requerimento referidas no caput também ndo se aplicam as
instituices que tenham campus ou unidade fora de sede ndo avaliados no ciclo avaliativo 2007-2009, as quais
deverao protocolar pedido de recredenciamento no prazo de 02 15 de outubro a 15 de dezembro de 2012.

Art. 69-D Nos processos anteriores a publicagdo desta Portaria Normativa, na hipdtese de alteragdo do local de
oferta do curso ou instituicdo apds o protocolo do pedido, quando a decisdo do processo ndo depender da
analise documental relativa ao imdvel, a avaliagdo in loco podera ocorrer no endereco constante do Cadastro
e-MEC, condicionada a informacdo no formulario eletrénico de avaliagdo, antes de sua realizag3o.

§ 12 Quando houver decorrido prazo superior a 12 meses entre o protocolo do pedido e a abertura do
formulério eletronico de avaliacdo respectivo, serd admitida a atualizacdo do PPC ou PDI respectivos, em
formulario associado ao Cadastro e-MEC, nos termos do art. 61-C.

§ 22 A excepcionalidade do caput ndo se aplica aos pedidos de credenciamento e autorizagOes associadas, os
quais deverdo ser arquivados na hipdtese de alteragdo do enderego antes de finalizado o processo respectivo.

Art. 70. Revogam-se as seguintes normas, ressalvados os efeitos juridicos ja produzidos: (NR)

| - Portarias n2 1.885, de 27 de junho de 2002, n2 1.037, de 07 de julho de 1999 e n? 18, de 23 de margo de
2000, mantendo-se para historico e consulta os dados lancados no Cadastro de InstituicGes de Educacdo
Superior (SiedSup);

Il - Portarias n? 2.051, de 9 de julho de 2004; e n? 1.027, de 15 de maio de 2006, consolidando-se suas
disposi¢cdes nesta Portaria Normativa;

Il - Portarias Normativas n? 4, de 5 de agosto de 2008; n2 12, de 5 de setembro de 2008; e n? 10 de 2 de julho
de 2009, consolidando-se suas disposi¢cdes nesta Portaria Normativa;

IV - Portaria n2 514, de 27 de agosto de 1974;

V - Portaria n? 726, de 21 de outubro de 1977;
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VI - Portaria n2 95, de 5 de fevereiro de 1986;

VII - Portaria n2 375, de 4 de margo e 2.141, de 14 de novembro de 1991;

VIl - Portarias do ano de 1993: 1.583, de 9 de novembro; 1.405, de 27 de setembro; e 1.790, de 22 de
dezembro;

IX - Portarias do ano de 1994: 1.792, 1.793 e 1.794, de 27 de dezembro;

X - Portaria n? 75, de 3 de fevereiro de 1995;

Xl - Portaria n2 247, de 18 de margo de 1996;

XIl - Portaria n2 469, de 25 de margo de 1997;

XIll - Portaria n2 524, de 12 de junho de 1998;

XIV - Portarias de 1999: 322, de 26 de fevereiro; 653, de 15 de abril;

XV - Portarias de 2000: 1.843, de 31 de dezembro; e 2.004 a 2.006, de 19 de dezembro;

XVI - Portarias de 2001: 1 a 21, de 4 de janeiro; 1.222, de 20 de junho; 1.466, de 12 de julho; 2.026, de 12 de
setembro; 3.017 a 3.021, de 21 de dezembro;

XVII - Portarias de 2002: 335, de 6 de fevereiro; 1.037, de 9 de abril; 2.578, de 13 de setembro; 2.805, de 3 de
outubro; 2.905, de 17 de outubro; 3.478, de 12 de dezembro, 3.647 a 3.651, de 19 de dezembro; 3.776, de 20
de dezembro; e 3.802 a 3.819, de 24 de dezembro;

XVIII - Portarias de 2003: 1.756, de 08 de julho; e 3.111, de 31 de outubro;

XIX - Portarias de 2004: 411, de 12 de fevereiro; 695, de 18 de marco; 7, de 19 de margo; 983, de 13 de abril;
1.753, de 17 de junho; 3.672, de 12 de novembro; 3.799, de 17 de novembro; 3.850, de 23 de novembro;
4.327, de 22 de dezembro; e 4.361, de 29 de dezembro;

XX - Portarias de 2005: 327, de 12 de fevereiro; 328, de 12 de fevereiro; 1.779, de 25 de maio; 1.874, de 2 de
junho; 2.413, de 07 de julho de 2005; 3.160, de 13 de setembro; e 4.271, de 12 de dezembro;

XXI - Portarias de 2006: 240, de 25 de janeiro; 1.026, de 12 de maio; e 1.309, de 14 de julho;

XXII - Portarias de 2007: 147, de 02 de fevereiro; 546, de 31 de maio;

XXIII - Portaria de 2009: 821, de 24 de agosto.

Art. 71. Revogam-se as Portarias relacionadas abaixo, ressalvados os efeitos juridicos ja produzidos:

1.670-A, de 30 de novembro de 1994; 1.120, de 16 de julho de 1999; 3.486, de 12 de dezembro de 2002; 2.477,
de 18 de agosto de 2004; 4.359, de 29 de dezembro de 2004; 398, de 03 de fevereiro de 2005; 1.850, de 31 de
maio de 2005; 2.201, de 22 de junho de 2005; 2.864, de 24 de agosto de 2005; 3.161, de 13 de setembro de
2005; 3.722, de 21 de outubro de 2005, Portaria Normativa n2 2, de 10 de janeiro de 2007, e Portaria SESu n?
408, de 15 de maio de 2007.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
FERNANDO HADDAD
ANEXO
Quadro de conceitos de referéncia para as bases de dados do Ministério da Educacdo sobre educagéo superior

1. Mantencga da instituicdo

1.1. Mantenedora - pessoa juridica que prové os recursos necessarios ao funcionamento da instituicdo de
ensino e a representa legalmente.

1.2. Mantida - instituicdo de ensino superior que realiza a oferta da educagao superior.

2. Categoria administrativa da instituicdo

2.1. Publica

2.1.1. Federal- instituicdo mantida pelo Poder Publico federal, com gratuidade de matriculas e mensalidades;
2.1.2. Estadual- instituicdo mantida pelo Poder Publico estadual, com gratuidade de matriculas e mensalidades;
2.1.3. Municipal- instituicdo mantida pelo Poder Publico municipal, com gratuidade de matriculas e
mensalidades;

2.2. Privada

2.2.1. com fins lucrativos - instituicdo mantida por ente privado, com fins lucrativos;

2.2.2. sem fins lucrativos ndo beneficente- instituicdo mantida por ente privado, sem fins lucrativos; pode ser
confessional ou comunitdria, conforme o art. 20 da LDB;
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2.2.3. beneficente: instituicdo mantida por ente privado, sem fins lucrativos, detentora de Certificado de
Assisténcia Social, nos termos da legislagdo propria. Pode ser confessional ou comunitdria.

2.3. Especial (art. 242 da Constituicdo Federal)- instituicdo educacional oficial criada por lei estadual ou
municipal e existente na data da promulgacdo da Constituicio Federal, que ndo seja total ou
preponderantemente mantida com recursos publicos, portanto ndo gratuita.

3. Organizagdo académica da instituicdo

3.1. Faculdade- categoria que inclui institutos e organizagdes equiparadas, nos termos do Decreto n°. 5.773, de
2006;

3.2. Centro universitario- dotado de autonomia para a criagdo de cursos e vagas na sede, estd obrigado a
manter um tergco de mestres ou doutores e um quinto do corpo docente em tempo integral;

3.3. Universidade- dotada de autonomia na sede, pode criar campus fora de sede no ambito do Estado e esta
obrigada a manter um tergo de mestres ou doutores e um tergo do corpo docente em tempo integral;

3.4. Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia - para efeitos regulatérios, equipara-se a universidade
tecnoldgica;

3.5. Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica - para efeitos regulatdrios, equipara-se a centro universitdrio.

4. Tipos de cursos e graus

4.1. Graduagdo - cursos superiores que conferem diplomas, abertos a candidatos que tenham concluido o
ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo, conferindo os graus de
Bacharelado, Licenciatura ou Tecnologia.

4.1.1. Bacharelado - curso superior generalista, de formagdo cientifica ou humanistica, que confere ao
diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividade profissional,
académica ou cultural, com o grau de bacharel.

4.1.2. Licenciatura - curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como professor na
educacgédo basica, com o grau de licenciado.

4.1.3. Tecnologia - cursos superiores de formacdo especializada em areas cientificas e tecnoldgicas, que
conferem ao diplomado competéncias para atuar em dareas profissionais especificas, caracterizadas por eixos
tecnoldgicos, com o grau de tecndlogo.

4.2. Pés-graduacgdo stricto sensu - cursos de educagdo superior compreendendo os programas de mestrado e
doutorado académico ou profissional, que conferem diploma aos concluintes.

4.3. Especializagdo ou pds-graduacdo lato sensu — programas abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduacdo e que atendam as exigéncias das instituicdes de ensino, observada a carga hordria minima e
requisitos fixados nas normas proprias, e conferem certificados aos concluintes.

4.3.1. Residéncia médica - programa de pds-graduacdo lato sensu, especializacdo na area médica, caracterizado
como treinamento em servigo.

4.3.2. Residéncia multiprofissional em sadde - programa de pds-graduacdo lato sensu, especializagdo nas areas
de saude distintas da medicina, caracterizados como treinamento em servigo.

4.4. Extensdo - programa de formagdo da educacgao superior, voltado a estreitar a relagdo entre universidade e
sociedade, aberto a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelas instituicdes de ensino, que
confere certificado aos estudantes concluintes. Compreende programas, projetos e cursos voltados a
disseminar ao publico externo o conhecimento desenvolvido e sistematizado nos ambitos do ensino e da
pesquisa e, reciprocamente, compreender as demandas da comunidade relacionadas as competéncias
académicas da instituicdo de educagdo superior.

5. Turnos de oferta dos cursos

5.1. Matutino - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida até as 12h todos os dias da semana;
5.2. Vespertino - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida entre 12h e 18h todos os dias da
semana;

5.3. Noturno - curso em que a maior parte da carga hordria é oferecida apds as 18h todos os dias da semana;
5.4. Integral - curso ofertado inteira ou parcialmente em mais de um turno (manha e tarde, manha e noite, ou
tarde e noite) exigindo a disponibilidade do estudante por mais de 6 horas diarias durante a maior parte da
semana.

6. Temporalidade dos cursos
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6.1. Periodicidade - intervalo de tempo em que se organizam as atividades de ensino perfazendo a carga
horaria determinada pelo projeto pedagdgico do curso para um conjunto de componentes curriculares.
Usualmente semestral ou anual; em casos especificos, justificados pelas caracteristicas do projeto pedagdgico,
pode ter outro regime, como trimestral ou quadrimestral.

6.2. Integralizagdo - duracdo do curso, prazo previsto para que o estudante receba a formagdo pretendida; o
tempo total deve ser descrito em anos ou fragao.

7. Modalidade dos cursos

7.1. Presencial - modalidade de oferta que pressupde presenca fisica do estudante as atividades didaticas e
avaliagdes;

7.2. A distancia - modalidade educacional na qual a mediagdo nos processos de ensino e aprendizagem ocorre
com a utilizagdo de meios e tecnologias de informagdo e comunicagdo, com estudantes e professores
desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos.

8. Locais de oferta

8.1. Campus - local onde se oferece uma gama ampla de atividades administrativas e educacionais da
instituicdo, incluindo espagos para oferta de cursos, bibliotecas, laboratdrios e dreas de pratica para estudantes
e professores, e também reitorias, pro-reitorias, coordenagdo de cursos, secretaria, funcionamento de
colegiados académicos e apoio administrativo.

8.2. Unidade - local secundario da instituicdio, onde se exercem apenas atividades educacionais ou
administrativas.

8.3. Campus sede - local principal de funcionamento da instituicdo, incluindo os érgdos administrativos e
académicos centrais, a oferta dos cursos e as demais atividades educacionais. Para fins regulatérios, o
Municipio em que se situa a sede da instituicdo delimita o exercicio de prerrogativas de autonomia, no caso de
universidades e centros universitarios.

8.4. Campus fora de sede - local secundario de funcionamento da instituicdo, fora do Municipio onde se localiza
a sede da instituicdo e se oferecem cursos e realizam atividades administrativas. E restrito as universidades e
depende de credenciamento especifico, em regra ndo gozando de prerrogativas de autonomia.

8.5. Unidade educacional na sede - local secunddrio de oferta de cursos e atividades educacionais no Municipio
em que funciona a sede da instituicdo;

8.6. Unidade educacional fora de sede - local secundario de oferta de cursos e atividades educacionais em
Municipio distinto daquele em que funciona a sede da instituicdo, incluindo fazendas, hospitais e qualquer
outro espaco em que se realizem atividades académicas, conforme previsdo no ato de credenciamento do
campus fora de sede.

8.7. Unidade administrativa - local secundario de realizacdo de atividades exclusivamente administrativas.

8.8. Nucleo de educagdo a distancia (EAD) - unidade responsavel pela estruturacdo da oferta de EAD na
instituicdo, compreendendo as atividades educacionais e administrativas, incluidas a criagdo, gestdo e oferta de
cursos com suporte tecnoldgico, bem como a administragdo, produgdo de materiais didaticos e recursos
proprios da EAD. Aplica-se, ao Nucleo de EAD, para fins regulatérios, no que couber, a disciplina
correspondente ao campus sede.

8.9. Pdélo de apoio presencial de EAD - unidade operacional para o desenvolvimento descentralizado de
atividades pedagodgicas e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados a na modalidade de
educagdo a distancia.

8.10. Agrupador - endereco principal de um campus ou unidade educacional, que agrega enderecos vizinhos ou
muito préoximos, no mesmo municipio, no qual as atividades académicas ou administrativas se ddo com algum
nivel de integragao.

9. Docentes

9.1. Tempo integral - docente contratado com 40 horas semanais de trabalho na mesma instituicao, reservado
o tempo de pelo menos 20 horas semanais a estudos, pesquisa, trabalhos de extensdo, gestdo, planejamento,
avaliagdo e orientacdo de estudantes.

9.2. Tempo parcial - docente contratado atuando com 12 ou mais horas semanais de trabalho na mesma
instituicdo, reservado pelo menos 25% do tempo para estudos, planejamento, avaliagdo e orientagdo de
estudantes.

9.3. Horista - docente contratado pela instituicdo exclusivamente para ministrar aulas, independentemente da
carga horaria contratada, ou que ndo se enquadrem nos outros regimes de trabalho acima definidos.
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9.4. Nucleo docente estruturante - conjunto de professores da instituicdo responsdvel pela formulagao do
projeto pedagdgico do curso, sua implementagdo e desenvolvimento, composto por professores com titulagdo
em nivel de pds-graduagdo stricto sensu, contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente
dedicagdo plena ao curso, e com experiéncia docente.

10. Estudantes

10.1. Matricula - vinculo de estudante a curso superior.

10.1.1. Matricula ativa - vinculo de estudantes a curso superior, que corresponde a realizagdo de disciplinas ou
atividades previstas no projeto pedagégico ou ainda a conclusdo do curso no ano de referéncia.

10.1.2. Matricula ndo ativa - vinculo formal de estudante a curso superior, sem correspondéncia com
atividades académicas.

10.2. Matriculado - estudante vinculado formalmente a curso superior. Atributo referido ao estudante,
diferentemente do conceito de matricula, atributo referido ao curso.

10.3. Ingressante - estudante que efetiva a matricula inicial no curso.

10.3.1. por processo seletivo - estudante que efetiva a primeira matricula no curso, apds aprovagao em
processo seletivo;

10.3.2. por outras formas de ingresso que dispensam processo seletivo - estudante que efetiva a matricula no
curso na condi¢cdo de portador de diploma de curso superior ou em virtude de mudancga de curso dentro da
mesma instituicdo, transferéncia de outra instituicdo, ou acordo internacional, como PEC-G.

10.4. Concluinte - estudante que tenha expectativa de concluir o curso no ano de referéncia, considerando o
cumprimento de todos os requisitos para a integralizagao do curso em todos os componentes curriculares.
10.5. Inscrito - estudante que se inscreve para participar de processo seletivo de ingresso em curso superior.
10.6. Desistente - estudante que interrompe o vinculo formal com o curso em que estava matriculado.

11. Vagas

11.1. vagas autorizadas - nuimero de lugares destinados ao ingresso de estudantes em curso superior,
expressas em ato autorizativo, correspondente ao total anual, que a instituicdo pode distribuir em mais de um
processo seletivo. No caso das instituicGes autdbnomas, consideram-se autorizadas as vagas aprovadas pelos
colegiados académicos competentes e regularmente informadas ao Ministério da Educagao, na forma do art.
28 do Decreto 5.773, de 2006;

11.2. vagas oferecidas - numero total de vagas disponibilizadas nos processos seletivos constantes dos editais
expedidos pela instituicdo.

(*) Republicada por ter saido, no DOU n2 239, de 13/12/2007, Segdo 1, pags. 39 a 43, com incorre¢do no
original.
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ANEXO IIl — PORTARIA NORMATIVA N2 05, DE 09 DE MARCO DE 2016’

MINISTERIO DA EDUCACAO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA NORMATIVA N° 5, DE 9 DE MARCO DE 2016

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribui¢des que lhe sd3o conferidas pelo art. 87, paragrafo
Unico, inciso Il da Constituicao, e pelo art. 52, § 11 e art. 14 da Lei n2 10.861, de 14 de abril de 2004, e tendo em
vista o disposto na Portaria Normativa MEC n2 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de
dezembro de 2010, resolve:
Art. 12 - O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — Enade, no ano de 2016, sera aplicado para fins de
avaliagdo de desempenho dos estudantes dos cursos:
| — que conferem diploma de bacharel nas areas de:

a) Agronomia;

b) Biomedicina;

¢) Educagdo Fisica;

d) Enfermagem;

e) Farmadcia;

f) Fisioterapia;

g) Fonoaudiologia;

h) Medicina;

i) Medicina Veterinaria;

j) Nutricdo;

k) Odontologia;

1) Servico Social; e

m) Zootecnia.

Il — que conferem diploma de tecndlogo nas areas de:
a) Agronegécio;
b) Estética e Cosmética;
c) Gestdo Ambiental;
d) Gestdo Hospitalar; e
e) Radiologia.

Art. 22 - O enquadramento dos cursos de graduagdo nas respectivas areas de abrangéncia do Enade 2016 sera
de responsabilidade das Instituicdes de Educagdo Superior — IES, nos periodos de inscricdo estabelecidos nos
artigos 82, 92 e 11, conforme orientagGes técnicas do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira — Inep.

Art. 32 - O Enade 2016 serd realizado pelo Inep, sob a orientagdo da Comissdo Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior — Conaes, e contard com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Area, considerando os
cursos referidos no art. 1°.

§ 12 - Os membros das Comissdes Assessoras de Area referidas no caput serdo designados em portaria
especifica do Inep, que define suas competéncias e atribuigdes.

§ 22 - O Inep divulgara, até 27 de maio de 2016, o Manual do Enade 2016, o qual estabelecera os
procedimentos técnicos indispensaveis a operacionalizagdo do Exame.

Art. 42 - As diretrizes para as provas do Enade 2016 das areas referidas no art. 12 serdo divulgadas até 10 de
junho de 2016.

§12 - As provas do Enade 2016 serdo elaboradas pelo Inep, conforme as Diretrizes do Enade 2016, a partir dos
itens do Banco Nacional de Itens da Educagdo Superior — BNI.

§ 22 - O Inep publicard Edital de Chamada Publica, até 29 de abril de 2016, a fim de selecionar docentes
interessados em participar do processo de elaboragdo e revisao de itens para o BNI-Enade.

Art. 52 - O Enade 2016 podera ter sua aplicagdo contratada pelo Inep junto a instituicdo ou consoércio de
instituicdes que comprovem capacidade técnica em avaliagdo e aplicagdo de provas, segundo o modelo
proposto para o Exame, e que disponham, em seu quadro de pessoal, de profissionais que atendam aos
requisitos de idoneidade e reconhecida competéncia.
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Art. 62 - Os estudantes habilitados dos cursos das areas descritas no art. 12 deverao participar do Enade 2016,
independentemente da organizagdo curricular adotada pela IES.

§ 12 - Para fins do disposto nesta Portaria Normativa, consideram-se:

| - estudantes ingressantes, aqueles que tenham iniciado o respectivo curso no ano de 2016, devidamente
matriculados, e que tenham de zero a vinte e cinco por cento da carga horaria minima do curriculo do curso
cumprida até o dia 31 de agosto de 2016, término do periodo previsto no art. 11;

Il - estudantes concluintes dos Cursos de Bacharelado, aqueles que tenham expectativa de conclusdo do curso
até julho de 2017 ou que tenham cumprido oitenta por cento ou mais da carga hordria minima do curriculo do
curso da IES até o dia 31 de agosto de 2016, término do periodo previsto no art. 11; e

Il - estudantes concluintes dos Cursos Superiores de Tecnologia, aqueles que tenham expectativa de conclusdo
do curso até dezembro de 2016 ou que tenham cumprido setenta e cinco por cento ou mais da carga horaria
minima do curriculo do curso da IES até o dia 31 de agosto de 2016, término do periodo previsto no art. 11.

§ 22 - Ficam dispensados da inscricdo no Enade 2016:

| — os estudantes dos cursos das areas descritas no art. 12 que colarem grau até o dia 31 de agosto de 2016; e

Il — os estudantes que estiverem oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil, na
data de realizagdo do Enade 2016, em instituicdo conveniada com a IES de origem do estudante.

§ 32 - A dispensa do Enade 2016 devera ser devidamente registrada no histérico escolar do estudante.

§ 42 - Os estudantes habilitados a realizacdo do Enade 2016 que ndo participarem da prova poderdo solicitar
dispensa, nos termos de portaria especifica a ser publicada pelo Inep apds a aplicagdo do Exame.

Art. 72 - O Inep disponibilizara, por meio do endereco eletrdnico http://enade.inep.gov.br, até 15 de junho de
2016, as instrugdes e os instrumentos necessarios as IES para a inscrigao eletronica dos estudantes habilitados
ao Enade 2016.

Art. 82 - Os dirigentes das IES serdo responsaveis pela inscricdo dos estudantes em situagdo irregular junto ao
Enade de anos anteriores, no periodo de 15 a 29 de junho de 2016.

§ 12 - Consideram-se irregulares todos os estudantes habilitados ao Enade de anos anteriores que ndo tenham
sido inscritos ou ndo tenham realizado o Exame, por motivos ndo previstos nas hipdteses de dispensa referidas
nos §§ 29, 32, 42 e 52 do art. 33-G da Portaria Normativa MEC n? 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada
em 2010.

§ 292 - Nos termos do art. 52, § 52 da Lei n? 10.861, de 2004, os estudantes ingressantes e concluintes em
situagdo irregular de anos anteriores do Enade, inscritos nos termos deste artigo, serao dispensados da prova a
ser aplicada em 2016 e sua situagdo de regularidade serd atestada por meio de relatério especifico a ser
emitido pelo Inep.

Art. 92 - Os dirigentes das IES também serdo responsaveis pela inscricdo de todos os estudantes habilitados ao
Enade 2016, no periodo de 06 de julho a 07 de agosto de 2016, exclusivamente por meio do endereco
eletrénico http://enade.inep.gov.br, segundo as orienta¢des técnicas do Inep.

§ 12 - A quséncia de inscricdo de estudantes habilitados para participacdo no Enade 2016, nos termos e prazos
estipulados nesta Portaria Normativa, podera ensejar a suspensao de processo seletivo para os cursos referidos
no art. 12, conforme dispde o art. 33-M, § 42 da Portaria Normativa MEC n? 40, de 12 de dezembro de 2007,
republicada em 2010, observado o disposto no art. 33-G, § 82 do mesmo diploma regulamentar.

§ 22 - E de responsabilidade da IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes
habilitados ao Enade 2016.

§32 - Qualquer necessidade de atendimento especial ou especifico para participacdo no Enade 2016 devera ser
indicada pela IES durante o processo de inscricdao do estudante.

§ 49 - Os estudantes ingressantes, inscritos nos termos deste artigo, serdo dispensados da prova a ser aplicada
em 2016 e sua situacdo de regularidade serd atestada por meio de relatério especifico a ser emitido pelo Inep,
nos termos do art. 52, § 52 da Lei n2 10.861, de 2004 e, em consonancia com o art. 33-F da Portaria Normativa
MEC n2 40, de de 2007, republicada em 2010.

Art. 10 - O Inep disponibilizara para consulta publica a lista de estudantes regulares e irregulares inscritos pela
IES, durante o periodo de 12 a 21 de agosto de 2016, nos termos do § 12 do art. 33-I da Portaria Normativa
MEC n2 40, de 2007, republicada em 2010.

Art. 11 - Os dirigentes das IES também serdo responsaveis por quaisquer retificagdes que se fagam necessarias
no enquadramento e nas inscri¢gdes realizadas no Enade 2016, durante o periodo de 12 a 31 de agosto de 2016,
exclusivamente pelo enderego eletronico http://enade.inep.gov.br.

Art. 12 - Ndo serdo admitidas altera¢des de enquadramento e de inscrigdes fora dos prazos estabelecidos nesta
Portaria Normativa.
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Art. 13 - O estudante fara a prova do Enade 2016 no municipio de funcionamento da sede do curso, conforme
registro no cadastro da IES no Sistema e-MEC.

§ 192 - O estudante habilitado ao Enade 2016 que estiver realizando atividade curricular obrigatdria fora do
municipio de funcionamento da sede do curso, em instituicdo conveniada com a IES de origem, podera realizar
o Enade 2016 no mesmo municipio onde esta realizando a respectiva atividade curricular, desde que esteja
prevista aplicagdo de prova naquele municipio, observado o disposto no § 39.

§ 22 - O estudante de curso na modalidade de Educagdo a Distancia — EAD podera realizar o Enade 2016 no
municipio em que a IES credenciada para a EAD tenha polo de apoio presencial registrado, no Sistema e-MEC,
até o dia 30 de agosto de 2016, observado o disposto no § 32.

§ 32 - E de responsabilidade da IES proceder a alteracdo de municipio de prova para os estudantes amparados
pelos §§ 12 e 22, por meio do enderego eletronico http://enade.inep.gov.br, segundo as orienta¢des técnicas
do Inep, no periodo de 12 a 31 de agosto de 2016.

Art. 14 - O Inep disponibilizard o Questionario do Estudante, de preenchimento obrigatdrio, no periodo de 20
de outubro a 20 de novembro de 2016, exclusivamente por meio do endereco eletrdnico
http://portal.inep.gov.br.

§ 12 - A consulta individual ao local de prova e impressdao do Cartdo de Informagdo do Estudante serdo
precedidas do preenchimento total do Questionario do Estudante.

§ 22 - O Inep fornecera a IES mecanismo eletrénico de acompanhamento gerencial do nimero de estudantes
que responderam ao Questionario do Estudante.

§ 32 - O ndo preenchimento do Questionario do Estudante implicara situag¢do de irregularidade do estudante
junto ao Enade 2016.

§ 42 - O Inep ndo se responsabilizara pelo ndo recebimento de informagdes referentes ao preenchimento do
Questionario do Estudante por motivos de ordem técnica dos computadores e/ou e-mails utilizados para tal
fim. Da mesma forma ndo se responsabilizara por falhas e congestionamentos das linhas de comunicagado, ou
outros fatores tecnoldgicos que impossibilitem a transferéncia de dados para o Inep.

Art. 15 - O Enade 2016 serd aplicado no dia 20 de novembro de 2016, com inicio as 13h (treze horas) do horario
oficial de Brasilia (DF).

§ 12 - Consideram-se como documentos vaélidos para identificacdo do estudante: cédulas de identidade (RG)
expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pela Policia
Federal; identidade expedida pelo Ministério da Justica para estrangeiros; identificagdo fornecida por ordens
ou conselhos de classes que por lei tenham validade como documento de identidade; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, emitida apds 27 de janeiro de 1997; Certificado de Dispensa de Incorporacdo; Certificado de
Reservista; Passaporte; Carteira Nacional de Habilitagdo com fotografia, na forma da Lei n2 9.503, de 23 de
setembro de 1997; e identidade funcional em consonancia com o Decreto n? 5.703, de 15 de fevereiro de
2006.

§ 29 - A participagdo no Enade 2016 serd atestada a partir da assinatura do estudante na lista de presenca de
sala e no cartdo de respostas das questdes objetivas da prova. A lista de presenca de sala somente serd
disponibilizada ao estudante apds uma hora do inicio de realizagdo da prova. O ndo cumprimento das
formalidades de identificacdo e registro de presenca do estudante determina a sua situagdo de irregularidade
junto ao Enade 2016.

§ 32 - Durante a realizacdo das provas ndo sera admitida qualquer forma de consulta ou comunicagéo entre os
candidatos, nem a utilizacdo de livros, manuais, impressos ou anotagdes, maquinas calculadoras, relégios
(analdgicos ou digitais), réguas de calculo, agendas eletronicas ou similares, telefone celular, smartphones,
tablets, ipod, mp3, bip, walkman, pager, notebook, palm top, pen drive, maquina fotografica, gravador ou
qualquer outro receptor ou transmissor de mensagens.

§ 42 - O descumprimento das regras dispostas nos paragrafos anteriores implicara exclusdo do local de prova e
irregularidade do estudante junto ao Enade 2016.

§ 52 - A regularidade no Enade 2016 sera atribuida mediante o preenchimento do Questiondrio do Estudante e
da efetiva participacdo no Exame. A regularidade sera atestada por meio de relatdrio especifico a ser
disponibilizado as IES pelo Inep.

Art. 16 - Para o calculo do conceito Enade 2016, a ser atribuido aos cursos das areas descritas no art. 19, sera
considerado apenas o desempenho dos estudantes concluintes habilitados, regularmente inscritos pela IES, e
participantes do Enade 2016.
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Art. 17 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
ALOIZIO MERCADANTE OLIVA
MINISTRO DA EDUCACAO

"Portaria publicada no DOU de 10 de margo de 2016.
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